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Einleitung

Die in diesem Handbuch enthaltenen Angaben und Daten kdnnen ohne vorherige
Ankundigung geandert werden. Die in den Beispielen verwendeten Namen und
Daten sind frei erfunden, soweit nichts anderes angegeben ist. Ohne ausdrlckliche
schriftliche Erlaubnis der Codex GmbH darf kein Teil dieser Unterlagen fur
irgendwelche Zwecke vervielfaltigt oder Ubertragen werden, unabhangig davon, auf
welche Art und Weise oder mit welchen Mitteln, elektronisch oder mechanisch, dies
geschieht.

Einschrankung der Gewahrleistung

FUr die Richtigkeit des Inhalts dieses Handbuchs wird keine Garantie GUbernommen.
Fur Hinweise auf Fehler sind wir jederzeit dankbar.
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Starten des Programms

Sie konnen WinOpos auf zwei Wege starten:

1. Starten von WinOpos aus WinDach heraus

altung ChefinfoSystem E-Rechnungen CodexArg Pro Programm

Offene Posten Verwaltung

GoBD

Akiueiie jormation
Word

OCR-Tool

WinPlaner

WinBIP

WinAPM

WinControl
Schnittstellen Import/Export Lohn >

PROFESSIONELLE ANGEBOTS- UND AUFTRAGSABWICKLUNG

CODE >4

oder

2. Starten von WinOpos aus der Kundenverwaltung heraus

In der Kundenverwaltung oder Projektverwaltung des Produktes WinDach
steht Ihnen rechts oben ein Symbol mit einem Aktenordner zur Verfugung.
Klicken Sie mit der linken Maustaste auf dieses Symbol und WinOpos startet
(siehe nachfolgende Abbildung).
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|88 Windach / Windach Professional SQU [Adressverwaitung - Kunden]

Bewbeten Ansicht Suchen Brogamm

Nummer LoT60i0 % 2 Herr Felden, Uwe in Waldsee
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&3 Adiessen

Danach 6ffnet sich folgende Maske:

{15 P-Venmatung / Windach Pofessionsi S0l

fimendaten  Stammdten Lisferanten Programm
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Firmendaten in WinOpos

Die Firmendaten mussen zusatzlich zu den Firmendaten in WinDach erganzt
werden. Dazu starten Sie bitte den Punkt Firmendaten in WinOpos wie nachfolgend
abgebildet:

Tbwgmittel Stttk Hifgrogamme  Zus o Wintach Pofessiona SOL

DATEV-Konten fiir Kunden

DATEV-fBudgat-Konten fiir Lieforanten

Danach 6ffnet sich folgende Maske:
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Fimenname Buchungsruminem | Matvmers/Gewinteinng | Barkvsbirbrsn | Zshhnaedngungm | Scheckosamsier| DATEW Korten i Kirvden | DATEV-/Budost Korven i Lissesrien

BiC [ Bonk

Karteikarte Firmenname

Der Firmenname wird automatisch aus den Firmendaten aus WinDach Gbernommen.
Auch Anderungen in diesen Daten werden hier automatisch tbernommen.

Achtung: Wenn Sie hier Anderungen oder Erginzungen vornehmen, speichern

Sie diese mit einem Klick auf den Knopf ,,Speichern“ ab, sonst sind diese
verloren.

Karteikarte Mahnwesen/Gewahrleistung

Mit einem Mausklick auf die Bezeichnung der Karteikarte
Mahnwesen/Gewahrleistung erscheint diese (siehe nachfolgende Abbildung).
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& Firmendst ten - x

Es kdnnen bis zu 4 Mahnstufen (z.B. Zahlungserinnerung, 1. Mahnung usw.)
Innerhalb jeder Mahnstufe kdnnen in den Spalten Verzugszinsen, Mahngebuhren,
und der Zeitraum nach dem eine Rechnung fallig geworden ist eingegeben werden.
Dies bedeutet, dass eine Anzahl von Tagen nach Falligkeit der Rechnung
hinzuaddiert wird, bevor die Rechnung im Mahnlauf erscheint.

Wenn Sie eine Mahnstufe nicht benétigen (z. B. Mahnstufe 4) lassen Sie diese
Eintrage einfach frei.

Mahntexte

Durch einen Klick auf den Knopf ,Standard-Mahntexte verwenden® werden

Textbeispiele in den die entsprechenden Mahnstufen 1-4 mit folgender Meldung
eingeflugt:

Mahntexte ot

| Die Standard-Mahntexte wurden zur Verwendung
' gespeichert.

Damit haben Sie Textbeispiele die zur Anpassung lhrer Texte benutzen kénnen. Die
Texte andern Sie wie folgt:
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Klicken Sie auf den Knopf fur den Text der Mahnstufe, die Sie andern wollen. Rechts

neben der Bezeichnung der einzelnen Mahnstufe befindet sich ein Knopf mit 3
Punkte (siehe nachfolgende Abbildung):

& Firmendeten

- x
Frmeriame hag v DATEY Korien It Kurwder | DATEV/8uget Karien i Lisferien

Mahmsluie 1 300 (]

m [

wm 000 10
xm 0 15
Mannene
Mahastufe 1 [ Mahnung
Mohnstufe2 [ baah

Mahnstue 3 [3 Mshaung

Mehastufe 4[4 Mahning

Standard-Mahmeis vervenden

Gewahisisngstens

Tenbearbsiten

Dann 6ffnet sich folgende Maske:
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Text bearbeiten

Plaluls| BT || E[=[E] =] Datenfeld eirfiig@ -]
m«Fiechnungaadresse» -
«Dlatume
ZAHLUNGSERINNERUNG
«ProjektNr» - «ProjektSuchbegriffs
«Briefanredes, w

-------------------------------------------- bahnblochk- - - - - - - - -

“fielleicht ist lhre Zahlung an uns bereits unterwegs, bzw. bereits wor einiger Zeitweranlasst
worden, nurwon uns wersehentlich nicht gebucht. Dann werfen Sie diesen Brief ganz einfach
in den Fapierkorb; und geben uns bitte kurz Bescheid.

Zahlungseingange sind beriicksichtigt bis «Datums

kit freundlichen GriBen

T~

K Ubermehmen |)h|:ureu:hen
o

Hier kdnnen Sie in den einzelnen Blocken Ihren Text eingeben. Auch verschiedene
Datenfelder stehen zur Verfugung. Diese Datenfelder sind mit << und >>
gekennzeichnet. Datenfelder fugen Sie wie folgt ein:

Positionieren Sie mit der Maus den Cursor an die Stelle, an der Sie das Datenfeld
haben wollen. Dann Klicken Sie mit der Maus auf das Feld ,Datenfeld einfugen®.
Wahlen Sie ein Datenfeld aus und es erscheint an der Stelle im Text, an der Sie es
haben wollen. Auch den Text kdnnen Sie z.B. mit Fett, Unterstrichen, Kursiv usw.
formatieren.

Wenn Sie den Text bearbeitet haben, klicken Sie mit der Maus auf den Knopf
,Jbernehmen® und es erscheint folgende Maske:

10
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& Firmendeten - x
Frmeriame hag v DATEY Korien It Kurwder | DATEV/8uget Karien i Lisferien
" i
Mahmsluie 1 300 (] 2
= 0w
= 0w 10
] [ 18

Mahnstue 3 [3 Mshaung

Mehastufe 4[4 Mahning

Standard-Mahmeis vervenden

Gewahisisngstens

Standord-Gewshrisistungstextvenwandsn Tebearbaiten

Hier das Klicken auf den Knopf ,, Speichern® nicht vergessen, da sonst Ihre
Anderungen in den Texten nicht gespeichert werden.

Buchen von Zahlungen (Kunden)

FUr das Buchen von Zahlungen starten Sie folgenden MenUpunkt, wie nachfolgend
abgebildet:

' (8. 0P-Verwaitung / Windach Professional SQL

Firmendaten Stammaaten m Lieferanten Tahlungsmittel Statistik Hilfsprogramme Tusatz Programm

Rechnung suchen
Buchungssiitze loschen
Konteninformation
OP-Liste
Forderungsliste
Mahndruck
Komfort-Mahndruck
Mahnkontrolliste

Gewihrleistungen

Gewahrleistungen einfordern

Paletten-Liste

OFFENE POSTENVERWALTUNG MIT MAHNWESEN

CODE >4

o] Hotline: 06236141980 support@codex-oniine.de (@)

11
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Dann erscheint folgende Maske:

& Buchungen Kunden
Suchen Bearbeiten Optionen Extras  Programm

Buchung |Dbersicht alle Buchungen | Ubersichy

Kunde

Kundennummer

Name
Shafte ‘ |
wnz ]| | |
Nummein
Projektn.mmer I:l ¢ Reparatur @ Projekt
Reshmungarnie L ]
Buchungsart
# busgangsrechnung ~ Zahiung o o
 Gutschiit " Gewshileistung ¢ Zahhung Gewshileist
Vetbuchen Zutick.

Im Feld ,Kundennummer® tragen Sie die Kundennummer ein oder klicken auf den
Suchknopf (siehe roten Kreis) und es erscheint die lhnen aus dem WinDach

bekannte Suchmaske fir die Kunden. Wenn Sie den Kunden ausgewahlt und
ubernommen haben, erscheint dieser in der 0. a. Maske (siehe nachfolgende

Abbildung).

12
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& Buchungen Kunden

Suchen Bearbeiten  Optionen B

Buchung |Dbersicht alle Buckyen | Ubersicht offene Buchungen

CODEXX

SOFTWAREENTWICKLUNG

Kunde:
Kundennumgt = SKY Datev
Mame lden, Uwe |
Strale ‘Schh:htslraﬂe 0 |
MKz PLZ Ot l:| [eries | [aldsee |

Nummen
Projekinummer
OPSalda 20628892 £
Fechnungsnummer
Buchungsart
& busgangsiechrung " Zahlung

" Gutschift " Gewshileistung

~

" Zahlung Gewahileist

Yerbuchen

@ Piojekt

Zuriick

Des Weiteren wird der OP-Saldo des Kunden angezeigt (siehe Pfeil). Von lhren
Kontoauszligen geben Sie die Rechnungsnummer ein und klicken mit der Maus auf

Zahlung.

Danach klicken Sie auf den Knopf ,Verbuchen® und es erscheint folgende Maske:

13
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& Rechnung X

Rechrungsbetrag W Rechn.-Kennz.: | j
Beleqdaturn IW |:| MisST | 153.00
Zahlungzbedingung |Zahll:nar iinerhalb 10 Taagew rein netta j

Faigkeit/Tage [ 10 Filligk eitsdatum 122017 |
Skanta / Tage I—EI Skontodatum 21.12.2M7 |

Skanta in & .00 Skontabetrag EI,I:IEI|

Werbuchen | | Zuriick, |

Der Zahlungsbetrag der Rechnung wird automatisch von WinOpos vorgeschlagen.
Den Betrag kénnen Sie andern, sofern der Kunde z.B. zuwenig oder zuviel
Uberwiesen hat.

Die Felder Rechnungsbetrag, Falligkeitsdatum, Skontodatum und Betrag o. Skonto
geben lhnen Informationen Uber die Rechnung und kénnen nicht geandert werden.

Das Feld ,gezahlt inkl. Skonto* kdnnen Sie mit der Maus anklicken und dann werden
die Felder ,Betrag und Prozent” fur die Eingabe frei. Hier Kbnnen Sie den
Skontobetrag oder den Prozentsatz eingeben. Danach klicken Sie auf den Knopf
,verbuchen®.

Dann erscheint folgende Maske:

14
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& Buchungen Kunden [m}

Suchen Bearbeiten Optionen  Extras Programm

Buchung |Ubersicht alle Buchungen | Ubersicht offens Buchungen

Kunde
Kundsrrummer 0016040 @ Sy Datew 43
Name ‘Felden, Une |
Shafle ‘SDH\\DhtslraBe a0 |

NKz,PLZ. Ot |:| |571 E | |Wa\dsee |

Murnmerr

- I ® Pk
OP-Saldo 20628892 £

Fechnungsnummer

Buchungsatt
& fusgangsiechnung  Zahlung e o]
© Gutschit © Gewshrlsistung € Zahlung Gewshileist
Yerbuchen Zuriick

Sie sehen am OP Saldo, dass dieser sich verringert hat. (siehe roten Kreis). Nun
koénnen Sie die nachste Zahlung fiir den gleichen Kunden eingeben oder sich den
nachsten Kunden heraussuchen und wie oben beschrieben erneut vorgehen.

OP - Liste

Die OP-Liste finden Sie unter der Menuflihrung wie nachfolgend abgebildet:

X

15
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[ (3% 0p-Verwaltung / Windach Professianal SQL

| Firmendaten Stammdaten Lieferanten

Verbuchen

Rechnung suchen
Buchungssitze ldschen
Konteninformation
Forderungsliste 13
Mahndruck
Komfort-Mahndruck
Mahnkontrolliste

Gewihrlgistungen

Gewahrlgistungen einfordern

Paletten-Liste

Zahlungsmittel

CODEX

SOFTWAREENTWICKLUNG

Statistik Hilfsprogramme Tusalz Programm

OFFENE POSTENVERWALTUNG MIT MAHNWESEN

CODE ¢

Dann 6ffnet sich folgende Maske:

it PriBeeichnung;2

= OP Liste drucken

Selektion

Rechnungen berlicksichtigen

von Belegdatum: 01011930 [
12082028 [

Zahlungen berlick zsichtigen

01.01.1990 [
12.05.2026

biz Belegdatum:

won Belegdatum:

bis Belegdaturm:

Funden beriickzichtigen

0oooonn
Diverse

von Fundenne:

bis Kundennr

Drucken

mit Bemerkung3

Drucken

Weitere Optionen

Saortierung

" Kunden-Mr. * MName

[~ Kunden mit Saldo O ignarieren

Diirekt Worzchau

Abbrechen

16
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Die hier vorgeschlagenen Daten geben Ihnen die OP- Liste Uber alle Kunden und
alle vorhandenen offenen Posten.

Felder Belegdatum von und Belegdatum bis

In diesen beiden Feldern kénnen Sie das Belegdatum eingeben. Damit wird der
Zeitraum eingeschrankt (z.B. 31.12.2007 gibt Ihnen den OP-Stand zum Jahresende
an).

Feld Zahlungen beriicksichtigen Belegdatum bis

In dem Feld wird das Datum der Kontoauszuge eingegeben.
Felder von Kundennummer und bis Kundennummer
Hier kdbnnen Sie die Kundennummern einschranken, damit Sie die Liste z.B. nur von

einem Kunden sehen.

Feld Sortierung

Die Liste kann nach folgenden Kriterien sortiert werden:

-  Kundennummer oder
- Kundenname

Feld Kunden mit Saldo 0 ignorieren
Hier kdbnnen Sie mit der Maus den Haken setzen ob Ihnen die Kunden, die zwar OP’s

(Rechnungen und Zahlungen, die aber nicht zugeordnet sind) haben, aber im Saldo
mit 0,00 € haben, mit auf der Liste angezeigt oder ignoriert werden.

Nun klicken Sie auf den Knopf Direkt Vorschau und es erscheint die Liste:

17
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Offene Posten Liste Kunden Daturn: 08.04.2010
Seite: 1
won - his Kundennummer. 0016064 - 0016037
Rechrung von - kis 01.01.1990 -05.04.2010
Zahlung bis: 08.04.2010

Konto: 0016034 Felden, Uwe 67165 Waldsee, Schlichtstrafe 20, Tel: 06236/1

ProjektNr. |Rech-Nr. [Belegdgum | Rechn.-Betr. |B-&nt |Skontodatum | Skt% | Skontchetr. Zahbetr. [Mahn [Fallig
P03110056 |08000124 [16.11.2008 126770 | R [2411.2008 2,00 25,35 1.267,70 0 |16.12.2008
P03110056 |08000124 [17.09.2009 - 800,00 Z |17.09.2009 - 800,00 0 |17.09.2009
P09030003 |09000005 (02.12.2009 167,33 | R [0212.2009 16733 | 0 |1012.2009
R 09090001 |17.09.2009 150000 ([ R [17.09.2009 1.500,00 0 |25.09.2009
RO9030002 |09000010 (02.12.2009 413,89 | R |0212.2009 413,89 0 |10.12.2009
RO9050001 (09000002 (07.05.2009 150,67 | R [07.05.2009 15067 0 [15.052009
RO9050001 | 09000002 [07.05.2009 150,67 | R |07.05.2009 150,67 0 |15.05.2009
wischensimme 2.850,26 25,35 2.850,26

Konto: 0016036 Festzelt GmbH 45881 Gelsenkirchen, AhomstraRe104, Tel: 0209/345076

ProjektMr. |Rech-Nr. [Belegdsum | Rechn.-Betr. |B-&nt |Skontodatum | Skt% | Skontohetr. Zahbetr. [Mahn [Fallig

R 08000145 [18.12.2008 93735 | R [28122008 | 500 49,37 98735 | 0 [17.01.2009
R 08000190 |08.12.2008 3#298| R [18122008 | 500 170,65 341298 | 0 [o7.01.2m9
2wischensumme 4400, 33 220,02 4.400,33

Konto: 0016037 Friedrich, Ansgar und Luise 45892 Gelsenkirchen, Middelicher Str. 195, Tel: 0209/423567

ProjektNr. |Rech-Nr. |Belegdgum | Rechn.Betr. |B-&nt |Skontodatum | Sk% | Skontchetr. Zahbetr. [Mahn [Fallig

R 0300039 |19.01.2009 2387 41 R |27.01.2009 2,00 47,75 2.387 M1 0 |18.02.2009
R 03000190 |20.12.2008 678,89 | R |2012.2008 675,39 0 |2812.2003
2wischensimme 3.066, 30 47,75 3.066,30

Konto: 0016035 Stadt Gelsenkirchen 45881 Gelsenkirchen, AmMarkt 32, Tet 02092444555

Projekthr. |Rech-Nr. [Belegdgum | Rechn.-Betr. |B-&nt |Skontodstum | Skt% | Skontcbetr. Zahibetr. [Mahn [Fallig
P03010002 | 09000007 [02.12.2009 1324708 | R |0212.2009 13.247,08 0 |0212.2009
P09050001 |09000003 (02.12.2009 3203468 | R |02122009 32.034 68 0 02122009
R 08000235 |02.12.2008 126743 | R [0212.2008 1.267 43 0 |1012.2008
wischensimme 46.549,19 46.549,19

Gesamtsumme 56.866,08 293,12 56.866,08
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Komfortmahndruck

Den Mahndruck starten Sie unter folgender Menuflhrung

[ (B 0P Verwaltung / Windach Prafessional saL

| Firmendaten Stammdaten m Lieferanten ZLahlungsmittel Statistik Hilfsprogramme Tusatz Programm

Verbuchen

Rechnung suchen
Buchungssitze lischen
Konteninformation
OP-Liste
Forderungsliste
Mahndruck

Komfort-Mahndruck

Mahnkontrolliste

Gewahrleistungen

Gewahrleistungen einfordern

Paletten-liste

OFFENE POSTENVERWALTUNG MIT MAHNWESEN

CODE >

Dann erscheint folgende Maske:

19
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\ Komfaort-Mahndruck x

Selektionzkriterien

Falig bis 12052026 . von Kundennr 0000000 ab Betrag:

Zahlungen bis 12052026 .. biz Kundennr  |Diverse Anzeigen

Summe:

Drucken Abbrechen

Im Feld ,Fallig bis“ wird Ihnen das aktuelle Tagesdatum von WinOpos vorgegeben.
Sie kénnen jedoch dieses Datum andern. Es werden lhnen die offenen Posten
angezeigt, die bis zu diesem Datum noch fallig sind.

Ahnliches gilt fir das Feld ,Zahlungen bis“. Hier kdnnen Sie auch das Datum
eintragen, bis zu welchem Datum Sie die Zahlungen gebucht haben.

Die Felder ,von Kundennummer® und ,bis Kundennummer* sind von Anfang bis Ende
vorbelegt. Hier kdnnen Sie auch beispielsweise nur eine Kundennummer eingeben.

20
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In dem Feld ,ab Betrag“ kdbnnen Sie einen Betrag (z.B. 5,00 €) eingeben, ab welchen
Betrag Sie mahnen mdchten. Die offenen Posten unterhalb des von lhnen
eingegebenen Betrag werden nicht berlcksichtigt.

Dann klicken Sie auf den Knopf Anzeigen. Damit erscheint die Maske wie
nachfolgend beispielsweise abgebildet:

\ Komfaort-Mahndruck x
Falig bis 12062026 .. von Kundennr 0000000 ab Betrag:
Zahlungsn bis 12062026 . bis Kundenn:

| BechMr | D atum | F alligkeit |Fle-::hn-Betr. | Zahlungen | Ausstand |I'|'I —
0000003 Meier GmbH 'Waldsee, Schlichtstr. 20
PO2050004 - Meier/5anierung

1! |02000003 [25.03.2003 [25.03.2003 | -8.000,00] 11.106.48] 3.106.48(2

0000027 Marquardt & Schulze GbR Lingen, Luizenztrae 14
PO3060003 - Marquardt 5anierung
21 |090o0009 [02.12.2009 [D2.12.2009 | 8.587 42| 0.00] 8.587.42[1

0011000 Albrecht GmbH  Ludwigshafen, Parkstr. 30

P -

21 (12345678 [22.05.2014 [21.06.2014 | 5.000.00] -3.000,00 2.000,00]1
P12110003 - Albrecht REP Rinne

21 (12000002 [08.11.2012 [16.11.2012 | 314 74 -100,00] 214 741
P18100005 - 5tadt Gelzenkirchen Realschule Michaelstrabe

21 [18051 [12.10.2018 [22.10.2018 | 5.000,00] 0,00 5.000,00]1
P20010005 - 5tadt Gelzenkirchen Realschule Michaelstrabe

~1 |20100001 01.12.2020 [11.12.2020 1.160,00 0.00 1.160,00[1

~1 |20120001 01.12.2020 [11.12.2020 3.480.00 0.00 3.480.00(1

0012071 Muller GmbH Bad Durrenberg, Dahlienweqg 7
T R16020004 - Miiller 5anierung Flachdach

21 |20p60001 [22.02.2016 [23.03.2016 | 1.144 06| 0,00 1.144 06[1
0014023 Dusing Laer, Zum Heiligenfeld 17 -
Summe:
neue Selektion Drucken Abbrechen

In dieser Maske sehen Sie nun die offenen Posten, die Sie ausgewahlt haben. Hier
haben Sie nochmals die Mdglichkeit mit der Maus die offenen Posten auszuwahlen,
die Sie als Mahnung gedruckt haben wollen. Dazu klicken Sie mit der Maus auf der
linken Seite in den grauen Kastchen (siehe roten Kreis) diese einfach an. Wenn Sie

21
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Ihre Selektion abgeschlossen haben, klicken Sie auf den Knopf Drucken und es
erscheint folgende Maske:

:4 Ausgabe-Einstellungen >

Mahnungen drucken
Datei: Chcodex\programmeiwindachhListen\Mahnung.lst

Ausgabemedium

1= HP Photosmart C6100 series Andern...

[l Ausgabe auf... [& Vorschau e Optionen...

Einstellungen permanent speichern

Optionen

Anfangsseite: = Exemplare: =

Seiten:
@) Alle
() Seiten-Bereich(e) | |

(Geben Sie hier Seiten oder Seiten-Bereiche an, ggf. durch Komma getrennt.
Beispielsweise '1,3-4,10-)

Einschrankung: Alle ausgewdhlten Seiten w

L'-’_JJ Starten Abbrechen

Hier wahlen Sie den Drucker aus und klicken aus Starten. Damit werden die
Mahnungen auf Ihrem Drucker gedruckt.

Buchen von Eingangsrechnungen (Lieferanten)

Die Lieferanten mussen im WinDach angelegt sein (siehe Anlegen von Lieferanten
im Handbuch WinDach). Zusatzlich sollten in der Karteikarte FiBu die
Bankverbindung und die Zahlungsart (Uberweisung) fir die Lieferanten, fiir die Sie
die Rechnungen manuell (Kein Bankeinzug des Lieferanten) uberweisen wollen
(siehe nachfolgendes Beispiel):



Produktschulung WinOpos

B Windach / Windach Professional SO [Adressvermsitung - Lisferarten]

Bewbeiten Arsicht Suchen  Programm

Murnmer — b3

L1

Stannsten | Arsprechpatres | FIEU

BAN . [DEZ8670800000002633324
B . [GENGDERIMAZ

Bank: R Bk Rhein-Heckar

Kanto: 8Lz

Zahlungsart Ubemeisung

Umsaiz

Firma Dachdecker Einkaut Siid e in Manahaim

Led

CODEXX

SOFTWAREENTWICKLUNG

- x

M4 M e WakchnOMS mgmg ? % -.9.

70000

LeitwegID
LeitwegD

In den Firmendaten der WinOP kdnnen Sie in der Karteikarte DATEV-/Budget-
Konten fir Lieferanten die Sachkonten fur die Eingangsrechnungen eintragen (siehe

nachfolgende Abbildung)

' (& O-Verwaltung / Windach Professional SL

Firmenname
Buchungsnummem
Mahnwesen/Gewahrieistungen
Bankverbindungen
Zahlungsbedingungen
Scheckdaten

DATEV-Konten fir Kunden

DATEV-/Budget-Konten fiir Lieferanten

Danach 6ffnet sich folgende Maske:

| Stammdaten Kunden Lieferanten Zahlungsmittel Statistik Hilfsprogramme Tusatz Programm

4
X
e 2
NOPOS 2026

OFFENE POSTENVERWALTUNG MIT MAHNWESEN

CODE >4

2] Hotline: 06236741980
(@] Femwartung

support@codex-online.de (@)

www.codex-online.de ]
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| Firmendaten

Firmennamne | Buchungshummern | Mahrwesen/Gewshsistung | Barkyverbindungen | Zahlungsbedingungen | Scheckparameter | DATEV-Konten fiir Kunden | DATEV-/Budget

Bezeichnung | Kontohir |Automatikkontn | Sknnto-Konl Buchungsschilizsel | Mw/St |
‘Wareneingang 7% 3300 (i — 1 19,00
“w'areneingang Yerwaltungl 6% 3400 i) J 0,00
KFZ-5Steuer ohne MwS5L 4510 I = 0,00
KFZVersicherung ohne WSt 4520 I} — 0,00
laufends KFZ-Kosten 163 4530 = — 0,00
KFZ-FReparatur 4540 ¥ = 0,00
Skonto Wareneingang 19 % 4812 . I 19,00
Skonta Y+ areneingang 72% 4313 — I} 700
Parta 4510 = — 0,00
Telsfon 4320 i ™ 0.00
Biirabedarf 4330 i — 0,00
Fachzeitschriften 4340 i — 0,00

neues Konto Kaonto ldschen

Hier klicken Sie unten auf die Schaltflache neues Konto und eine neue Zeile wird
Ihnen im oberen Bereich angezeigt. Dort geben Sie bitte die Sachkontonummer, die
Bezeichnung ein und den Haken bei Automatikkonto anklicken. Zum Schluss bitte
die Mehrwertsteuer eintragen (siehe oben abgebildete Beispiele).

Nicht vergessen: lhre Eingaben mit Speichern unten rechts
abschliessen.

FUr das Verbuchen der Eingangsrechnungen 6ffnen Sie folgende Menufuhrung:

Lieferanten und dann Verbuchen (siehe nachfolgende Abbildung):
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CODEX
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| Firmendaten Stammdaten Kunden Iahlungsmitiel Statistik Hilfsprogramme Tusalz Programm

Danach 6ffnet sich folgende Maske:

[ Buchungen Lieferanten

Suchen Bearbeiten Optionen Extras  Programm

Rechnung suchen
Buchungssitze lischen
Konteninformation
Verbindlichkeiten
Iahlungsvorschiagsliste
Komfortbearbeitung

Daverbuchungen

Budgetplanung-Sollwerte

Belegsuche
Profi Buchen

Rechnungspriifung

Buchung |Ubersicht alle Buchungen | Ubersicht offene Buchungen

Ligferant

T =P
Mame |
Shrae: |
NKzPLZ. 0t |:| ‘ ||
Nummem
OP-Saldo ol &
Buchungsart
& Eingangsiechnung € Zahiung  Gutschit -

Verbuchen

Zuriick

OFFENE POSTENVERWALTUNG MIT MAHNWESEN

CODE ¢

gescannts Rechnungsn
) 151 Telekompof

abe Finance GmbH.pdf
Allgemeine Information zu E-Frech
Bitteher AG.pdf

Brill RO pof

Carle Rch-Ni. 711647, pdf
DEG GUT_SGE_LER.pdf

- Hilo pdf
B Hili02 odf

Worschau

DeG DFH Rch-Nr. 343519033, pdf

Flechnungen [KEINE E-Rechnung, ZUGFs
DEG Nw RO1 1.pef
DEG Mw RO1.pdf
n DEG Mw ROZ pdf
DEG Nw RO3 pdf
DEGNW R4 pof

£250583a-h138-4ead-B745-39714E DEGMwW_0361575774.pdf

DEGMW_0961575775.pdf
DEGMW_0961575776.pdf
DEGNW_0361575777.pdf
DEGMwW_0361575779.pdf
1 DEGNYw 0981575780 odf

Aktualisisren Pfad andern

Auf der rechten Seite der Maske sehen Sie die eingescannten / bzw. von Mails
abgelegte Anhange der Eingangsrechnungen. Diese kdnnen Sie lhrer Buchung
hinzufigen. Dies erspart Ihnen die Ablage im Windach und die PDF Dateien konnen
zu einem spateren Zeitpunkt in DATEV Ubergeben werden.

4 4 » M
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Dazu suchen Sie sich als erstes den Lieferanten heraus und geben die
Rechnungsnummer ein (bei ZUGFERD Rechnungen werden diese Felder
automatisch ausgefullt) siehe nachfolgende Abbildung:

[ Buchungen Lieferanten

Suchen Bearbeiten Optionen Extras  Programm

Buchung |Ubersicht alle Buchungen | Ubersicht offene Buchungen

Lieferant
Lieferantennt 0000001 EI Sy Dater: [70000
Hame |Dachdecker—Einkauf Siid o6 |
Strahe |Saarhulgar Ring 2529 ‘
WKzPLZ.01t |:| ‘58229 ‘ |Mannhe\m ‘
Hummem
0PSaldo £
75053 Rechnungsnummer 08651575856
Buchungsart
@& Eingangstechrung " Zahlung © Gutschritt '] ~
Verbuchen Zuriick

gescannts Rechnungsn
) 151 Telekompof

abe Finance GmbH.pdf

Allgemeine Information zu E-Rechr
Bitteher AG.pdf

Brill RO pof

230583501 36-4eed-87 2239714
Carle RehNr. 711647.pcf

Defi DFH Fich M, 943519032, pcf
DEG GUT_SGE_LEF, pdf

Rechnungan [KEINE E-Rechnung, ZUGFe
DEG 0
DEG Nw ROT.pdf
DEG Nw ROZ.pdf
DEG Nw RO3 pdt
DEGMwW RO4.pdf
DEGMwW_0361575774.pdf
DEGMW_0961575775.pdf
DEGMW_0961575776.pdf
DEGNW_0361575777.pdf

Hili.pdf DEGNw_0361575779 pof
! Hili0Z odf 1 DEGNW D9651575780.odf
Worschau Aktualisisran Pfad andemn

wo o

Dann klicken Sie auf Verbuchen und es 6ffnet sich folgende Maske:

O
| B3 Korrektur Rechnung

Rechnungsbetrag:

Belegdaturn:

~wwam ][

Falligkeit # T age:

Anzeige dktualisieren

Konto: - Warschaw:
MWST: 16.00

F alligh.itzdatum: 08.04.2020

Skonto / Tage: 12

Skanto in % 3.00 Skontodatum: m
Skonto-Kontao: ’—L| Skontobetrag:
Bemerkung: ‘ |
Zahlungsart: ’—L|

Statuz Aechnung ’m Sachbearbeiter: -

DMS-Bezeichnung: ‘Ewngangsreehnung

| DMS-Sehlagwort: ‘H-Nr: 0961575895

Betrag splitten Diokumente Zeigen

Diokument entfermen

I verbuchen in Nachkallulation

Yerbuchen Zuriick

v Berrichary Sekgmabnrgeun
Buge ME i (Gebel  Subem  Wetsss
Sufteny: WITESHTS UL Subin: 3787 3020
ame B as (RO e
R AL i
BAANG W P TESCON PHOR Gerutam ame w0 kit
ek abterd Prod 3030
mma moe ma e rino o
e w & @ AT e
T
an
[
] e
[
. e DN
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Fullen Sie hier die entsprechenden Felder aus (bei ZUGFERD wird dies auch
automatisch ausgeftllt) und wenn Sie den Haken bei verbuchen in Nachkalkulation
setzen, kdnnen Sie auch die Eingangsrechnung direkt einem oder mehreren
Projekten zuweisen. Damit entfallt ein weiteres Eintragen fur das Material in der
Nachkalkulation (siehe nachfolgende Abbildung):

,@ Lieferanten-Rechnung in Machkalkulation verbuchen
Bearberten
| Rechrungsbetrag: 747,00 Buchungstest: D achdecker-Einkauf Siid &G
i |
| * ‘Yerbuchen als Material ™ “erbuchen alz Fremdleiztung
FrojektMr | S uchbegriff | Betrag
Felden Sanierung Steldach 2026 74700

noch verfugbar:

Werbuchen Zurnick,

Nun klicken Sie auf Verbuchen und die Rechnung ist in einem Arbeitsgang erfasst
fur:

- lhre Ablage beim Projekt (WinArchivDMS)

- |hre Ablage beim Lieferanten (WinArchivDMS)
- fOr den SEPA Lauf (bei Uberweisung)

- fur die DATEV Schnittstelle

- fur die papierlose Rechnungsprufung

Tipp: Nehmen Sie das Dokument Workflow Lieferantenrechnungen

aus unseren Kurzeinweisungen hinzu.
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Neu ab der Version 2023:

Profi Rechnungspriifung

Damit der Arbeitsablauf fur die Bearbeitung der Eingangsrechnungen komplett ist
haben wir die Profi Rechnungsprifung eingefihrt. Eingangsrechnungen kénnen tber
den Mailimport aus dem Email Postfach von Outlook automatisch eingelesen
werden. Dies wird in der Regel von einer Person(z.B. Buchhaltung) als ersten Schritt
durchgefuhrt. (siehe nachfolgende Abbildung)

n Zahlungsmitiel Statistik Hilfsprogramme Lusatz Programm

Verbuchen

Rechnung suchen
Buchungssitze lischen
Konteninformation
Verbindlichkeiten
Zahlungsvorschlagsliste
Komfortbearbeitung

Dauerbuchungen

Budgetplanung-Soliwerte

Belegsuche

Profi Buchen

Rechnungspriifung

OFFENE POSTENVERWALTUNG MIT MAHNWESEN

COOE >4

Danach erscheint folgende Maske:
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1 Profi Rechungsprifung

v R Gl Erenmungsievet | KiBkannung +| | | Gebuchte Rechmungen | Ungebuchte Rechrungen
Rechnunge
r
@ | ungepett ]
Rechnung = ungepraft ]
2 1wyt ]
= ungeproft ]
Codex GmbH Softwarcentwicklung = ungeprott 8
Hoinz Losch
7165 viidie = S ®
I ungepeuft ]
I ungepeift ]
| ongepeutt ]
. . ungepritt ]
Ihre Rechnung (1&1 Internet.profi multi-user) = e
Ao 0 1203013 203 L =
Fon. O Lo b = - = = i
Basispreis s . . Z; | L]
o g 8
prifin] = P B
2u zahlender Betrag 25,64 EUR @ s 2
= ongepron ]
@ ,'”9'”"" -]
Whung Dokument Vergie)
saie
ungepee e
Geenenamen Abbrachan
Beim Import (siehe roter Kreis) werden Ihnen aus dem Outlook Postfach die
Anhange angezeigt die zu importieren sind (siehe nachfolgende Abbildung)
[ E-Mail-Anhnge importieren = O x|
Mails erneut abrufen |
O Von Betreff |
] gerisch@codex-online.de Fwd: DACH+HOLY International 2026 - |hr Ausstellerausweis Tick I
] noreply@ticketplan.com Richtliniendokumente Tick |
] noreply@ticketplan.com Richtliniendokumente Tick
] gerisch@codex-online.de WG: 105 Schnittstelle SKM
] gerisch@codex-online.de WG: Die neue Codex App Pro Die |
] gerisch@codex-online.de Muster fiir E-Rechnungspaket Cod |
|
|
|
|
|
|
|
|
|

Verwerfen  Importieren |

Haken Sie mit einem Mausklick die Rechnungen auf der linken Seite an und klicken
Sie auf importieren. Damit sind die Rechnungen direkt im WinOPOS. Nun kann die
Prifung far die einzelnen Mitarbeiter beginnen. Dieser MenUpunkt ist auch im
WinDach unetr Projekt/Profi Rechnungsprufung abrufbar. So ist gewahrleistet, dass
Kein Mitarbeiter die OPOS aufrufen muss (siehe nachfolgende Abbildung).
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|EF|. Windach / Windach Professional SOL

Firmendaten Stammdaten Projekt Reparatur Nachkalkulation Statistik

Projekterfassung
Angebot
Auftragshestafigung
Arbeitsvorbereitung
Besuchsbericht
Arbeitsauftrag
Lieferschein
AufmaB

Rechnung
Gutschrift
Tahlungseingange
Projektiibersicht
Bestellung

Infocenter

Rechnungspriifung

- 0 x
1o @[] el Erkennungslevet | Ki-Biknnung +| | | Gebuchte Rechmungen | Ungebuchie Rechrungen
Rechnungen: Mas-impont]~| |Aktualsieren| |Ordner waien
9, 181 Teekompot ungepratt 8
@00 e K
= Allgemeine information T §-Rechrungen pdf ungeproft ]
= ungegect ]
Rechnung o . ettt e
= ungepitt 8
e soumern I [t L
Axamengasse & = | 1
e — = = 8
2 bt .
= ungepet -}
2 ungeprift 8
At e Bezechoung. EUR — —
e IEionen Rabas ot
[ Pree /Einna % e @ — 8
Aurag:  BESTES9O78 LL Dutuem: 27.07.2620 I ungeprift L]
2 =
a0 ROL 4820 J1ROL 160 . ungepritt ]
= ungepeity B
%o ROL 1 I1ROL 0o s |
2 i .
se61818 MOL ProCL TESCON PROFIL S dom 4000 ROL 10600 =
Ecuniesetand Prol 205UKar -~ |ogcpret ]
@ 93331 2t pdt
61813 WOL Proci TESCON Mo f Gomraim 20000 ROL ROL 000 2 ANt [ 8
Kietetand 10R0Kar - - I
s65 WOL Glumex Ak 0.4 w st s s 10
LT re— 10 ST s st 80 o
Seveptcrogn Berag 7o Dolument Vergiex!
Merrwersieuer a0 o Mast
— s6s2¢ 1600%
Gesamerng
S s O F—— ey
ticode Batiag
Bin um 14083029 arnatn Si 300% SkontsS 7T) s
Bin um €3.08.2020 o Atug o
[T PP R ——

Anhange
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Der einzelne Mitarbeiter/in nimmt nun seine Rechnungen und kontrolliert und ggf.
andert die einzelnen Felder (siehe roten Kreis). Bitte nicht vergessen den Haken bei
»verbuchen in Nachkalkulation“ zu setzen und dort das Projekt/die Projekte
einzutragen. Dann auf Ubernehmen klicken und die Rechnung verschwindet aus der
Rechnungsprifung und geht automatisch zum Profi Buchen Uber.

Neuer Arbeitsablauf mit Eingangsrechnungen (WICHTIG)

Darus entsteht ein neuer Arbeitsablauf:

1. Schritt: Einlesen der Eingangsrechnung aus Outlook in Profi
Rechnungsprufung

2. Schritt: Verteilung der Rechnungen an die einzelnen Mitarbeiter/innen fur die
Prifung der Rechnungen

3. Schritt: Prifung der Rechnungen durch die einzelnen Mitarbeiter und
Weitergabe an Buchhaltung (Profi Buchen)

4. Schritt: Verarbeitung DER GEPRUFTEN RECHNUNGEN durch die
Buchhaltung.

5. Weitergabe an DATEV und SEPA Zahlungslauf durch Mitarbeiter/in der
Buchhaltung

Profi Buchen

In der WinOpos 2023 wird zusatzlich eine weitere Funktion zum Buchen der
Lieferanten. Dieses Premium Buchen ist eine kostenpflichtige Zusatzfunktion. Als
weitere Voraussetzung ist der Einsatz von WINArchivDMS. Daflr rufen Sie mit der
Maus folgenden Menupunkt auf:

Lieferanten / Profi Buchen (siehe nachfolgende Abbildung)
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| Firmendaten Stammdaten Kunden Lieferanten Zahlungsmittel

Verbuchen

Rechnung suchen
Buchungssitze lischen
Konteninformation
Verbindlichkeiten
Zahlungsvorschlagsliste
Komfortbearbeitung

Daverbuchungen

Budgetplanung-Sol werte

Belegsuche

Profi Buchen

Rechnungspriifung

Dann erscheint folgende Maske:

Statistik

Hilfsprogramme

Tusalz

CODEXX

SOFTWAREENTWICKLUNG

Programm

QOFFENE POSTENVERWALTUNG MIT MAHNWESEN

CODE>M
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WE

Erkenmungsievet | K-Erkennung +

SOFTWAREENTWICKLUNG

= 181 Talekom.pat ungeprift ]
— .
Emerir 31 = abe Finance GmibH.pdf ungeprik ]
] Angemaine Informatian 2u E-Rechnungen.pdf urgeprat LIS
Rechnung Rechnungsdatum 25,0200 Brill RO palf rgeprift
. L 2 - .
I — = Botchar AG pat urgeoat ]
1 €205833-0138-deed-B72a-30714bd02fa2 pof lungeprift ]
181 Kundensarvics )
Codex GmbH Softwareentwicklung o0 I -Nr. 11647 poif
",;'.‘:,,““" ;:.(m o E:m;:m"‘"_m‘_"m 1 |Gateren 1647 g lungepruft -]
27165 Waldsee e e o 0o e szs180m3 —— s
s it s, oo ] DEG GUT SGE LR paf " 8
i - : .
- i R Y i |0EG MW RO1 Lot et L]
Montabaur, 0503 2023 = DEG NW RO1.pdf ungepraft B
N DEG NW ROZpdf wngeprift [ ]
Ihre Rechnung (1&1 Intemet. profi multi-user) Ir-] -
ke DEG NW RO3.pdf ungepraft B
Abrechnungsacitraum: 01.02.2023 - 01.03 2023 — 1
= DEGNW RD4.paf ungeprift [ ]
Pos. Dl Lestungen im Dbarblich Tor Kinhaiten__beut (EUR)_ b = S—
i R—— e Il EGHALIS1T5T7 4P ot L
B - DEGNW_0951575775.paé ungepruft -
fere———— T 1158 un 1 =
2u zahlender Betrag 25,64 EUR Werte ausgelesen mit Hife von KI - bitte Gberprifen sie die Ergebnisse Hachlcalllation
[ At der Buchung: Rechnung - KieProfung| [Dokumment-Vergieh| ¥ Verbuchen in Nachialkulaban
Dot e SEB Lot oo Lieferant: e @ Maverial ) Framcieistung
o —— e [ | ok | Jsunhen] _peien
[t | 2155,
Rachnungshir: 150883577969 ]
e [P T—— Rechnungsbetrag b 25644 Koo B
o S A i g e Beiegdatum: 05032023 8| st 1900%
Schicen P Falligkst/ Tage: a Faligkeitsdatur: 01010001
SR e e e
AT TR -
et 1 Fngeseestir s | "o a
Oty et ety Skonte Kento: <] Skomtobetrag: 000 €
- — R
S e B — -
Zahlungsart: P
- =g -
DMS-Bazaichrang: Eingangsrachaung |
Verbuchen | Abbrechen |
Rechts Oben geben Sie bitte den Ordner an, in dem Sie die Rechnungen abgelegt
haben. Nun klicken Sie auf die Rechnung, die Sie verbuchen wollen. Diese
erscheinen dann im linken Teil der Maske (siehe nachfolgende Abbildung):
1% Profi Buchen - 0 X
ol @R wEE Eermungsiees | K-Ekennung © Lot mporl=) omteions] Gt ibon)
= 181 Telekom pdt ungeprift ]
DE B [ e B
@ |Asgemeine Inormation 2u E-Rechnungen.pd I s M
0o NW . —
—_— - : :
= Boticher AGpdf |ungeproft 8
e ” Rechung —— -2 2005830 5138 4eed-8730- 3971400021025 ungepron 8
] Carle B 71164750 I 8
[T e RO Y DG DFH R 43515093 31 [ongepeon e
e -
32130 Engar ey = DEG GUT_SGE_LER paf ungepraft ]
= 1DEG MW RO1 101 gepruft ]
[ DEG NW RO1.pdf ungepraft ]
JOT— —— = ot ruzgat ot | @
s s R - e
Autirag: BBSTASS0TS LL Dotue: 27.07.2020 = DEGNW RO4pdlf }uq-mn ]
i =
o ) DEGNW_0961575774p0¢ T s
AROROS WL P TESCON VANAYS 0m30nOBLA wo moL e 1Rl 0o DEGAW_ 0961575775 pot —-—

Riebatund Zo ‘7‘ - ad L LI
o HSIE Sepiin - UG KL e Format - entori i s Vorosben dr devtchn U Gesetmaebauma |t s
5061819 WOL Proci TESCON PROFIL Samdom a0 ROL 28 /1RO 160 At der Buchumg: ey KPehng) Domentiugteichl ¥ IR Nschialtzioko

e @t © ey

A begrit |
A ) i
Kundennummer | Dachoecker-Einkaul Nordwest &G !

Mk v ) Mitcwencing 2 [2sonocar ;ef,,,s.“..w a0
i525365 WL Gl Aok 043 wo st am e o Rechmungshe | 28844 Weyne ) | om
€008 LER Eumpsete. 190 8¥ 800 /18T [ Rechaungsbetrag (b 86652 € Konto: x

a——— o e [R——_— [osnaz0z0 | wwst T600%
Gesamtvenag. 006,52 Falligket/Tage: 0 Falighesdatum 08.042020
e il
S s il 1008 S san Stontoine ox Sontodotm 08042020
D0 sntarBgm Ao 0o A ooun uhowascivet Skonto-tonto 7] sombeng  ome =
Bemerkung: | Betrag spitten >
s *
R gepect «| Sachbearbetter:
= == i OB NS denchung: | Engargaciny
= DMS-Schiagwort: ReNr. 0961575895
Anhange > | Verouchen Abbrechen |
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Unser Erkennungsprogramm sucht sich Felder, die zum Buchen bendtigt werden,
heraus und zeigt diese in 3 verschiedenen Farben an:

Grun: Eindeutig erkannt
Gelb: nicht eindeutig zuweisbar
Rot: nicht zuweisbar

Diese Felder werden auf der rechten Seite in die Buchungsmaske bereits
eingetragen. Nun kdénnen Sie die fehlenden Felder erganzen bzw. andern und dann
unten rechts auf ,Verbuchen® klicken.

Umsatzstatistik Kunden

Es gibt eine neue Darstellung der Umsatzstatistik Kunden. Dazu rufen Sie die
nachfolgende Menuflihrung auf:

' (& Op-verwaltung / Windach Professional saL

| Firmendaten Stammdaten Kunden Lieferanten Zahlungsmittel Statistik Hilfsprogramme Tusatz Programm

Abgleich Forderungen - Verbindlichkeiten
Scheckbuch

Umsatzstatistik Lieferanten

Vergleich der Ausgaben und Umsitze
Rechnungssummen

Zahlungssummen

Dann erscheint folgende Maske:

18- Urnsatz-Statistik der Kunden a x

Anzeige Programm

won Monat: ER— - bis Monat:  |Mai -l 2026 Anzeigen
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Geben Sie den Zeitraum an, den Sie auswerten wollen und klicken anschlielend auf
~<Anzeigen®.

& Urnsatz-Statistik der Kunden O X
Anzeige Programm
won Monat Bpii | 2025 bis Monat:  |Mai | 2026
100.000
90.000
80.000
W Urnsatz 3.447 91
H Urngatz: 0,00
Qg E Urngatz; 100.008,34
EUmsatz: 0,00
§0.000 W Urmnzatz: 0,00
O Urmsatz: 0,00
50.000 O Umzatz: 0,00
OUmsatz: 783,38
40,000 OUmgatz: 0,00
O Umeatz: 0,00
E Umsatz: 0,00
30.000 W Umsatz: 16.523,89
W Umsatz: 0,00
g W Urmsatz: 0,00
10.000
a
04/2025 05/2025 06/2025 07/2025 08/2025 09/2025% 1042025 11/2025 1272025 01/2026 02/2026 03/2026 04/2026 05/2026
Urisatze:
Summe Rechnungen inkl Skonto: 12671352 Anzahl der Rechnungen:
Skonto der Rechnungen: 726,44 Anzahl der Gutschriften:
Summe der Rechnungen: 125.987.08
Summe Gutschiiften inkl. Skonto: 5.350.00
Skorto der Gutschriften:
Summe der Gutschriften: 5.950.00
Gesamt: 120.037.08

Umsatzstatistik Lieferanten
Gleiches gilt wie bei der Umsatzstatistik Kunden.
Belegtransfer (Ausgangs- und Eingangsrechnungen exportieren)

neue Funktionen:

- Rechnungsdatum von/bis wahlweise ausblendbar,
wenn ausgeblendet, werden nur Rechnungen angezeigt, die noch nicht
exportiert wurden unabhangig vom Zeitraum (also auch nachgebuchte
Rechnungen)

- Rechnungsdatum von/bis angezeigt: OHNE Haken "noch nicht exportierte
Belege (im Zeitraum)" - entspricht der Anzeige vor Programmanderung
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- Rechnungsdatum von/bis angezeigt: MIT Haken
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"noch nicht exportierte

Belege (im Zeitraum)" - es werden alle noch nicht exportierten Rechnungen

fur diesen Zeitraum angezeigt.

- Bei Eingangsrechnungen: Die verschiedenen Rechnungsstati (Workflow)

konnen ausgeblendet werden

B3 Eingangs-Rechnungen exportieren

Einstellungen

Ausgabeplad C dach\DaterhE sportE ingangsrechnungens

Fischrungsdat pr: mos;z | [ wrgsdstum bis: 2z |5 Akiuslsien

Traum)

Lieferan... | Lieferan... | Rechnu... | Datum Falligkeit | Rechnung... Skonto MwSt | Dokument Status
[ noaso0 PS5 Group 15088357 06032024 06032024 2564 000 18,00 ‘& ahgelehint
[ nooooo Dachdack . | 156432 21102025 | 21.10.2025 500,00 -10,00 13,00 bezahit
O nooooo2 Janssen G 240676 23072024 | 22082024 75258 15.05 18.00
[ oooooo4 Gasch 2407239 01.082024 | 01.08.2024 103154 oo 18.00 E gepriift
O nooooo4 Gasch 32023106, | 13.06.2024 | 12.06.2024 206,75 0og 19,00 ‘& bezahit
[ ooogoo2 JanesenG.. | 563454354 10.04.2024 | 10.05.2024 0og 0og 19,00 l&
[ nooooo Dachdeck...  B79E5876.. | 21.10.2025 | 21.10.2025 500,00 -10,00 19,00
[ ooogoo2 JanssenG.. | 8778 23.07.2024 | 22.08.2024 75258 18,05 19,00 E
[ nooooo Dachdeck.. 944095135 | 04.09.2024 | 04.09.2024 0og 0og 0,00 l& gepriift
[ nooooo Dachdeck... 944095135 | 04.09.2024 | 04.10.2024 0og 0og 0,00 l& ungepriift
[ nooooo Dachdeck..  EN1E331 25102024 | 24.11.2024 480,00 9,70 0,00 l& gepriift
[ no7oom Adolfwiirt.,  EN1B931 09122024 | 09.12.2024 580,00 0og 19.00 l& gepriift

Rechnung

87145 Waldsee

Montabsur, 05.03.2023

Ihre Rechnung (1&1 Internet profi multi-user)

Alchoungiasitin 0 012003 1032023

T = ———

Zu zahiender Betrag 25,64 EUR

Exportieren Abbrechen

Und hier der Bereich Eingangsrechnungen exportieren:

M

LI
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B3 Eingangs-Rechnungen exportieren

Einstellungen

Ausgabeplad [E-progtamneWingachiDatertE poi ngengaeshningent
Rechnungsdatum von: & Fechnungsdatum bis: &
I noch nicht exportierte Belege (im Zeitraum] Rechnung

Lieferan... | Lieferan... | Rechnu... | Datum Filligkeit | Rechnung..  Skonto MwSt | Dokument | Status
[] 0085001 PSw/Group  15086357.. OG.082024 06082024 564 000 1900 R abgeenn
[] 0000001 Dachdeck.. 156432 21102025 | 21102025 500,00 0,00 19,00 bezahit
[] 0000002 JarssenG... 240676 23.07.2024 | 22.08.2024 752,58 15,05 19,00
[] 0000004 Gaseh 240729 01082024 | 01.08.2024 1,031 54 000 e [Eg | it et 45042033
[] ooodoog Gasch 32023106, 13062024 13.06 2024 208,75 0,00 19.00 "& bezahlt ng (181 )
[] 0000002 Jarssen(G.. 563454354 | 10.042024 | 10.052024 000 000 9 HEE —
[] 0000001  Dachdeck. B7585876. | 21102025 | 21.1D2025 500,00 10,00 19,00 e
[] 0000002 JarssenfG.. 8778 23072024 | 22082024 75258 15,05 | (@ T
[ nooooot Dachdsck.. 944095135 | 04.09.2024 | 04.09.2024 000 000 0,00 ‘P&‘ epriift e L] BHER
[] 0000001  Dachdeck. 944095135 | 04092024 | 04102024 000 000 w0 | B ungepiit '
[] 0000001  Dachdeck. EMIE331 | 25102024 | 24112024 485,00 370 won | ] et
[] 0070001 Adolwiit. EMIB331 | 09122024 | 09122024 505,00 000 1000 T geprit

=+ - @B 8 ®

Zahlungsvorschlagsliste Lieferanten

FUr das Zahlen der Eingangsrechnung kénnen Sie sich jederzeit eine offene Posten

Liste unter folgender MenUflhrung abrufen:

Lieferanten/Zahlungsvorschlagsliste (siehe nachfolgende Menufuhrung)
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*rofessional SQL

ten Kunden Zahlungsmittel Statistik Hilfsprogramme Lusatz Programm

Verbuchen
Rechnung suchen
Buchungsstze lischen

Konteninformation

Verbindlichkeiten

Zahlungsvorschlagsliste

Komforthearbeitung
Dauerbuchungen
Budgetplanung-Soliwerte
Belegsuche

Profi Buchen

Rechnungspriifung

(OFFENE POSTENVERWALTUNG MIT MAHNWESEN

COOE >4

Dann erscheint folgende Maske:

38



Produktschulung WinOpos

CODEXX

SOFTWAREENTWICKLUNG

B3 Zahlungsvorschlagsliste drucken = O *
— Selektion — Sortierung
" Alle 1. Kriberivnm ILieferantName ;I
" HNur Skanto 2. Kriberiunm; IHechnungsNr ;I
kit Gutzchrift
1 Mit Gutschriften 3. Eriteriurn; I ;I
Falligheit bis:
E 4. Kritkeriurn; I ;I
— Ducken
mit Zahlart;2
Drucken Duirekt Worschau Abbrechen

Hier kdbnnen Sie lhre Liste nach verschiedenen Kriterien sortieren. Sie klicken auf
Direktvorschau und es erscheint folgende Liste:
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Zahlungsvorschlagsliste Lieferanten Datum: 11.08.2022
Seite: 1
Rech.-MNr. Mame Rechnungs- Skontodaum | Skonto Skontobetrag |Zahlbetrag Falligkeit
betrag

0894756089 Dachdecker-Einkauf 50d eG 100,00 [26.07.2022 0,00 0,00 100,00 [26.07.2022
45564 Dachdecker-Einkauf Sid e 1.800,00 |03.12.2021 0,00 0,00 1.800,00 |03.12.2021
753 Dachdecker-Einkauf Sid e 1.200,00 | 10.06.2021 0,00 0,00 1.200,00 | 10.06.2021
987484 Dachdecker-Einkauf Sid e 1.200,00 | 15.02.2021 0,00 0,00 1.200,00 |15.02.2021
RG12012486 Dachdecker-Einkauf Sid e 6900 |04.05.2020 2,00 1,38 69,00 |24.05.2020
123456 Gasch 13.000,00 |31.08.2015 0,00 0,00 13.000,00 |10.09.2015
RG12012486 PSW Group Gmbh & Co KG 6900 |04.05.2020 0,00 0,00 69,00 |04.05.2020
Gesamtsumme: 17.438,00 1,38 17.438,00

Zahlungen Eingangsrechnungen

FUr die Zahlung der Eingangsrechnungen kdnnen Sie auch eine SEPA Datei

erzeugen, die Sie in ein Online — Zahlungsprogramm (z. B. S-firm, Star Money usw.)
Importieren kdnnen. Dazu mussen sie in den Firmendaten der WinOP als erstes ein
Hausbank eintragen (siehe nachfolgende Maske):
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& Firmendsten -

Fimerviame | Buchungsoumansn | Mahvmersoiiewahiehng | Bankverbindingen | Zahhungibedingungm | Scheckparameter | DA TEVEonten lui Kurden | DATEV-/udoei-Koren (i Listerarben.

e | Berbies | e a B g | Bt | i | Socber | ATRV | |
1 [Tergabark. J020_ 3259006610 T 530066 CMUIDEDL? Coder ¥ i [ [ S7arom)|
= o i o i um
] o o o o om
e o 0 o 0 00|
=] o o o o om
. o 0 o 0 00|
=] o i o 0 om
5] o 0 0 0 o
o] o o o o om
I o 0 o 0 o
Tl o i o 0 om
E o 0 o o o
i o 0 o o om
T o 0 o 0 o
T o i o i m
it o ] o o o
uin o 0 o o o
1 o i o 0 om
T o i o i m
i n 0 0 o om
a o 0 [ 0 00|
=] o i o 0 om
5] o 0 f 0 o
] o o o o om
=] o 0 o 0 o
] o i o 0 om
2] o 0 o o o
] o o o o om
] o 0 o 0 o
] o i o i m
E o o o o o
i o 0 o o om
] o 0 o 0 om
s o 0 o i m
“a] o o o o om
T o 0 o 0 00|
3 o 0 o o om

Standard-DATEY-Koato fi Bank

Tragen Sie die erforderlichen Daten lhrer Hausbank ein und speichern Sie diese
unten rechts bitte ab.

Nun gehen Sie in folgende Menuflihrung:

Lieferanten/Komfortbearbeitung (siehe nachfolgende Maske):
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sqL

unden el Stati Hilfsprogramme Tusatz ‘ogramm

Verbuchen

Rechnung suchen
Buchungssatze [dschen
Konteninformation
Verbindlichkeiten
Zahlungsvorschlagsliste

Komfortbearh

Dauerbuchungen

Budgetplanung-Sollwerte

Belegsuche
Profi Buchen

Rechnungspriifung

OFFENE POSTENVERWALTUNG MIT MAHNWESEN

CODE >4

Dann 6ffnet sich folgende Maske:

3 Komfartbearbeitung Lieferanten X

Rechnungen begleichen durch: Filtern nach:

Listerat L 1
Targobank. -67.378.00 € [benwsisung berweisung L -
Falig b I | =

Name Saldo

£ Lastschit o cstschit A | 5]
€ Gutschit -~ | El
" Seheck Filein Ale Anzsigen
ieferan... | Lieferan. .. | Rechnu.. | Datum | Falligkeit Skonto  Skontofrist | Rechnung...  ZahiBelrag | Zahlung... Stalus | Bearbeiter | Dokument -
[ %o0001 | Dachdeck.. 123 19072011 19.07.2011 000 19.07.201 110000 110000
[ o000t | Dachdeck.. 1426542 04052018 | 03.06.2018 000 06052018 1.00000 1.00000 | Oberweisu.
[ ofi0001 | Dachdeck.. 150328 25032015 | 24042015 12138 | 04042015 £.063.00 506900 | Ubemweisu. | oepri B
(7 ofoonot | Dachdeck.. | 15079233 12032022 | 11.042022 N85 22032022 273 1273 | (bemeisu o
[ ofoonot | Dachdeck. | 223344 22012008 | 2200712003 19 30022001 9795 9795
[7 ghoooot | Dachdeck.. | 276456 10012022 | 10072022 000 10012022 120000 120000 | Obsweisw. | shgelehnt By
[CJf0000001 | Dachdsck.. | 34567 4122009 | 12122009 000 06122009 184,76 184,76 | (bemweisu.
I om0001 | Dachdeck.. | 43333 04022013 | 0402203 000 04022013 20000 20000 | Barkeinzug
[ 0000001 | Dachdeck.. | 471111 20042020 | 04052020 000 04052020 £3.00 6300 | Uberweisu. B
[ 0000001 | Dachdeck.. | 63677 07092022 | 07.09.2022 000 07.09.2022 120000 120000 | Ubemeisu. | geprit Flden b | T
[ 0000001 | Dachdeck . | 65654 13052020 | 23052020 5000 20052020 250000 250000 | Ubeweis. | gepri Felden, H o
[ 0000001 | Dachsck . | 65785 0302207 | 0302207 000 03022017 £000,00 500000 | Uberweisu
[J 0000001 | Dachdsck.. | 6769 1ni0zm2 | 0inamz 000 10102012 100,00 10000 | berweisu
[] 000001 | Dachdeck.. | GIIS75A04 16042020 | 16.05.2020 119 26042020 5331 5331 | Obemweisw. | oeprit )
[] 0000001 | Dachdeck.. 7076001761 03052022 | 02.06.2022 272 13052022 13620 13620 | bemweiss.  telgezshit o
[] 0000001 | Dachdeck.. 784768 28102018 | 28102013 000 28102013 563362 563362 gepriif Feden B
[] 0000001 | Dachdeck.. 7777666 13012014 | 12022014 000 13002004 150000 150000 | Dberweisu. -
Summe: 000
verbleibender Saldo: -67.378,00

(Ibernehmen Abbrechen

42



CODEX

i SOFTWAREENTWICKLUNG
Produktschulung WinOpos

Nun klicken Sie als erstes auf SEPA Uberweisung (roter Kreis oben) und dann auf
die Rechnungen die Sie Uberweisen wollen (roter Kreis links). Zum Schluss klicken
Sie auf Ubernehmen (roter Kreis unten rechts).

Die Rechnungen verschwinden aus dieser Maske und werden im Hintergrund als
bezahlt ausgeglichen.
Nun gehen Sie in folgende Menufuhrung:

Zahlungsmittel/SEPA erstellen/SEPA Uberweisung (siehe nachfolgende Maske):
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Kunden Lieferanten Statistik Hilfsprogramme Tusatz Programm

Uberweisung

Lastschrift

Gutschrifien
Scheckdruck

SEPA Erstellen »

SEPA Lastschrift

SEPA Uberweisung

OFFENE POSTENVERWALTUNG MIT MAHNWESEN

CODE >4

Dann 6ffnet sich folgende Maske:
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B SEPA Dberweisung

Datei Konfiguration Programm

[ 9

SepalLauf:

CODEXX
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Bezeichnung Sepa-Lauf:

SepaDatei

|C “Users\Felden\Desktophi; ¥bergabe SEFAMSEPALER <ML

Bank

|1 ‘Targobank

=l

Zahlungsanweisender: |EDE|EK

Auftraggeber [Ktalnh.) |Codex

IBAN:

" |DE54BDD20900329300881 0

B

o /|CMCIDEDD>¢<><

Sammier-Referenz: |

Einzelbuchungen:

Ausflbrungstermin:

Empfangermame

BiC_ | Ban |

Wenwendungszweck

| Betrag |5!<U:1}U | Endbetrag | Transaktion

D achdecker-£ inkauf Sii

R-Nr:
Jangsen GmbH & Co. KG CMCIDEC DES4300 R-Hr.:
Dachdecker-Einkauf Siic GENODE DE28670 R-Mr.:

m‘ﬂ‘m‘m‘h‘w‘w

DachdeckerEinkauf Siic GENODE DE28E70 R-Mr.:
DachdeckerEinkauf Siic GENODE DE28670 R-Mr.:
Dachdecker-Einkauf St GENODE DE28670 R-Mr.:
Dachdecker-Einkauf Siic GENODE DE28670 R-Mr.:
Dachdecker-Einkauf Siic GENODE DE 28670 G-Mr.:

0006 R-Nr.: 11223344

A12566

34232

4BE7777ERE F-Nr.: B7BE7

123231123

0961575834 R-Mr.: 123456783
0361575773

0361575777 B-Nr.: 0961575835 R-Nr.: 320

13233.00 000 13233.00
3000.00 0,00 3000,00
1200,00 0,00 1200,00
5200.00 0,00 5200,00
1200,00 0,00 1200,00
1054.34 000 1054.34
632818 0,00 632818
633010 0,00 £330,10

([T

Hinzufiigen Bearbeiten Lischen

Summe Endbetrag: 38.206.22

Sepa-Laufl speichen

In dieser Maske kdnnen Sie dem Sepa Lauf einen Namen geben sowie den Ort
festlegen, in welchem Ordner die Datei abgelegt werden soll. Dann klicken Sie auf
SEPA Datei erstellen und es erscheint folgende Meldung:

SEPA-Datei

[Q]

Die SEPA-Datei wurde ordnungsgemass erstellt.
Dateis ChCodex\ProgrammeiWindach\Daten\SEPALUEE. XML

Hier klicken Sie auf OK und kehren zur Maske zurtick. Hier kdnnen Sie den SEPA
Lauf zu Kontroll- und Wiederholungszwecken speichern. Dazu klicken Sie auf SEPA
Datei speichern unten rechts.

Die erzeugte SEPA Datei kdnnen Sie nun in Ihr Onlinebanking Programm
importieren und dort ausfuhren.
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Wir wiunschen lhnen viel Erfolg bei den ersten Schritten mit
WinOpos

lhre

Codex Softwareentwicklung
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