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Einleitung

Die in diesem Handbuch enthaltenen Angaben und Daten kénnen ohne vorherige
Ankindigung geandert werden. Die in den Beispielen verwendeten Namen und
Daten sind frei erfunden, soweit nichts anderes angegeben ist. Ohne ausdrickliche
schriftliche Erlaubnis der Codex GmbH darf kein Teil dieser Unterlagen fur
irgendwelche Zwecke vervielféltigt oder Ubertragen werden, unabhangig davon, auf
welche Art und Weise oder mit welchen Mitteln, elektronisch oder mechanisch, dies
geschieht.

Einschrankung der Gewéahrleistung

Fur die Richtigkeit des Inhalts dieses Handbuchs wird keine Garantie Ubernommen.
Fur Hinweise auf Fehler sind wir jederzeit dankbar.
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Voraussetzungen

Fir die DATEV — Schnittstelle ist die Version von WINDach und WinOPQOS ab 2020
notwendig. Es handelt sich um ein kostenpflichtiges Zusatzprodukt. Fur Fragen
wenden Sie sich bitte an unsere Zentrale unter 06236/41980 oder unter info@codex-
online.de

WICHTIGE UND NOTWENDIGE EINSTELLUNGEN VOR
DER INBETRIEBNAHME DER DATEV - SCHNITTSTELLE

Um eine korrekte Ubermittlung der Kunden und deren Rechnungsbelege sowie die
Lieferanten und deren Eingangsrechnungen zu gewabhrleisten sind sowohl WinDach
als auch WinOpos notwendig. Wir setzten an dieser Stelle das Anlegen von Kunden
und Lieferanten sowie das Ausstellen von Rechnungen im WinDach voraus.

WICHTIG: Nehmen Sie bei allen Fragen lhren Steuerberater/in zu
Hilfe. Wir beantworten gerne deren Fragen am Telefon.

Lassen sie uns mit den Kunden beginnen.

Einstellungen Kundenbereich (Debitoren)

Im Kundenbereich muss sich als erstes um die Kundennummer gekiimmert werden.
Bei der Einrichtung der Software weisen wir unsere Kunden darauf hin, dass die
Kundennummern ,DATEV® gerecht gepflegt werden. Dies bedeutet, dass die
Kundennummern ab 10000 beginnen (Debitorennummer in DATEV). In der
nachfolgenden Abbildung sehen Sie dazu ein Beispiel:
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g windach / Windach Professional 50L [Adressverwaltung - Kunden]
Bearbeiten  Ansicht B
Nummer: W . i:} Herr Felden, Uwe in\Waldses
@ Stemmdsten | @ #msprechperrer| 8 FIBU | & Baustelien | B8 Bilder |
Anschrift
Anrede, z. Hd. van: |Herr j |Herr Felden j
Mame: |Fe|den, Uwe
|
|
|
Strale, Mr. |Sch||:htstraBe 2
Land, PLZ, Ort | -~ ‘5?155 ‘Wa\dsee
PLz. Postfach: | |

Die hier gezeigte Nummer ist ,DATEV® gerecht. Sie beginnt ab 10000. Es gibt jedoch
auch Kundennummer die ab der Nummer 0000001 beginnen. In diesem Kunden
missen Sie unter der Karteikarte FIBU im Feld Gegenkonto die Debitorennummer
der DATEV eintragen (siehe nachfolgende Abbildung):

B windach / Windach Professional SQL [Adressverwatung - Kunden]
Bearbeiten  Ansicht  Such <
Nummer. 7 Her Felden, Liwe in Waldsee =
pooo00t DN IR () winarchivDs @ ° I;
2 StemmeateN # Ansprachperiner @ FIBU | @ Béustallen | Bl Bilder |
Bank-Daten FIBU-Datensatz angelegt
o [Her Hereon
Barnkeinzug € s & Nein
- | Am 09.01.2009
EIC | FIBU-Datensatz geandert
on: [rerterzag
Bank |
A 08.04.2010
Rabstt non % Kontonr BLZ:
DATEY - Parameter
Gegenkonto 0016034
Bedingungen
Zahlungshedingungen: & Ja € Nein Steuermummer
USHD:
Handwerkerrechnung: Zahlbar sofort netta Kasse ~|

Wie in diesem Beispiel gezeigt, hat der Kunde mit der Nummer 1 in der DATEV die
Kundennummer (Debitorennummer) 0016034. Hierzu nehmen Sie wenn notig lhren
Steuerberater/in zur Hilfe. Die Kundendatenbank kdnnte auch nachtraglich DATEV —
konform vorbesetzt werden. Sprechen Sie uns an.

Einstellungen WinOpos fir die Kunden

Als nachstes mussen wir noch die Sachkonten eintragen. Diese werden in WinOpos
hinterlegt. Dazu 6ffnen Sie die WinOpos wie nachfolgend abgebildet:
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n windach / Windach Professional SQL

Firmendaten Stammdaten Projekt Reparatur Nachkalkulation Statistik Lagerverwaltung ChefinfoSystem Programm

Textprogramm
Planer
Aktuelle Baustelleninformation

Offene Posten Verwaltung

CAD

WinWord
Zeiterfassung
Bauzeitenplaner

GoBD

Tatigkeiten

Wi

Die Menufuhrung in WinDach ist unter dem Menupunkt Zusatz/ Offene
Postenverwaltung.

Danach offnet sich folgende Maske:

I8 0P-Verwaltung / Windach Professional SQL - o x

Firmendaten Stammdaten Kunden Lioferanten Iablungsmittel Statistik Hilfsprogramme Tmsalr Programm Windach Professional QL

WIN orPos 2ozl

OFFENE POSTENVERWALTUNG MIT MAHNWESEN

o7 Hotline: 06236/41980 suppon@codex-online de @
B) Fomwartung wwcodex-onlinede  [dl)
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In dieser Maske gehen Sie mit der Maus auf Firmendaten und dort auf den
Menupunkt DATEV Konten fur Kunden (siehe nachfolgende Abbildung):

:4 OP-Verwaltung / Windach Professional SQL

Stammdaten Kunden Lieferanten Iahlungsmittel Statisti

Firmenname

Buchungsnummem
Mahnwesen/Gewahrleistungen
Bankverbindungen
Iahlungsbedingungen
Scheckdaten

DATEV-Konten fiir Kunden

DATEV-/Budget-Konten fiir Lieferanten

Dann 6ffnet sich folgende Maske:

(& Firmendaten

Firmenname] Buchungsnummem] Mahnwesen/Gewﬁhr\eistungI Bankverhindungen | Zshlungshedingungen | Scheckparameter
DATEY-Konten fiir Kundan I DATEY~Budget-Konten fiir Lieferanten |

DATEY-Konten fiir:

/mﬁhht—_—' Erlise Skonto Erldsschmalerung Teilrechnung Schlussr
18,00 soon 8735 8735 i] 8000

| | | |
| 16.00 | 0 | 0 | 0 | 0 | 0
| 0,00 | 0 | 0 | 0 | 0 | 0
| 0,00 | 0 | 0 | 0 | 0 | 0
| 0.00 | ] | ] | i | i | i
| I

0,00 | ]

Tragen Sie hier die Sachkonten ein, auf die die Rechnungen der Kunden verbucht
werden sollen. Hierfiir werden Sie in der Regel die Hilfe Ihres Steurberaters / in in
Anspruch nehmen wollen. Vergessen Sie nicht unten Rechts auf ,Speichern zu
klicken.

WICHTIG: Die Sachkonten missen fur jeden MWSt-Satz hinterlegt werden.
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Weitere Einstellungen vor der Ubergabe an den
Steuerberater

Weiterhin miissen Sie in der Ubergabemaske noch einige Einstellungen vornehmen.
Dazu gehen sie in der WinOpos im Menupunkt Zusatz / DATEV Ubergabe /Kunden
(siehe nachfolgende Abbildung):

[ 8 op-Verwaltung / Windach Professional SOL

Firmendaten Stammdaten Kunden Lieferanten Iahlungsmittel Statistik Hilfsprogramme Programm

Kassenbuch

Expurt FIBU >

Datev Export (ab 01.01.2018) 4

Datev Import (ab 01.01.2018) » Lieferanten
Ausgangsrechnungen exportieren

Fingangsrechnungen exportieren

OFFENE POSTENVERWALTU

Dann 6ffnet sich folgende Maske:
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Export fir DATEV Kunden(Debitoren) - Buchungsstapel

Stammdaten

Ausgabepfad: |EI:\EIodex\Programme\Windach\Daten\DAT E*Eundent | |

Berater Nr.: Mandanten Nr.:

SachkonterNr-Langs: 4 v KundenMrnach Sachkonto-Lange kiizen
wirtschaftzjahr Beginn: 01.01.2021 |_|

| DATEY_2015 |

Bezeichnung Buchungzstapel

Selektion
wvion Kunde: | | bis Kunde: | | Kostenstelle 1: | j
| | Kostenstelle 2: | j
Zettaumvon: | 0L012021 | | Zewambis | O10L2021 | .|
Buchungstext: |Proieklbezeichnung j
‘weitere Dplionen Drucken
Drucken | | Diirekt Worzchau
Drruckformilar:
¥ Zahlungen exportieren v Gutschriften exportieren
[T Zahlungen: Konto/Gegenkonto tauschen
[ Rechrungen/Gutschriften: Konto/Gegenkonto tauschen
[ Rechhungen: bei Schiufrechinung nur Restbetrag
[~ Mit Ubergabe Buchungstyp
[~ Mit Debitoren Ausgabe [nur Anderungen) Eunorti | ‘ Abbrech
Exportieren Abbrechen

Legen Sie als erstes oben einen neuen Ausgabepfad fest, in der die Datei fiir den
Steuerberater/in abgelegt werden soll. Wir haben hier als Beispiel einen Ordner auf
der Festplatte C: festgelegt.

Crdner suchen

Wahlen Sie einen Ordner:

W i Windows8_05 (C:)
Benutzer
Codex
Daten
history
Intel
Logs
Steuerl::leraterl |

m i
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Im Feld Berater Nr. tragen Sie die Beraternummer des Steuerberaters/in ein. Im Feld
Mandanten Nr. tragen Sie die Mandantennummer des Steuerberaters/in ein. Im Feld
Wirtschaftsjahr Beginn tragen Sie den Beginn des Wirtschaftsjahres ein. Weicht er in
Ihrem Unternehmen nicht ab, tGberspringen Sie dieses Feld. Danach mussten lhre
Einstellungen wie beispielsweise nachfolgend abgebildet aussehen:

Export fir DATEY Kunden(Debitoren) - Buchungsstapel

Stammdaten

Auszgabepfad: |E'\Steue|herater

147258
4
01.01.2021

Berater Nr.: Mandanten Mr.:  |369

SachkonterMr-Langs: v KundenMr nach Sachkonto-Lange kiirzen

‘wirtzchaftsjahr Beginn:

Nun kénnen wir in dieser Maske mit der Ubergabe starten.

Ubergabe der Rechnungen an den Steuerberater/in

Fur die Ubergabe wahlen wir diese Maske aus und beginnen mit den Eintragungen
fur die Ubergabe wie beispielsweise nachfolgend abgebildet:

Export fir DATEV Kunden(Debitoren) - Buchungsstapel

Starnmdaten

Ausgabepfad: |C:\Steuelberater

—
S—

Berater Mr.: Mandanten Mr.:  |363

Sachkontenr-Lange: v KundenMr nach Sachkonto-Lange kiirzen

‘wirtachaftsjahr Beginn:

01.01.2021
Bezsichnung Buchungsstapel Ubergabe Buchungen Khw 4 2021 DATEY_2018 j
Selektion
von Kunde: 0000000 bis Kunde: 3333333 Fosterstelle 1: | j
Kostenstelle 2: | j
Zeitraum von: 01.01.2021 Zeitraum bis: 16.01.2021
Buchungstert:  [Projekibezeichnung |
‘weitere Optionen Diucken

v Zahlungen exportieren v Gutschriften exportieren

[~ Zahlungen: Konto/Gegenkonto tauschen

[ Rechrungen/Gutschiiften: Konto/Gegenkonto tauschen
[ Rechnungen: bei Schlufrechnung nur Restbetrag

[ Mit Ubergabe Buchungstyp

[~ Hit Debitoren Ausgabe [nur Andsrungen)

Drucken Direkt Waorzchau

Druckformular:

E=portieren Abbrechen

10
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Bitte beachten Sie die Hinweise zu Sachkontenldnge und Dateinamen weiter
unten.

Klicken Sie nun auf Exportieren. Dann erscheint folgende Meldung:

Export nach DATEY - Debitoren =4

' Die Datei EXTF_BuchungenKunden.csv befindet sich im Pfad:

o Drer Export der Buchungen wurde erfolgreich durchgefahrt.
1 |
—  CA\5Steuerberater

Klicken Sie auf OK. Die Datei kann nun aus dem entsprechenden Verzeichnis per E-
Mail an den Steuerberater gesendet werden.

Wichtige Hinweise:
Dateiname: Der Dateiname unterliegt folgenden Restriktionen:

1. Der Dateiname beginnt mit dem Prafix EXTF_ .*

2. Der Dateiname endet mit _.csv

3. Der Dateiname ist fur den Export der Debitoren- und Kreditoren von unserer
Software vorgegeben (EXTF_BuchungenKunden.csv far Debitoren,
EXTF_BuchungenLieferanten.csv fur Kreditoren). Bitte beachten Sie dies bei der
Erstellung, Speicherung und Weitergabe der Dateien.

SachkontenNr-Lange:
Die Angabe der Sachkontennummernlange ist neu und bestimmt das Einlesen der
Kundennummernlange. Hier  gilt:  Sachkontennummernlange + 1 =

Kundennummernlédnge. Die Festlegung dieser Angabe stimmen Sie bitte
unbedingt mit IThrer Buchhaltung/lhrem Steuerberater ab.

11
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Ubertragung der Belege an den Steuerberater/in

Jede ausgestellte Rechnung wird automatisch als PDF Datei zuséatzlich abgelegt.
Dies erspart Ihnen eine zuséatzliche Ablage oder Scannen der Ausgangsrechnungen.
Dazu gehen Sie bitte im WinOpos auf Zusatz/Ausgangsrechnungen exportieren
(siehe nachfolgende Abbildung)

L m OP-Verwaltung / Windach Professional SQL

Firmendaten Stammdaten Kunden Lieferanten Zahlungsmittel Statistik Hilfsprogramme Programm

Kassenbuch

Export FIBU »
Datev Export (ab 01.01.2018)  »
Datev Import (ab 01.01.2018) »

Ausgangsrechnungen exportieren

Eingangsrechnungen exportieren

Dann 6ffnet sich folgende Maske:

12
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B3 Rechnungen exportieren

Alzgabepfad: |E:'\EodeH\Programme'\Windach'\Daten\EHport&usgangsrechnungen\

Zeitraum vor: 07.01.2020 ﬁ| Zeitravm bis: 28.01.2021 E| | Aktualisieren

KundenNr | Kunden... | Rechnu... | Datum ProjektNr | Falligkeit Rechnung... Skonto
[ ooie03s FeldenLa... | 19050001 17.06.2020 | P200B00OT | 17.07.2020 2.380,00 71.40
[ omi1oo00 Albrecht G... | 5647 10.08.2020 | P4711 20.08.2020 13.500,00 000

n 0016054 elden,Uwe 20 a. 020 1.160,00

Ld

‘ Exportieren H Abbrechen ‘

In dieser Maske werden alle Ausgangrechnungen fir den ausgewéhlten Zeitraum
angezeigt. Hier konnen Sie nun die Belege auf der linken Seite anklicken und dann in
einer Datei exportieren. Achten Sie unbedingt auf das PDF Zeichen als Hinweis
auf die hinterlegten Rechnungsbelege. Buchungssétze ohne dieses Symbol
kdnnen nicht exportiert werden (Beispiel Zeile 2 fir Kunden 0011000). Diese
Datei liegt dann in dem Ordner den Sie ausgewahlt bzw. neu angelegt haben.

Die Eintradge haben wir als Beispiel nachfolgend abgebildet:

13
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B3 Rechnungen exportieren — O *
Alzgabepfad: |E:'\Steuerberater\ =
Zeitraun wonh: 01.01.2020 Zeitraum bis: 28.01.2021

KundenNr | Kunden... | Rechnu... | Datum ProjektNr | Falligkeit Rechnung... Skonto Mw5St | Dokument
0016039 FeldenLa... | 19050001 17.06.2020 | P200B00OT | 17.07.2020 2.380,00 71.40 15,00 @‘

0011000 Albrecht G... | 5647 10.08.2020  P4711 20.08.2020 13.500,00 0.00 16,00

0T Fi54 oidenUwe | T2050001 | 10122020 | P2O0BO00G | 1012 2020 1.160.00 m.@ll

Ld

‘ Abbrechen ‘

‘ Exportieren

Einstellungen Lieferantenbereich (Kreditoren)

Im Lieferantenbereich muss als erstes sich um die Lieferantennummer gekiimmert
werden. Bei der Einrichtung der Software weisen wir unsere Kunden darauf hin, dass
die Lieferantennummern ,DATEV* gerecht gepflegt werden. Dies bedeutet, dass die
Lieferantennummern ab 70000 beginnen (Kreditorennummer in DATEV). In der
nachfolgenden Abbildung sehen Sie dazu ein Beispiel:

14
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& windach / Windach Professional SOL [Adressverwaltung - Lieferanten]

Bearbeiten Ansicht Suchen Programm

MNummer: ;)'\_\ Firma Dachdecker-Einkauf Siid eG in Mannheim
|
B Stammdaten I 4} Ansprechpartner] E ] FIEU]
Anschrift

Anrede, z. Hd. van: ‘F\rma j | -
Name: ‘Dachdecker—Einkauf SideG
StraBe, Nr: ‘Saarburger Ring 25-29
Land, PLZ, Ort: ‘ j ‘53229 ‘Mamnheim
PLZ. Postiach: ‘ ‘
Tel 1, Tel 2 Fax ‘052134?0970 ‘0621,’4?09?98 |
Mabil-Teleton: ‘ ‘

Die hier gezeigte Nummer ist ,DATEV* gerecht. Sie beginnt ab 70000. Es gibt jedoch
auch Lieferantennummer die ab der Nummer 0000001 beginnen. In diesem
Lieferanten muissen Sie unter der Karteikarte FIBU im Feld Gegenkonto die
Kreditorennummer der DATEV eintragen (siehe nachfolgende Abbildung):

% windach / Windach Professional SOL [Adressverwaltung - Lieferanten]
Bearbeiten Ansicht Suchen Programm
Numrer. [ Firma Dachdecker-Einkauf Siid eG in Mannheim =
0000001 D= 4w w| | [ wintrchivoms @ o \j |
{8 Stemmdsten | £ Ansprechparner 8 FIBU \
Bank-Daten FIBU-Datensatz angelegt
“on F-Mustermann
IBAN v |DEZBEPDHD[IEIEIEIEI[I2533324 e [ wwoe
BIC ‘ |GENODEEWAE FIBL-Datensatz geéndert
won, Her Herzog
Bank: |\/REank Rhein-Neckar
Am: 0312.2020
Konto: BLZ
DATEV-Farametsy
Gegenkonto 0072001
Bedingungen
Zahlungsart [Obenweisun 9 -
Skontoftst o Tege
Skontosatz %
Falligkeit 0 Tege —
Leitweg-ID)

Wie in diesem Beispiel gezeigt, hat der Lieferant mit der Nummer 1 in der DATEV die
Lieferantennummer (Kreditorennummer) 0072001. Hierzu nehmen Sie wenn notig

Ihren Steuerberater/in zur Hilfe. Die Lieferantendatenbank kdénnte auch nachtraglich
DATEV - konform vorbesetzt werden. Sprechen Sie uns an.

Als nachstes pflegen Sie bitte in allen Lieferanten die Bankverbindung (IBAN und
BIC und Bankname) von den Lieferanten ein deren Rechnungen Sie selbst

tiberweisen wollen. Zusatzlich pflegen Sie das Feld Zahlungsart mit Uberweisung
(siehe nachfolgende Abbildung):

15



CODEXX

, . : SOFTWAREENTWICKLUNG
Kurzeinweisung DATEV-Schnittstelle

3 windach / Windach Professional SQL [Adressverwaltung - Lieferanten]
Bearbeiten Ansicht Suchen Programm
Hummer: 25 s Firma Dachdecker-Einkaut Siid eG in Mannheim
nooooo (&} 3]
@ Stammdaien] & Ansprechpartner & FIBU \

Bank-Daten

IBAN v |DE28570900000002533324

BIC: v |GENODEB1MA2

Bank: |VR Bank Rhein-Meckar

Konta: | BLZ:
Bedingungen

Zahlungsart |Uherwe|sung j

Skontofrist | o Tage

Skontosatz: | oo %

Félligkeit: | o Tage

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

Einstellungen WinOpos flr die Lieferanten

Als nachstes missen wir noch die Sachkonten eintragen. Diese werden in der
WinOpos vorgenommen. Dazu 6ffnen Sie die WinOpos wie nachfolgend abgebildet:

n windach / Windach Professional SQL

Firmendaten Stammdaten Projekt Reparatur Nachkalkulation Statistik Lagerverwaltung ChefinfoSystem Programm

Textprogramm

Planer

Aktuelle Baustelleninformation
CAD

WinWord

Zeiterfassung

Bauzeitenplaner

GoBD

Tatigkeiten

Uberweisungsstape! drucken

Die Menuftihrung in WinDach ist unter dem Menupunkt Zusatz/ Offene
Postenverwaltung.

16
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Danach offnet sich folgende Maske:

- g %

—
| 1% op-v W ofessions! SO
| Fimendaten  Stwomdaten  Kenden  Uoferanten  Zabngemittel  Sttistk  Hifrogramme  Zmar Programm Windach Professional SOL

WIN orPos 2ozl

OFFENE POSTENVERWALTUNG MIT MAHNWESEN

CODE

|2 Hotline: 06236/41980 suppon@codex-online de @)
B Femwartung www codex-oniine de )

Nun gehen Sie auf folgende Menufiihrung:

Firmendaten/Bankverbindungen (siehe nachfolgende Abbildung):

:’4 OP-Verwaltung / Windach Professional SQL

Stammdaten Kunden Lieferanten Iahlungsmittel Statistik Hilfsprogramme Iusatz

Firmenname

Buchungsnummem

Mahnwesen/Gewahrleistungen

Bankverbindungen
Iahlungsbedingungen
Scheckdaten

DATEV-Konten fiir Kunden -

DATEV-/Budget-Konten fiir Lieferanten

Danach offnet sich folgende Maske:

17
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Firmendaten
DATE-Konten fiir Kunden } DATEVY-Budgetkonten fir Listerarnten |
Flrmenname] Buchungsnummem I Mahnwesen/Gewahrleistung  Bankverhindungen l Zahlungsbedingungen 1 Scheckparameter
Mame Banklgitzahl | Konto-Nummer IBAN | BIC | Auftraggeber glraunckkb:: Kiirzel Sag?é«ﬁntu D&LE: Saldo

1__|Targobank 30020900 3293006610 DES43002090032930066 CMCIDEDDM  Codex I TEB 1} 0 -36910,43
2 1} 1} . 1} 1} 0,00
| a a (] 1} 0 0,00
4 1] 1] - 1} 0 0.00
§ ] ] [ 1} ] 0.00
B a a (] 1} 0 0,00
7 1] 1] - 1} 0 0.00
g a a (] 1} 0 0,00
g 1] 1] - 1} 0 0.00
10 ] ] [ 1} ] 0.00
n a a i 1} 0 0,00
12 1] 1] - 1} 0 0.00
13 ] ] [ 1} ] 0.00
14 1] 1] - 1} 0 0.00
15 ] ] [ 1} ] 0.00
16 a a i 1} 0 0,00
17 1] 1] - 1} 0 0.00
18 ] ] [ 1} ] 0.00
19 a a = 1} 0 0.00
20 ] ] [ 1} ] 0.00
21 a a i 1} 0 0,00
22 1] 1] - 1} 0 0.00
23 ] ] [ 1} ] 0.00
24 a a i 1} 0 0,00
25 0 0 . 1} 1} 0,00
26 a a i 1} 0 0,00
27 1] 1] - 1} 0 0.00
28 ] ] [ 1} ] 0.00
23 a a i 1} 0 0,00
30 1] 1] - 1} 0 0.00
i a a i 1} 0 0,00
32 1] 1] - 1} 0 0.00
g ] ] [ 1} ] 0.00

FIBU-Kanto gestellte Anzahlungsrechnung: 1390

FIBL-Kanto erhaltene Anzahlungsrechnung 1000

Standard-FIBu-Konto fir Sachbearbeiter: 1

Standard-DATEY-Konto fur Bank 1200

Geben Sie in dieser Maske die Bankbezeichung, IBAN, BIC und den Auftraggeber
ein, sowie den Haken in das Feld ,Bankbezeichnung drucken®. Dies mussen Sie fur
jede Hausbank wiederholen. Vergessen Sie nicht die Angaben unten rechts zu
speichern.

Nun klicken Sie auf folgende Menufihrung:

Firmendaten/DATEV-/Budgetkonten fur Lieferanten (siehe nachfolgende Abbildung):
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:4 OP-Verwaltung / Windach Professional SQL

Firmendaten Stammdaten Kunden Lieferanten Zahlungsmittel Statistik Hilfsprogramme Lusatz

Firmenname
Buchungsnummemn
Mahnwesen/Gewahrigistungen
Bankverbindungen
Iahlungsbedingungen
Scheckdaten

DATEV-Konten fiir Kunden

DATEV-/Budget-Konten fiir Lieferanten

Dann 6ffnet sich folgende Maske:

Firmendaten

Firrnenname Euchungsnummem] Mahnweseanewahrleistung} Bankverbindungen | Zahlungsbedingungen | Scheckparameter
DATEY-Kanten fur Kunden  DATEY-/BudgetKonten fiir Lieferanten I

Bezeichnung | Eaontatir | Automatikkonta | Skonto-Kon | Buchungsschliissel | M5t |
W/ arengingang 7% 3300 I — 0,00
Wareneingang Venwaltung1 6% 3400 I} — 0,00
KFZ-Steuer ohne MwSt 4510 i [ 0.00
KFZVersicherung ohine MwSt 4520 I (e 0.00
laufende KFZ-Kosten 16% 4530 i = 0,00
KFZ-Reparatur 4540 I [ 0,00
Skonto “Wareneingang 19 % 4812 = I 19.00°
Skaonto Wareneingang 7% 4813 = I F.on
Parto 4310 I (i 0.00
Telefon 45320 i = 0,00
Biirobedarf 4530 e = 0,00
Fachzeitschriften 4340 I = 0,00

neues Konto
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In dieser Maske legen Sie bitte die Kostenkonten an auf der die Eingangrechnungen
gebucht werden sollen (siehe Beispiele). Fur die Anlage eines Kontos klicken Sie
unten links auf Neues Konto und tragen dann das Konto ein. Vergessen Sie nicht die
Eintrage unten rechts mit einem Klick auf Speichern zu sichern.
Damit sind die Einstellungen fir die Lieferanten soweit komplett.
Besprechen Sie bitte diese Angaben mit Ihrem Steuerberater/in. Er gibt u.a.

vor, ob es sich um Automatikkonten handelt und ob mit Buchungsschlissel
gearbeitet werden muss/soll.

Buchen von Eingangsrechnungen in der WinOP

Um die Eingangrechnungen einzubuchen gehen Sie auf folgende Mendfiihrung:

Lieferanten /Verbuchen (siehe nachfolgende Abbildung):

[ [ OP-Verwaltung / Windach Professional QL

Firmendaten Stammdaten Kunden Iahlungsmittel Statistik Hilfsprogramme Lusatz Prg

Rechnung suchen

Buchungssitze lischen
Konteninformation
Verbindlichkeiten

Iahlungsvorschlagsliste

Komfortbearbeitung _

Dauerbuchungen

Budgetplanung-Sollwerte

Dann erscheint folgende Maske:
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3 Buchungen Lieferanten
Suchen Bearbeiten Optionen  Extras  Programm

Buchung | Ubersicht alle Buchungen | Ubersicht offene Buchungen |
Lieferant

' = [PET

Lieferantennr

Marne |

Strale |

NKzPLZ Ort [

Nummern
TRSelEs oo ¢ Rechnungsnummer
Buchungsart
¢ Eingangsrechnung " Zahlung " Gutschrift C (o}
Werbuchen | | Zuiick

2] gescannts Rechnungen
-] ER Test003.pdf

Yorschau:

: Rechnungen (ZUGFeRD)
g‘l Verkaufsbeleg RG1201 2486, pdf

Aktualisieren ‘ | Pfad dndem

Moo

Als erstes suchen Sie sich den Lieferanten heraus. Dann weisen Sie von der rechten
Seite dieser Buchung einen Beleg durch Mausklick zu. Danach tragen Sie die
Rechnungsnummer der Eingangsrechnung ein (siehe nachfolgende Abbildung):

3 Buchungen Lieferanten
Suchen Bearbeiten  Optionen  Extras  Programm

Buchung | Ubersicht alle Buchungen | Ubersicht affene Buchungen |

Lieferant

oo (=[] v

Lieferantennr

Mame |Dachdacke|—Emkauf Siid el ) \
Strafhe |Saalhu|ger Ring 2529 / N
68229 Mannheir
R | e Worschau: | Aktualisieren ‘ | Prad andem
g
PSW GROUP o
N
A ™~
HF-Salda om e echnungshurmmer RiG1201 2486 >
|
Sammelrechnung
Buchungsart
" Eingangsrechnung " Zahlung  Gutschrift C (@) e
—
Werbuchen | | Zuriick.
w
=
-
-
=+ - @ B @ =< > T

hl gescannte Rechnungen
| ER Test003 pof

daufsheleq RG1201 2486 pdf

21




CODEXX

, . : SOFTWAREENTWICKLUNG
Kurzeinweisung DATEV-Schnittstelle

Nun klicken Sie auf Verbuchen. Dann erscheint folgende Maske:

I3 Rechnung

gescannte Rechnungen

Rechnungsbetrag: I—ESDD Kaonto: ’W tg' BRSO
Belegdaturn: ,W |:| MWST: ’—‘ISDD
Faligsit /Tage: [ 30 Falligkeitsdstun 24.05 2020

Skonto / Tage: l—‘ID

echnunge

Skanta in % 200 Skontodatum: 04.05.2020
Warschau: | Aktualizieren | | Piad dnderm

Skonto-Fonto: hd Skaontobetrag: 1.38 m—

Bezeichnung: |

Zahlungsart: Ubenweizung I¥ wverbuchen in Machkalkulation
Sammelrechnung
Statuz Rechnung:  |ungepriift -

Sachbearbeiter: -

Befrag splitten | [okumente Zeigen |D0kument entfemen| |£erbuchen | | Zuriick. | e s e s s s L e

M4 » <

Hier tragen Sie den Rechnungsbetrag, Belegdatum, Konto, MWST-Satz und
Skontobedingungen ein. Wenn Sie die Rechnung auf ein Projekt buchen wollen,
setzen Sie bitte den Haken ins Feld ,verbuchen in Nachkalkulation. Dann erscheint
folgende Maske:
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r@ Lieferanten-Rechnung in Machkalkulation verbuchen

Bearbeiten
Rechnungzbetrag: 5792 Buchungztest:

* ‘erbuchen als Materal

|Dachdecker-Einkauf Siid e

" Werbuchen al: Fremdlgistung

Frojsktr | Suchbeif

| Betrag

57.38

nach verfugbar:

Werbuchen |

Zuriick |

Hier wahlen Sie im Feld Projektnummer mit der Taste F5 Uber die Suchmaske das
entsprechende Projekt aus. Der Betrag wird Ihnen schon vorgegeben. Wenn Sie
mehrere Projekte belasten wollen, figen Sie Uber ,Bearbeiten” Neue Zeile einfligen
einfach eine weitere Zeile hinzu und tragen dort das nachste Projekt ein.
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r@ Lieferanten-Rechnung in Machkalkulation verbuchen

Bearbeiten
Rechnungzbetrag: 5798  Buchungstest: |Dachdecker-Einkauf Siid el
* erbuchen als Material ™ “ertbuchen als Fremdleistung
Projektr | Suchbeqriff | Betrag

Felden Sanierung Steildach

57.38

nach verfiigbar: Q.00

Werbuchen |

Zuriick |

Wenn Sie nun auf Verbuchen geklickt haben wird die Buchung in der OP verbucht.

Damit haben Sie mit diesem einem Buchungsvorgang

1. die Eingangsrechnung fur die Prufung erfasst
2

die Zahlung vorbereitet

3. die Rechnung (wenn notig) in der Nachkalkulation verbucht
4. die Rechnung beim Lieferanten und beim Projekt abgelegt (Voraussetzung

WinArchivDMS)

. durch die eingetragene Bankverbindung beim Lieferanten die Rechnung fur

5. die Eingangsrechnung fiir die Ubergabe an den Steuerberater erfasst.

Rechnungsprifung von Eingangsrechnungen

Je nach BetriebsgrofRe und -struktur steht nun die Rechnungsprtfung zur Freigabe

der Rechnung an:
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Die zuvor in WinOPOS eingetragenen Daten werden jetzt beim zustandigen
Sachbearbeiter oder fir alle Kollegen (falls kein Sachbearbeiter vorgegeben wurde)
sichtbar im CodexInfoCenter in der neuen Rubrik Rechnungsprufung angezeigt:

Rechnungspriifung

Fiterung:

LieferantN r| Lieferant-Name

— [ oen]

‘ Ei ‘ durch‘ Dokumenl‘

-| ‘3 Auschecken ‘ =

| Re::hnungsNr‘ Datum | Falligkeit \ ! Skonto| i Status

Dachdecker-Einkauf sud eG 696969 18.05.2020| 18.05.2020 12000, 000 18.05.2020 ‘ ungeprift - | ‘ Herr Herzog

> |DDDDDDI

Hier kann der Sachbearbeiter die Rechnung jederzeit tiber das PDF-Dokumenten-
Symbol ansehen und tiber die Anderung des Status fur die Buchhaltung freigeben.

Die Dokumente kdnnen von Ihnen zusatzlich tber das Auschecken bearbeitet bzw.
erganzt werden. Sie checken einfach die PDF Datei aus, damit kein anderer
Sachbearbeiter sie bearbeiten kann und hinterlegen zusétzlich Informationen auf der
Lieferantenrechnung.

T 50 % Niede

FIEidy, <. IVidl cUcy

= | Codex Newsletter k) Drucke

Rechnungspriifung

Fitarung:

— H =

durch‘ Dukument‘ Ar‘

L\eferantNr‘ Lieferant-Name ‘ RechnungsNr‘ Datum ‘ Falligkeit ‘ REchnungshEIlag‘ Skonto‘ Skﬂmn'ﬂsl‘ Status | | Eil ‘

0000001 | Dachdecker-Einkauf Sud eG 20050236 22052020 30052020 15748 321 30.052020 ungeprift - ‘Herr Herzog v‘ ‘ & Auschecken ‘ o 2

0000002 Janssen GmbH & Co. KG 1805 24042020 24.04.2020 6900 000 24042020 [ungeprat - [HemHerog -] [ w2
_ Hinweis zur Dokumentenbearbeitung X

Das Dokument kann jetzt bearbeitet werden,

Nach dem Auschecken kénnen Sie die Lieferantenrechnung z.B. mit Informationen
versehen.

~ 112 ~

= o~ ‘HEIVEIICB

®

BSW GROUP GmbiH & Co. KG - Flemingsir. 2022 36041 Fulda
Scholl & Briller Dachdeckermeister GmbH
Thomas Briller

Ficcolaministr. 408

51087 Kain

Sammelrechnung

Wir beganken uns f0r Inf Verirauen und eriauben uns.

Pos Menge ezeichnung

B
1 15tk L
oo
E

Projekt 20010048
57,98 € belasten |

Ihnen nachstehenden Betrag In Rechnung 2u stelien

Einzs

PSW GROUP GMEH & C0. KG
022

e
——— @ & T. %
sttt
T
L z W B

PayPal paypaigpsa-grow e

Sammelrechnung RG12012486 | Kunde K48144 | Datum 24.04.2020

clpreis  Gesamtpreis

57.98€ sT.esE

» Grafikmarkierungen

~ Kommentarliste (2)

T Felden~
Seite 1 22.05.2020 12:04:15

Projekt 20010048
57,98 €belasten

T Felden~
Seite 1 22.05.2020 12:04:15

Die Informationen werden aufgezeichnet. So gehen keine Bearbeitungen verloren.
Nun kénnen Sie das Dokument wieder einchecken und es wird mit Ihren
Informationen zuriick an WinOpos gegeben.
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Rechnungspriifung

Filterung: ungepruifte Rechnungen ‘ geprufte Rechnungen H abgelehnte Rechnungen ‘

L\eferanlNr‘ Lieferant-Nar ‘ R } Datum ‘ Falligkeit ‘ Rechnungsbelrag‘ Skonto| Sk.umuﬂnst| Status ‘ Bearbeiter | Ein-/Auschecken ‘Ausgecheckl duru:h| DDkument| A

> ‘0000001 Dachdecker-Einkauf Siid G 20050236 22.05.2020  30.05.2020 157,48 3,21 30.05.2020 ‘ungepmﬂ " |HEn Herzog '| ‘ 4 Auschecken ‘ Eﬂw 2

0000002 | Janssen GmbH & Co. KG | 1805 24.04.2020) 24.04.2020 69,00 0.00| 24.04.2020 ‘ungepr'uft " |HEn’ Herzog '| \\* Einchecken | () ‘ Herr Herzog@FELD ﬂl 2
o X

CodexInfoCenter - Hinweis

‘0' Dokument eingecheckt.

Im CodexInfoCenter haben Sie, auch ohne Zugriff auf WinOPOS, die Ubersicht Giber
die noch unbezahlten und somit ausstehenden Lieferantenrechnungen.

Weitere Einstellungen vor der Ubergabe an den
Steuerberater

Weiterhin missen Sie in der Ubergabemaske noch einige Einstellungen vornehmen.
Dazu gehen sie in der WinOpos im MenUpunkt Zusatz / DATEV Ubergabe
/Lieferanten (siehe nachfolgende Abbildung):

[V 7% oP-Verwaltung / Windach Professional SQL

Firmendaten Stammdaten Kunden Lieferanten Zahlungsmittel Statistik Hilfsprogramme Programm

Kassenbuch

Export FIBU >

Datev Export (ab 01.01.2018) >

Datev Import (ab 01.01.2018) »

Kunden

Ausgangsrechnungen exportieren

Eingangsrechnungen exportieren

Dann 6ffnet sich folgende Maske:
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Export fir DATEV Lieferanten(Kreditoren) - Buchungsstapel

Starmmdaten
Auzgabepfad: |E:\Steuerberater |_|
Berater Nr.: 147258 Mandanten Mr.:  |369
SachkontenMr-Lange: 4 [v KundenMr nach Sachkonto-Lange kiirzen

‘wirtschaftsjahr Beginn: 01.01.2021 |_|

Bezeichnung Buchungzstapel |

DATEY_2018 |

Salakbon

Legen Sie als erstes oben einen neuen Ausgabepfad fest, in der die Datei fur den
Steuerberater/in abgelegt werden soll. Wir haben hier als Beispiel einen Ordner auf
der Festplatte C: festgelegt.

Crdner suchen

Wahlen Sie einen Ordner:

v am Windows8 05 (C)
Benutzer
Codex
Daten
history
Intel
Logs
|Steuerl;:lerater| |

m i

Im Feld Berater Nr. tragen Sie die Beraternummer des Steuerberaters/in ein. Im Feld
Mandanten Nr. tragen Sie die Mandantennummer des Steuerberaters/in ein. Im Feld
Wirtschaftsjahr Beginn tragen Sie den Beginn des Wirtschaftsjahres ein. Weicht er in
Ihrem Unternehmen nicht ab, tUberspringen Sie dieses Feld. Danach mussten lhre
Einstellungen wie beispielsweise nachfolgend abgebildet aussehen:

Export fir DATEV Lieferanten(Kreditoren) - Buchungsstapel

Starnmdaten
Ausgabepfad: |C:\Steue|berater |_|
Berater Nr.: 147258 Mandanten Nr.:  |363
Sachkontenr-Lange: ’4— ¥ KundenMr nach 5achkonto-Lange kiirzen

‘wirtzchaftsiahr Beginn: 01.01.2021 |_|

| Imatocw o -

Nun kénnen wir in dieser Maske mit der Ubergabe starten.
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Ubergabe der Eingangsrechnungen an den
Steuerberater/in

Fur die Ubergabe wéahlen wir diese Maske aus und beginnen mit den Eintragungen
fur die Ubergabe wie beispielsweise nachfolgend abgebildet:

Export fir DATEV Lieferanten(Kreditoren) - Buchungsstapel

Stammdaten

Auzgabepfad: |E:\Steuerberater | |

Berater Nr.: 147258 Mandanten Mr.:  |369

Sachkontenhr-Lange: 4 ¥ KundenMr nach Sachkonto-Lange kiizen
Wirtschaftzjahr Beginn: 01.01.2021 |_|

Bezeichnung Buchungsstapel |Eingangsrechnungen kw5 2021 DATEY_2018 j

Selektion

wvion Lieferant: |_| bis Lieferart: ’7 |_|
Zeitraum von: 0.m.z021 |:| Zeitraum hiz: 15.01.2021 |:|

Buchungstext: Lieferantenname j
‘weitere Dplionen Drucken
[+ Datev Gegenkonto anstelle Lisferanten-Nummer verwenden . Drucken | | Direkt Yorschau
Drruckformilar:
v Zahlungen exportieren v Gutschriften exportieren
[~ Zahlungen: Konto/Gegenkonto tauschen
[ Rechnungen/Gutzchriften: Konto/Gegenkonto tauschen
Wit Kreditoren Ausgabe [nur Andennger
u g [ genl Exportieren ‘ ‘ Abbrechen

Bitte beachten Sie die Hinweise zu Sachkontenlange und Dateinamen weiter
unten.

Klicken Sie nun auf Exportieren. Dann erscheint folgende Meldung:

Export nach DATEY - Kreditoren >

L. Der Export der Buchungen wurde erfolgreich durchgefihrt.
4 ,.-' Die Datei EXTF_BuchungenLieferanten.csv befindet sich im
= Pfad: C\5teuerberater
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Klicken Sie auf OK. Die Datei kann nun aus dem entsprechenden Verzeichnis per E-
Mail an den Steuerberater gesendet werden.

Wir wiinschen Ihnen viel Erfolg mit der DATEV Schnittstelle in
WinOpos

lhre

Codex Softwareentwicklung
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