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Einleitung

Die in diesem Handbuch enthaltenen Angaben und Daten kbnnen ohne vorherige
Ankiindigung geéandert werden. Die in den Beispielen verwendeten Namen und
Daten sind frei erfunden, soweit nichts anderes angegeben ist. Ohne ausdrickliche
schriftliche Erlaubnis der Codex GmbH darf kein Teil dieser Unterlagen fur
irgendwelche Zwecke vervielfaltigt oder Gbertragen werden, unabhangig davon, auf
welche Art und Weise oder mit welchen Mitteln, elektronisch oder mechanisch, dies
geschieht.

Einschrankung der Gewéahrleistung

Fur die Richtigkeit des Inhalts dieses Handbuchs wird keine Garantie Ubernommen.
Fur Hinweise auf Fehler sind wir jederzeit dankbar.
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Voraussetzungen

Fiur die DATEV — Schnittstelle ist die Version von WINDach und WinOPQOS ab 2020
notwendig. Es handelt sich um ein kostenpflichtiges Zusatzprodukt. Fir Fragen
wenden Sie sich bitte an unsere Zentrale unter 06236/41980 oder unter info@codex-
online.de

WICHTIGE UND NOTWENDIGE EINSTELLUNGEN VOR
DER INBETRIEBNAHME DER DATEV - SCHNITTSTELLE

Um eine korrekte Ubermittlung der Kunden und deren Rechnungsbelege sowie die
Lieferanten und deren Eingangsrechnungen zu gewéhrleisten sind sowohl WinDach
als auch WinOpos notwendig. Wir setzten an dieser Stelle das Anlegen von Kunden
und Lieferanten sowie das Ausstellen von Rechnungen im WinDach voraus.

WICHTIG: Nehmen Sie bei allen Fragen lhren Steuerberater/in zu
Hilfe. Wir beantworten gerne deren Fragen am Telefon.

Lassen sie uns mit den Kunden beginnen.

Einstellungen Kundenbereich (Debitoren)

Im Kundenbereich muss sich als erstes um die Kundennummer gekiimmert werden.
Bei der Einrichtung der Software weisen wir unsere Kunden darauf hin, dass die
Kundennummern ,DATEV® gerecht gepflegt werden. Dies bedeutet, dass die
Kundennummern ab 10000 beginnen (Debitorennummer in DATEV). In der
nachfolgenden Abbildung sehen Sie dazu ein Beispiel:
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Bearbeiten  Ansicht

Nummer:

Anrede. z. Hd. van

MName

Strafie. Nr:

Land, PLZ, Ort:

FLZ, Postfach:

g windach / Windach Professional SQL [Adressverwaltung - Kunden]

h016034

ﬁStammdatenl 0 Amssteckae

= | FIBU | & Baustellen | B Silder |

Anschrift

Herr Felden, Uwe in‘Waldsee

|Herr

j ‘Herr Felden

Felden, Uwe

Schlichtstrafe 20

=l

67165

Waldsee

Die hier gezeigte Nummer ist ,DATEV" gerecht. Sie beginnt ab 10000. Es gibt jedoch
auch Kundennummer die ab der Nummer 0000001 beginnen. In diesem Kunden

mussen Sie unter der Karteikarte FIBU im Feld Gegenkonto die Debitorennummer der
DATEV eintragen (siehe nachfolgende Abbildung):

&8 windach / Windach Professi

Bearbeiten  Ansicht

Mummer.

nooonot

B Stammdate

Bankeinzug

IBAN:
BIC:
Bank:

Fiabatt:

Zahlungshedingungen

ional SOL [Adressver

rwaltung - Kunden]

& Ansprechpartner @ FIBU }... B

bustelien | & Bilder |

Bank-Daten

Herr Felden, Uwe in\Waldsee

 Ja @ Nein
oo % Kenonr BLZ
Bedingungen
& Ja " Nein

Handwerkerrechnung: Zahlbar sofort netto Kasse

El

[ m] | [ winarchivoms Eﬂ

FIEU-Datensaiz angelegt

von [Herr Herzog
Am 03.01.2003

FIBU-Datensatz gedndert

Van [rertersog

Am:

08.04.2010

DATEV - Parameter
Gegenkonto: 0016034

Steuetnummer
UstD:

———

Wie in diesem Beispiel gezeigt, hat der Kunde mit der Nummer 1 in der DATEV die
Kundennummer (Debitorennummer) 0016034. Hierzu nehmen Sie wenn nétig Ihren

Steuerberater/in zur Hilfe. Die Kundendatenbank kdnnte auch nachtraglich DATEV —
konform vorbesetzt werden. Sprechen Sie uns an.

Einstellungen WinOpos flir die Kunden

Als nachstes mussen wir noch die Sachkonten eintragen. Diese werden in WinOpos
hinterlegt. Dazu 6ffnen Sie die WinOpos wie nachfolgend abgebildet:
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odex App-Synchro-Too. | ecsional st

Nachkalkulation

Firmendaten Stammdaten Projekt Reparatur Statistik Lagerverwaltung ChefinfoSystem E-Rechnungen Lusatz Proj

Textprogramm
Planer
Aktuelle Baustelleninformation

Offene Posten Verwaltung

CAD

WinWord
Leiterfassung
Bauzeitenplaner
GoBD

OCR-Tool
Ttigkeiten

Uberweisungsstapel drucken

‘ Schnittstellen Import/Export Lohn »

A

Die Menufthrung in WinDach ist unter dem MenlUpunkt Zusatz/ Offene
Postenverwaltung.

Danach offnet sich folgende Maske:

[(Codex App-Synchro-Tool.. h Professional SQL = 2 x

Firmendaten Stammdaten Kunden Lieferanten Iahlungsmittel Statistik Hilfsprogramme Tusatz Programm Windach Professional SQL

¢

%
)

NOPOS 2025

OFFENE POSTENVERWALTUNG MIT MAHNWESEN

CODE >

) Hotline: 06236/41980 support@codex-online de (@)

8] Femwartung www.codex-oniine.de
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In dieser Maske gehen Sie mit der Maus auf Firmendaten und dort auf den
Menipunkt DATEV Konten fur Kunden (siehe nachfolgende Abbildung):

‘_74 OP-Verwaltung / Windach Professional SOL

Stammdaten Kunden Lieferanten Iahlungsmittel Statisti

Firmenname

Buchungsnummern
Mahnwesen/Gewahrieistungen
Bankverbindungen
Iahlungsbedingungen
Scheckdaten
DATEV-Konten fiir Kunden

DATEV-/Budget-Konten fiir Lieferanten

Dann 6ffnet sich folgende Maske:

Firmendaten

F\rmenname] Buchungsnummern] MahnwesenfGewahrlewstung] Bankwerbindungen | Zahlungshedingungen | Scheckparameter
DATE-Konten fiir Kunden } DATEY-/Budget-Kaonten flr Lieferantan |

DATEY-Kanten fiir

ng;w&luae Skonto Erldsschmalerung Teilrechnung Schlussr
14.00 G0oo G735 8735 i] &000

| | | |
‘ 16,00 ‘ 0 ‘ 0 | i | i | i
‘ 0,00 ‘ 1 ‘ 1 | 0 | 0 | 0
‘ 0,00 ‘ 1 ‘ 1 | 0 | 0 | 0
‘ 0.00 ‘ 0 ‘ 0 | i | i | i
| o o o ]

Tragen Sie hier die Sachkonten ein, auf die die Rechnungen der Kunden verbucht
werden sollen. Hierfiir werden Sie in der Regel die Hilfe Ihres Steurberaters / inin
Anspruch nehmen wollen. Vergessen Sie nicht unten Rechts auf ,Speichern zu
klicken.

WICHTIG: Die Sachkonten missen fur jeden MWSt-Satz hinterlegt werden.
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Weitere Einstellungen vor der Ubergabe an den
Steuerberater

Weiterhin missen Sie in der Ubergabemaske noch einige Einstellungen vornehmen.
Dazu gehen sie in der WinOpos im Menupunkt Zusatz / DATEV Ubergabe /Kunden
(siehe nachfolgende Abbildung):

Lieferanten ZLahlungsmittel Statistik Hilfsprogramme Programm

Kassenbuch

Export FIBU »

Datey Export (ab 01.012018)  » m
Lieferanten

Datev Import (ab 01.01.2018) »

Ausgangsrechnungen exportieren

Eingangsrechnungen exportieren (
v

WINDOPOS 2025

Dann o6ffnet sich folgende Maske:
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Export fiir DATEV Kunden(Debitoren) - Buchungsstapel
Stammdaten

Ausgabepfad: |C “Codex\Steuerberater i ‘

Berater Ni. 3935 Mandanten M. |21767

SachkontenNr-Lange: 4 ™ KunderNr nach Sachkonto-Lange kiirzen
Wittschaftsjahr Beginn: 01.01.2021 E|

Bezeichnung Buchungsstapel: ’Tes' Buchungen Codex |DATEV_2018 ~|

Selektion

von Kunde: (0000000 | bisKunde: [3393333 e Kostenstelle 1: | Projektért -l
| - . Kostenstelle 2: I ll
Zeitraum von: 01.01.2021 E‘ Zeitaum bis: | 31.12.2021 ﬁ

Buchungstext: I Projektbezeichnung

‘Weitere Optionen Diucken

Drucken Direkt Vorschau
Druckformular:

[~ Zahlungen exportieren [ Gutschriften exportieren

[~ Zahlungen: Kento/Gegenkento tauschen

[~ Zahlungen: Teilrlechnung Kundenkonto statt Erdskonto verwenden
[~ Rechnungen/Gutschiiften: Konto/Gegenkonto tauschen

[~ Rechnungen: bei Schiufrechnung nur Restbetrag

[ Mit Ubergabe Buchungstyp ‘ Abbrechen
¥ Festschieibung
[~ Mit Debitoren Ausgabe (nur Anderungen)

¥ Mit Belegausgabe
[ Ausgabe Grund Minderung/Bemerkung

Legen Sie als erstes oben einen neuen Ausgabepfad fest, in der die Datei fir den
Steuerberater/in abgelegt werden soll. Wir haben hier als Beispiel einen Ordner auf
der Festplatte C: festgelegt.
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Ordner suchen

Whlen Sie einen Ordner:

w i Windows8 05 ()
Benutzer
Codex
Daten
history
Intel
Logs
|Steuerl;:lerater| |

i

Im Feld Berater Nr. tragen Sie die Beraternummer des Steuerberaters/in ein. Im Feld
Mandanten Nr. tragen Sie die Mandantennummer des Steuerberaters/in ein. Im Feld
Wirtschaftsjahr Beginn tragen Sie den Beginn des Wirtschaftsjahres ein. Weicht er in
Ihrem Unternehmen nicht ab, tGberspringen Sie dieses Feld. Danach missten lhre
Einstellungen wie beispielsweise nachfolgend abgebildet aussehen:

Export for DATEV Kunden(Debitoren) - Buchungsstapel

Stammdaten

Auzgabepfad: |E:\Steuerberater

Berater Mr.: 147255 Mandanten Mr:  |363
SachkontenMr-Lange: 4 [v KundenMr nach Sachkonto-Lange kiirzen

‘wirtzchaftsiahr Beginn: 01.01.2021

Nun konnen wir in dieser Maske mit der Ubergabe starten.

Ubergabe der Rechnungen an den Steuerberater/in

Fur die Ubergabe wahlen wir diese Maske aus und beginnen mit den Eintragungen fur
die Ubergabe wie beispielsweise nachfolgend abgebildet:

10
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5
Export fir DATEV Kunden(Debitoren) - Buchungsstapel X
Stammdaten
Ausgabepfad: |C \Codex\Steuerberater
Berater Ni. 3995 Mandanten Ni.: 21767
SachkontenNr-Lange: 4 ™ KundenNr nach Sachkonto-Lange kiirzen
Wirtschaftsjahr Beginn: 01.01.2021
Bezeichnung Buchungsstapel: |T est Buchungen Codex DATEV_2018 j
Selektion
vonKunde: (0000000 bis Kunde: ~ [3333333 Kostenstelle 1: | Projektt ~|
. ) X Kostenstelle 2: | j
Zeitraum von: 01.01.2021 E Zeitraum bis: iz m
Buchungstext: I Projektbezeichnung j
‘Weitere Optionen Diucken
Drucken Direkt Vorschau

Druckformular:
[ Zahlungen exportieren [ Gutschriften exportieren

[ Zahlungen: Konto/Gegenkonto tauschen

[~ Zahlungen: Teilrechnung Kundenkonto statt Erlaskonto verwenden

[~ Rechnungen/Gutschriften: Konto/Gegenkonto tauschen

[~ Rechnungen: bei Schiufrechnung nur Restbetrag

[~ Mit Ubergabe Buchungstyp iy
V¥ Festschieibung

[™ Mit Debitoren Ausgabe (hur Anderungen)

[V Mit Belegausgabe

[~ Ausgabe Grund Minderung/Bemerkung

Bitte beachten Sie die Hinweise zu Sachkontenldnge und Dateinamen weiter
unten.

Klicken Sie nun auf Exportieren. Dann erscheint folgende Meldung:

Export nach DATEY - Debitoren X

& Der Export der Buchungen wurde erfolgreich durchgefihirt.
,»"I Die Datei EXTF_BuchungenkKunden.csv befindet sich im Pfad:
—  CA\Steuerberater

Klicken Sie auf OK. Die Datei kann nun aus dem entsprechenden Verzeichnis per E-
Mail an den Steuerberater gesendet werden.

Wichtige Hinweise:

Dateiname: Der Dateiname unterliegt folgenden Restriktionen:
11
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1. Der Dateiname beginnt mit dem Préfix EXTF_ .*

2. Der Dateiname endet mit _.csv

3. Der Dateiname ist fur den Export der Debitoren- und Kreditoren von unserer
Software vorgegeben (EXTF_BuchungenKunden.csv far Debitoren,
EXTF_BuchungenLieferanten.csv fir Kreditoren). Bitte beachten Sie dies bei der
Erstellung, Speicherung und Weitergabe der Dateien.

SachkontenNr-Lange:

Die Angabe der Sachkontennummernlénge ist neu und bestimmt das Einlesen der
Kundennummernlange. Hier  gilt: Sachkontennummernlange  + 1 =
Kundennummernlange. Die Festlegung dieser Angabe stimmen Sie bitte
unbedingt mit Ihrer Buchhaltung/lhrem Steuerberater ab.

Ubertragung der Belege an den Steuerberater/in

Jede ausgestellte Rechnung wird automatisch als PDF Datei zusatzlich abgelegt. Dies
erspart Ihnen eine zusatzliche Ablage oder Scannen der Ausgangsrechnungen. Dazu
gehen Sie bitte im WinOpos auf Zusatz/Ausgangsrechnungen exportieren (siehe
nachfolgende Abbildung)

ahlungsmittel NI Hilfsprogramme Programm

Kassenbuch

Export FIBU
Datev Export (ab 01.01.2018)
Datev Import (ab 01.01.2018)

Ausgangsrechnungen exportieren

Eingangsrechnungen exportieren

OFFENE POSTENVERWALTUNG MIT MAHNWESEN

12
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Dann 6ffnet sich folgende Maske:

| B Ausgangs Rechnungen exportieren

Einstellungen

Ausgabepfad ‘C\Usals\Fa\den\Pimures\
Rechnungsdatum von 01.01 2024 ) Pechnungsdatum bis ‘ 20.01.2025 B Aktualisiran
I™ nach nicht exportierte Belege (im Zeitraum)

KundenNr = KundenName Rechnu... Datum ProjektNr  Falligkeit  Rechnung... Skonto

onieoz4 | | a00000cs | 02.06.20...| Po4nenn.. 23900 2
1 0016034 23080001 | 26.0420.. P240100.. 040520 43.737.78 0.00 b1
[ 0016034 Uwe Felden 24060001 02.06 20. P240600.. 10.06.20. 11.900.00 0oo I“f.‘.
(] 0016034 | Uwe Felden 24060002 10.06.20.. P240600.. 18.05.20 11.900,00 0,00 hrt)
[ 0016034 Uwe Felden 24070001  09.09. 20, P240600.. 17.09.20 1743194 000 ";"
O 0016048 | Felden Uwe 24100001 0412.20.. P240700.. D412.20.. 116364 00 gro)
O] 0016034 | Uwe Felden 24120001 041220.. P241200.. 121220 £2.960.08 0,00 hr)
) 1234801 Codex Sofwareentwicklung 24120002 121220, P241200.. 121220 4165.00 0oo I\‘i".
] 0016046 Felden 24120003  20.12.20. P241200.. 201220 544782 000 'rfn
] 0016040 Falden, Uwe 24120004 201220, P240100.. 20.12.20) 68.41954 0.00 hr|
O 016034 Felden, Uwe 24120005  20.72.20.. PO90100.. 28.12.20.. 19.242.30 000 Iﬁ’..

Summe: 26999410 Exportieren Abbrechen

CODEXX

SOFTWAREENTWICKLUNG

1. Teilgutschrift
=

Dokument durchsuchen

W4

In dieser Maske werden alle Ausgangrechnungen fir den ausgewahlten Zeitraum
angezeigt. Hier kdnnen Sie nun die Belege auf der linken Seite anklicken und dann in
einer Datei exportieren. Achten Sie unbedingt auf das PDF Zeichen als Hinweis
auf die hinterlegten Rechnungsbelege. Buchungssétze ohne dieses Symbol
kdnnen nicht exportiert werden (Beispiel Zeile 2 fir Kunden 0011000). Diese
Datei liegt dann in dem Ordner den Sie ausgewahlt bzw. neu angelegt haben.

Die Eintrage haben wir als Beispiel nachfolgend abgebildet:

13
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B3 Rechnungen exportieren - O ht
Auzgabepfad: |C: \Steuerberatert, =
Zeitraum vor: 01.01.2020 Zeinsum bis: | 28,01 2021

KundenHr | Kunden... | Rechnu__. | Datum ProjektMr | Falligkeit Rechnung._. Skonto MwS5t | Dokument
0016033 Felden La.. | 13050001 17.06.2020 | P20060001 | 17.07.2020 2.380.00 71.40 15,00 @

00171000 Albrecht G... | G647 10022020 | P4711 20.08.2020 13.500,00 0.00 16.00

TN |

| Exportieren ‘ Abbrechen ‘

Einstellungen Lieferantenbereich (Kreditoren)

Im Lieferantenbereich muss als erstes sich um die Lieferantennummer gekimmert
werden. Bei der Einrichtung der Software weisen wir unsere Kunden darauf hin, dass
die Lieferantennummern ,DATEV* gerecht gepflegt werden. Dies bedeutet, dass die
Lieferantennummern ab 70000 beginnen (Kreditorennummer in DATEV). In der
nachfolgenden Abbildung sehen Sie dazu ein Beispiel:

14
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& windach / Windach Professional SOL [Adressverwaltung - Lieferanten]

Bearbeiten Ansicht Suchen Programm

Mummer: ;.1?‘ Firma DachdeckerEinkauf Siid eG in kMannheim

) | |
@l Stammdaten l 5} Ansprechpﬁnnerl e ) F\BU}
Anschrift

Anrede, 2. Hd. von: |Firma j ‘ e
Name: |Dachdecker£inkauf Siid &G
Strafe, Nr |Sﬁarhurger Ring 25-23
Land, PLZ, Ort | j |53229 |Mannhe\m
PLZ. Postiach: | |
Tel. 1. Tel. 2. Fa: |DBZ1f4?DB?D |nae1;4?na7ae |
Mohil-Telefon | |

Die hier gezeigte Nummer ist ,DATEV* gerecht. Sie beginnt ab 70000. Es gibt jedoch
auch Lieferantennummer die ab der Nummer 0000001 beginnen. In diesem
Lieferanten mussen Sie unter der Karteikarte FIBU im Feld Gegenkonto die
Kreditorennummer der DATEV eintragen (siehe nachfolgende Abbildung):

windach / Windach Professional ressverwaltung - Lieferanten]
dach / Windach Prof 1 SQL [Ad ltung - Licf )
Bearbeiten Ansicht Suchen  Programm

Rurnrmer = [
0000001 )| B

B Stammdaten | & Ansprechpartner @ F\Bu\

Bank-Daten

Firna Dachdecker-Einkauf Siid &G in Mannheimn

IBAN " ‘DEEEWDBDDDDDDDES}}}H
BIC: v ‘GENODEEW MAZ
Bank ‘\/R Bank Rhein-Neckar
Kant BLZ
Bedingungen
Zahlungsart [Uberieisungy -l
Skontoffist 0 Tage
Skontosatz o %
Falligkeit o Tage

DATEV - Paramets

e[ [ winarchivoms @m

FIBU-Datensatz angelegt:

Yon F. Mustermann
Am, 07.05.2002

FIBU-Datensatz gedndert

von [HerrHerzog

Am

03122020

Gegenkanto: 0072001

Leitveg-D

LeitwegriD:

Wie in diesem Beispiel gezeigt, hat der Lieferant mit der Nummer 1 in der DATEV die
Lieferantennummer (Kreditorennummer) 0072001. Hierzu nehmen Sie wenn notig
Ihren Steuerberater/in zur Hilfe. Die Lieferantendatenbank kdnnte auch nachtraglich

DATEV - konform vorbesetzt werden. Sprechen Sie uns an.

Als nachstes pflegen Sie bitte in allen Lieferanten die Bankverbindung (IBAN und BIC
und Bankname) von den Lieferanten ein deren Rechnungen Sie selbst Gberweisen
wollen. Zusatzlich pflegen Sie das Feld Zahlungsart mit Uberweisung (siehe

nachfolgende Abbildung):

15
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& windach / Windach Professional SQL [Adressverwaltung - Lieferanten]
Bearbeiten Ansicht Suchen Programm
MNummer: 0000001 | | ‘ \_/\ :i?i Firma Dachdecker-Einkauf Sid eG in Mannheim
i Stammdaten} & Ansprechparner @ FIBU l
Bank-Daten
IBAN " ‘DEEBE?DEDDDDDDDZESSSM
BIC: v ‘GENODEEWMAE
Bank ‘\/R Bank Rhein-Meckar
Kanto ‘ BLZ
Bedingungen
Zahlungsart ‘Uberwewsung j
Skontofrist ‘ g Tage
Skontosatz ‘ non %
Falligkeit ‘ 1 Tage

AR P Mo b e

Einstellungen WinOpos fiir die Lieferanten

Als nachstes missen wir noch die Sachkonten eintragen. Diese werden in der
WinOpos vorgenommen. Dazu 6ffnen Sie die WinOpos wie nachfolgend abgebildet:

Lagerverwaltung ChefinfoSystem E-Rechnungen Programm

Textprogramm

Planer

Aktuelle Baustelleninformation

Offene Posten Verwaltung

CAD
WinWord
Zeiterfassung

Bauzeitenplaner

OCR-Tool
Tatigkeiten

Uberweisungsstapel drucken

Schittstellen Import/Export Lohn >
[ ]

PROFESSIONELLE ANGEBOTS- UND AUFTRAGSABWICKLUNG

16
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Die Menufuhrung in WinDach ist unter dem MenlUpunkt Zusatz/ Offene
Postenverwaltung.

Danach offnet sich folgende Maske:

[(Codex App-Synchro-Tool.. h Professional SQL 2 8

Firmendaten Stammdaten Kunden Lieferanten Tahlungsmittel Statistik Hilfsprogramme Tusatz Programm Windach Professional SQL

(

%
)

NOPOS 2025

OFFENE POSTENVERWALTUNG MIT MAHNWESEN

COOE >

/| Hotline: 06236/41980 support@codex-online.de (@)

&) Femwartung wwwi.codex-online.de  [#

Nun gehen Sie auf folgende Menufihrung:

Firmendaten/Bankverbindungen (siehe nachfolgende Abbildung):

:'4 OP-Verwaltung / Windach Professional SOL

Stammdaten Kunden lieferanten ITahlungsmittel Statistik Hilfsprogramme Tusatz

Firmenname

Buchungsnummem

Mahnwesen/Gewahrlgistungen

Bankverbindungen

Iahlungsbedingungen

Scheckdaten

DATEV-Konten fiir Kunden -

DATEV-/Budget-Konten fiir Lieferanten

17
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Danach offnet sich folgende Maske:
Firmendaten
DATEY-Konten fir Kunden I DATEV~Budgettonten fiir Lisferanten ]
F\rmenname} Buchungsnummern ] Mahmwesen/Gewahrlaistung  Bankwverbindungen 1 Zahlungsbedingungen I Echeckparameier]
Name Bankleitzahl | Konto-Mummer | IBAN | EBIC | Auftraggeber Bdm Kiirzel Saglhéwntu D&LE: Saldo
1| Targobank 30020900 3293006610 DES43002090032930066 CMCIDEDD = Codex ] TB 1} 0 -36910,43
2 1} ] i 1} ] 0.00
3 1} 0 - 1} 0 0,00
4 1} 0 I 0 0 0.00
5 1} ] i 1} ] 0.00
[ 1} 0 - 1} 0 0,00
7 a 1} I 1} 1} 0.00
8 1} 0 - 1} 0 0,00
9 1} 0 I 0 0 0.00
10 1} ] i 1} ] 0.00
1 1} 0 — 1} 0 0,00
12 1} 0 I 0 0 0.00
13 1} 0 — 1} 0 0,00
14 1} 0 I 0 0 0.00
15 1} ] i 1} ] 0.00
16 1} 0 — 1} 0 0,00
17 1} 0 I 0 0 0.00
18 1} ] i 1} ] 0.00
18 1} 0 I 0 0 0.00
20 1} ] i 1} ] 0.00
21 1} 0 — 1} 0 0,00
22 1} 0 I 0 0 0.00
23 1} ] i 1} ] 0.00
24 1} 0 — 0 0 0.00
25 1} ] i 1} ] 0.00
26 1} 0 — 1} 0 0,00
27 1} 0 I 0 0 0.00
28 1} ] i 1} ] 0.00
29 1} 0 — 1} 0 0,00
a0 1) 1} = 1} 1} 0,00
il 1} 0 — 1} 0 0,00
32 1} 0 I 0 0 0.00
3 1} ] i 1} ] 0.00
FIBL-Konto gestellte Anzahlungsrechnung, 1390
FIEU-Konto erhaltene Anzahlungsrechnung 1000
Standard-FIBu-Konto fur Sachbearbeiter. 1
Standard-DATEY-Konto fir Bank: 1200

Geben Sie in dieser Maske die Bankbezeichung, IBAN, BIC und den Auftraggeber ein,
sowie den Haken in das Feld ,Bankbezeichnung drucken®. Dies mussen Sie fiur jede
Hausbank wiederholen. Vergessen Sie nicht die Angaben unten rechts zu speichern.
Nun klicken Sie auf folgende Menufuhrung:

Firmendaten/DATEV-/Budgetkonten fur Lieferanten (siehe nachfolgende Abbildung):
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274 OP-Verwaltung / Windach Professional SQL

Firmendaten Stammdaten Kunden Lieferanten Iahlungsmittel Statistik Hilfsprogramme Tusatz

Firmenname

Buchungsnummern

Mahnwesen/Gewahrleistungen

Bankverbindungen
Iahlungsbedingungen
Scheckdaten
DATEV-Konten fiir Kunden

DATEV-/Budget-Konten fiir Ligferanten

Dann 6ffnet sich folgende Maske:

Firmendaten

Firmennarme Buchungsnummern} MahmwesenfGewahr\ewstung] Bankwerbindungen | Zahlungsbedingungen | Scheckparameter
DATEY-Konten fir Kunden  DATEWY-Budget-Konten fur Lisferanten ]

Bezeichnung | Eantohr |Autamat\kkonlo | SkontD—Kon‘ Buchungsschliissel | MWStH |
W arengingang 7% 3300 =] — 0.00
"W areneingang Yerwaltungl 6% 3400 I = 0.00
KFZ-Steuer ohne Mi/St. 4510 I — 000
KFZ*ersicherung ohne kSt 4520 I’ | 0,00
laufende KFZ-Kosten 16% 4530 ICa = 0,00
KFZ-Reparatur 4540 = — 0.00
Skanta Wareneingang 19 2 4812 — I 15.00
Skonto Wareneingang 7% 4813 — I 700
Porto 4510 =] = 0,00
Telefon 4320 ICa ™ 0,00
Biirobedarf 4330 =) | 0.00
Fachzeitschriften 4340 = | 0,00

neues Konto
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In dieser Maske legen Sie bitte die Kostenkonten an auf der die Eingangrechnungen
gebucht werden sollen (siehe Beispiele). Fur die Anlage eines Kontos klicken Sie
unten links auf Neues Konto und tragen dann das Konto ein. Vergessen Sie nicht die
Eintrage unten rechts mit einem Klick auf Speichern zu sichern.

Damit sind die Einstellungen fir die Lieferanten soweit komplett.

Besprechen Sie bitte diese Angaben mit Ihrem Steuerberater/in. Er gibt u.a. vor,
ob es sich um Automatikkonten handelt und ob mit Buchungsschlussel
gearbeitet werden muss/soll.

Buchen von Eingangsrechnungen in der WinOP

Um die Eingangrechnungen einzubuchen gehen Sie auf folgende Mendfiihrung:

Lieferanten /Verbuchen (siehe nachfolgende Abbildung):

| Codex App-Synchro-Tool... h Professional sQL

Firmendaten Stammdaten Kunden Iahlungsmittel Statistik Hilfsprogrami

Rechnung suchen
Buchungssatze loschen
Konteninformation
Verbindlichkeiten
ZIahlungsvorschlagsliste
Komfortbearbeitung

Dauerbuchungen

Budgetplanung-Sollwerte

Belegsuche

Profi Buchen

Rechnungspriifung

Dann erscheint folgende Maske:
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I3 Buchungen Lieferanten X
Suchen Bearbeiten  QOptionen Extras  Programm
Buchung | Ubersicht alle Buchungen | Ubersicht offene Buchungen |
gescahnte Rechnungen Rechnungen (ZUGFeRD)
I i f) ER Test003.pdf 9 Verkaufsbeleg_RG12012486.pof
Lieferantennr ( E‘ ‘:| |E|
Name |
Shrafe |
IR ’_ ‘ Vorschau Aktualisieren | | Pfad &ndern
Mummermn
gkl J € Rechnungsnummer
Buchungsart
¥ Eingangsrechnung 7 Zahlung " Gutschrift iz
Werbuchen ‘ ‘ Zuriick.
=+ =3 @ x
Als erstes suchen Sie sich den Lieferanten heraus. Dann weisen Sie von der rechten
Seite dieser Buchung einen Beleg durch Mausklick zu. Danach tragen Sie die
Rechnungsnummer der Eingangsrechnung ein (siehe nachfolgende Abbildung):
3 Buchungen Lieferanten X

Suchen Eearbeiten QOptionen  Extras  Programm

Buchung | Ubersicht alle Bushungen | Ubersicht offene Buchungen |

Lieferant

0072001 @\_| [0

Liferantennr

1] gescannte Rechnungen
L ER Test003.pdf

Mame |Dachdecker-E|nkaul Sud el )
Shabe |Saarburgar Ring 25-29 /
iz PLZOn |68229 Wi
M
OP-Saldo 0ol ¢
echnungsnummer

Buchungsart

{+ Eingangsrechnung " Zahlung " Gutschrift (]

RG1200 2485

Warschau

erbuchen ‘ ‘

Zuriick.

Reghnungen (ZUGFeRD)
bkaufsbeleg_R(G12012486 pdf

| Akbualisieren | |

g
PSW GROUP ”

Pfad dndem

Wb W<

Nun klicken Sie auf Verbuchen. Dann erscheint folgende Maske:
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3. Rechnung

gescannte Rechnungen

Rechnungsbetrag: I—BSDD Konta: 'W .: g" ER TestO03.pof
Belegdaturm: IW |:| MWwST: I—‘ISDD
Filigkeit/Tags: | a0 Faligkeisdstum 24.05.2020

Skonto / Tage: l—‘ID

] Fechnungen [ZUGFeRD)
Werkaufsbeleg RG1201 2486, pdf

Skonta in % 2,00 Skontodatum: 04.05.2020
Warschau: | Aktualizieren | | Pfad dndern

Skonto-Fonto: hd Skontobetrag: 1.38 —F

Bezeichnung: |

Zahlungsart: Ubenseizung Iv verbuchen in Machkalkulation
Sammeirechaung
Statuz Rechnung: | ungepriift -

Sachbearbeiter: -

Betrag splitten | [rokumente Zeigen |D0kument entfemen| |£erbuchen | | Zuriick | B e gt 08 e e e 4

M 4 » M <

Hier tragen Sie den Rechnungsbetrag, Belegdatum, Konto, MWST-Satz und
Skontobedingungen ein. Wenn Sie die Rechnung auf ein Projekt buchen wollen,
setzen Sie bitte den Haken ins Feld ,verbuchen in Nachkalkulation®. Dann erscheint
folgende Maske:
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r@ Lieferanten-Rechnung in Machkalkulation verbuchen >

Bearbeiten

Rechnungzbetrag; 5798  Buchungstest: |Dachdecker-Einkauf Siid el

" “erbuchen alz Material ™ “Yerbuchen alz Fremdleistung
Projektr | Suchbedqritf | Betrang
I 57,98

noch verfugbar:

Werbuchen |

Zuriick |

Hier wahlen Sie im Feld Projektnummer mit der Taste F5 Uber die Suchmaske das
entsprechende Projekt aus. Der Betrag wird lhnen schon vorgegeben. Wenn Sie
mehrere Projekte belasten wollen, fugen Sie Uber ,Bearbeiten” Neue Zeile einfligen
einfach eine weitere Zeile hinzu und tragen dort das nachste Projekt ein.
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SOFTWAREENTWICKLUNG

r@ Lieferanten-Rechnung in Machkalkulation verbuchen

Bearbeiten
Rechnungzbetrag; 5798  Buchungstest: |Dachdecker-Einkauf Siid el
" “erbuchen alz Material ™ “Yerbuchen alz Fremdleistung
Projektr | Suchbedqritf | Betrang
Felden Sanierung Steildach 57,98
noch verfugbar: 0,00
Werbuchen | Zuriick |

Wenn Sie nun auf Verbuchen geklickt haben wird die Buchung in der OP verbucht.

Damit haben Sie mit diesem einem Buchungsvorgang

1. die Eingangsrechnung fir die Prifung erfasst
2

Zahlung vorbereitet

3. die Rechnung (wenn notig) in der Nachkalkulation verbucht
4. die Rechnung beim Lieferanten und beim Projekt abgelegt (Voraussetzung

WinArchivDMS)

. durch die eingetragene Bankverbindung beim Lieferanten die Rechnung fur die

5. die Eingangsrechnung fiir die Ubergabe an den Steuerberater erfasst.

Rechnungspriufung von Eingangsrechnungen

Je nach BetriebsgroRe und -struktur steht nun die Rechnungsprifung zur Freigabe

der Rechnung an:
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Die zuvor in WinOPOS eingetragenen Daten werden jetzt beim zustandigen
Sachbearbeiter oder fir alle Kollegen (falls kein Sachbearbeiter vorgegeben wurde)
sichtbar im CodexInfoCenter in der neuen Rubrik Rechnungsprifung angezeigt:

Rechnungspriifung

LieferantNr| Lieferant-Name = ‘ RechnungsNr‘ Datum ‘ Falligkeit ‘ Rechi b !Skonto } Status

‘E' | heck durch‘ Dckument‘

> |DDDDDDI Dachdecker-Einkauf Sud eG 696969 18.05.2020 18.05.2020 120,00 0,00 18.05.2020 ‘ungepr[lﬂ " ‘HerrHElZﬂg " |3 Auschecken ‘

Hier kann der Sachbearbeiter die Rechnung jederzeit tUber das PDF-Dokumenten-
Symbol ansehen und tber die Anderung des Status fur die Buchhaltung freigeben.

Die Dokumente kdnnen von Ihnen zusatzlich tber das Auschecken bearbeitet bzw.
erganzt werden. Sie checken einfach die PDF Datei aus, damit kein anderer
Sachbearbeiter sie bearbeiten kann und hinterlegen zusétzlich Informationen auf der

Lieferantenrechnung.

- Fieiay, <. vidi 2uey 50 % Niede

= | Codex Newsletter (laml) Drucke

Rechnungsprifung

Fiterung: — [ o]

durch ‘ Dol kument| Al|

LieferantNr‘ Lieferant-Name ‘ RechnungsNr‘ Datum ‘ Falligkeit ‘ REchnungShEIlag‘ Skonto‘ Skﬂmn'ﬂsl‘ Status ‘ ‘ Eis ‘

0000001 | Dachdecker-Einkauf Sud eG 20050236 22052020 30.05.2020 15748 321 30.052020 ungeprift - ‘Herr Herzog ~| ‘ & Auschecken | ol

0000002 Janssen GmbH & Co. KG 1805 24042020 24042020 5900 000 24042020 |ungepraft - [Herrterzog | [ L
7 Hinweis zur Dokumentenbearbeitung X

Das Dokument kann jetzt bearbeitet werden.

Nach dem Auschecken kdénnen Sie die Lieferantenrechnung z.B. mit Informationen
versehen.

® 3 &
D’@ & v Ta T
& T B T

= o ‘Helvetl(a V‘ 12 =

Ir
Eval mogpsw goupoe
PayPal paypgpoNgrop. o

» Grafikmarkierungen

~ Kommentarliste (2)

T Felden~
Seite 1 22.05.2020 12:04:15

Projekt 20010048
57,98 € belasten

Projekt 20010048
57,98 € belasten

Sammelrechnung

Sammelrechnung RG12012488 | Kunde K48144 | Datum 24.04.2020

Wir beaanken uns 10r Inr Verira cnste trag g 2u steie
T Feiden~
Fos Menge  Bezeichnung Einzelpreis  Gesamtpreis
Seite 1 22.05.2020 1:04:15
1 15tk Limitbreaker (SS5L123). 2 Jahre 57.88€ sTeeE
maln: kerio.schallariler.de

Die Informationen werden aufgezeichnet. So gehen keine Bearbeitungen verloren.
Nun kénnen Sie das Dokument wieder einchecken und es wird mit lhren
Informationen zuriick an WinOpos gegeben.
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.

Rechnungspriifung
Filterung: ungeprufte Rechnungen ‘ geprufte Rechnungen H abgelehnte Rechnungen |

L\eferantNr‘ Lieferant-Name ‘ RechnungsNr‘ Datum ‘ Falligkeit ‘ ‘ Skonto‘ ‘ Status | Bearbeiter ‘ Ei ‘ durch| Dokumerrt| A
> ‘0090001 Dachdecker-Einkauf Stid eG 20050236 22.05.2020  30.05.2020 15748 3,21 30.05.2020 |ungepmh '| ‘HEU Herzog " ‘ ‘ Auschecken | ﬂl 2

0000002 Janssen GmbH & Co. KG | 1805 24.04.2020 24.04.2020 69,00 0,00 24.04.2020 |ungepruft '| ‘Herr Herzog " L* Einchecken | 9 ‘ Herr Herzog@FELC] ﬂl 2

CodexInfoCenter - Hinweis x
[6\ Dokument eingecheckt

Im CodexInfoCenter haben Sie, auch ohne Zugriff auf WinOPOS, die Ubersicht Giber
die noch unbezahlten und somit ausstehenden Lieferantenrechnungen.

Weitere Einstellungen vor der Ubergabe an den
Steuerberater

Weiterhin mussen Sie in der Ubergabemaske noch einige Einstellungen vornehmen.
Dazu gehen sie in der WinOpos im MenUpunkt Zusatz / DATEV Ubergabe
/Lieferanten (siehe nachfolgende Abbildung):

Zahlungsmittel Statistik Hilfsprogramme Programm

Kassenbuch

Export FIBU >

Datev Export (ab 01.01.2018)  » Kunden
Datev Import (sb 01.012018)  »

Ausgangsrechnungen exportieren

Eingangsrechnungen exportieren (
v

WINDOPOS 2025

Dann 6ffnet sich folgende Maske:
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Export fir DATEV Lieferanten(Krediteren) - Buchungsstapel
Stammdaten
Auszgabepfad: |E:\Steuerberater |7|
Berater Mr.: 147258 Mandanten Mi: - |369
SachkontenNr-Lange: 4 [v Kundenhr nach Sachkonta-Lange kiirzen
‘wirtzchaftsiahr Beginn: 01.01.2021 |_|
Bezeichnung Buchungsstapel: | DATEY_2M8 j

Calal Hew

Legen Sie als erstes oben einen neuen Ausgabepfad fest, in der die Datei fir den
Steuerberater/in abgelegt werden soll. Wir haben hier als Beispiel einen Ordner auf
der Festplatte C: festgelegt.

Ordner suchen

Wahlen Sie einen Ordner:

v iim Windows8_05 (C)
Benutzer
Codex
Daten
history
Intel
Logs
|Steuerherater| |

™ i

Im Feld Berater Nr. tragen Sie die Beraternummer des Steuerberaters/in ein. Im Feld
Mandanten Nr. tragen Sie die Mandantennummer des Steuerberaters/in ein. Im Feld
Wirtschaftsjahr Beginn tragen Sie den Beginn des Wirtschaftsjahres ein. Weicht er in
Ihrem Unternehmen nicht ab, tberspringen Sie dieses Feld. Danach missten lhre
Einstellungen wie beispielsweise nachfolgend abgebildet aussehen:

Export fir DATEV Lieferanten(Krediteren) - Buchungsstapel

Starnrndaten
Auzgabepfad: |C:\Steuerberatar |_|
Berater Mr.: 147255 Mandanten Mr:  |363
SachkontenNr-Lange: 4 [v Kundenhrnach Sachkonta-Lange kiirzen

‘wirtzchaftsiahr Beginn: 01.01.2021 |_|

l Pt a0 |

Nun konnen wir in dieser Maske mit der Ubergabe starten.
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Ubergabe der Eingangsrechnungen an den
Steuerberater/in

Fur die Ubergabe wahlen wir diese Maske aus und beginnen mit den Eintragungen fur
die Ubergabe wie beispielsweise nachfolgend abgebildet:

Export fiir DATEV Lieferanten(Kreditoren) - Buchungsstapel X
Stammdaten
Ausgabepfad: |C.\Usels\FeIden\D esktop\MNeuer Ordner

Berater Ni.: 3935 Mandanten Nr. 21767

SachkontenNr-Lange: 4 [ KundenNr nach Sachkonto-Lange kiirzen
‘Wirtschaftsjahr Beginn: 01.01.2021 m

|E|ngansra [DaTEV 2018 ~|

Bezeichnung Buchungsstapel:

Selektion
von Lieferant: | 0000000 bis Lieferant: |3933339
Zewamvon: | 01012021 [ Zewaumbis | 31122021 [
Buchungstext: Lieferantenname j
‘Weitere Optionen Drucken
Drucken Direkt Vorschau

v Datev Gegenkonto anstelle Lieferanten-Nummer verwenden .
Druckformular:

¥ Zahlungen exportieren [ Gutschiiften exportieren

[~ Zahlungen: Konto/Gegenkonto tauschen

[~ Rechnungen/Gutschiiften: Konto/Gegenkonto tauschen

¥ Festschieibung
[~ Mit Kreditoren Ausgabe [nur Andemungen)
V¥ Mit Belegausgabe

Bitte beachten Sie die Hinweise zu Sachkontenldange und Dateinamen weiter
unten.

Klicken Sie nun auf Exportieren. Dann erscheint folgende Meldung:

Export nach DATEY - Kreditoren *

& Der Export der Buchungen wurde erfolgreich durchgefdhirt.
f.-' Die Datei EXTF_BuchungenLieferanten.csv befindet sich im
—  Pfad: CA\Steuerberater

28



CODEXX

, : . SOFTWAREENTWICKLUNG
Kurzeinweisung DATEV-Schnittstelle

Klicken Sie auf OK. Die Datei kann nun aus dem entsprechenden Verzeichnis per E-
Mail an den Steuerberater gesendet werden.

Wir winschen lhnen viel Erfolg mit der DATEV Schnittstelle in
WinOpos

lhre

Codex Softwareentwicklung

29



