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Einleitung

Die in diesem Handbuch enthaltenen Angaben und Daten kénnen ohne vorherige
Ankindigung geéndert werden. Die in den Beispielen verwendeten Namen und
Daten sind frei erfunden, soweit nichts anderes angegeben ist. Ohne ausdrickliche
schriftliche Erlaubnis der Codex GmbH darf kein Teil dieser Unterlagen fur
irgendwelche Zwecke vervielfaltigt oder Ubertragen werden, unabhangig davon, auf
welche Art und Weise oder mit welchen Mitteln, elektronisch oder mechanisch, dies
geschieht.

Einschrankung der Gewéhrleistung

Fur die Richtigkeit des Inhalts dieses Handbuchs wird keine Garantie tbernommen.
Fur Hinweise auf Fehler sind wir jederzeit dankbar.
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Starten des Programms

Sie kbnnen WinOpos auf zwei Wege starten:

1. Starten von WinOpos aus WinDach heraus

[ windach / Windach Professional SQL = X

Firmendaten Stammdaten Projekt Reparatur Nachkalkulation Statistik Lagerverwaltung ChefinfoSystem Programm Windach Professional SQL r

Textprogramm
Haner
Aktuelle Baustelleninformation

CAD

WinWord

Ieiterfassung

Bauzeitenplaner

GoBD

Tatigheiten

{berweisungsstapel drucken

Schnittstellen Import/Export Lohn >
=

PROFESSIONELLE ANGEBOTS- UND
AUFTRAGSABWICKLUNG

CODE >4

o) Hotline: 06236/41980 support@codex-online.de (@)

|8 Fernwartung www.codex-online.de 4]

oder

2. Starten von WinOpos aus der Kundenverwaltung heraus

In der Kundenverwaltung oder Projektverwaltung des Produktes WinDach
steht Ihnen rechts oben ein Symbol mit einem Aktenordner zur Verfiigung.
Klicken Sie mit der linken Maustaste auf dieses Symbol und WinOpos startet
(siehe nachfolgende Abbildung).



CODE

i SOFTWAREENTWICKLUNG
Produktschulung WinOpos

&8 windach / Windach Professional SQL [Adressverwaltung - Kunden]

Bearbeiten Ansicht Suchen Programm

Hiive hote034 |

@ Stammdsten | @ Ansprechpatner | @ FIBU | @ Baustelen | B Bier |

Hen Felden, Uwe in Waldsee

Anschift

Anvede, 2. Hd. von: [Hex | [HenFelden ~]
Name: |F2Idsn, Uwe

Strafle, N ISCh\iﬂhlslval‘&e 20

Land, PLZ, Ot [ ~ |57155 ]Wa\dsse

PLZ, Posttach: | I

Tel 1.Tel. 2. Fax 06236/41980 0000 0623671332

MobilTelefor: [ [
Homepage, Mait | ‘ [2) | ‘ ~ ‘
I An b [« Datefel inzuigen |
| Taligkeiten{Ibersicht ‘ Tatigkeiten erfassen ‘ SerecasteCatn Dl nickaiteniok b oo
Dachart |
Sonstiges Dacrfom =) | £ Korguaton sinen |
Branche: | Anzahl Baustellen: 1 i o e ——
auben e
Notizen: Privatkunde: 7 ‘ [ drcen ‘
Entwasserung
= v F K U|4
Dachfenster
=== | O s|alvex ¥
Eindeckung
1 B B et o B il (AT T OO T 2
W im M
Velux GGL 160 & i =
Fahrzeitin Min 0
Besonderheiten
v B
= |
597 Adressen sorert nach: N

Danach offnet sich folgende Maske:

[ OP-Verwaltung / Windach Professional SQL

Firmendaten Stammdaten Kunden Lieferanten Zahlungsmittel Statistik Hilfsprogramme Tusatz Programm Windach Professional SQL

WIN orPOs EI]EE

OFFENE POSTENVERWALTUNG MIT MAHNW

CODE

) Hotline: 06236/41980 support@codex-online.de (@)

(@] Femwartung www.codex-online.de |4
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Firmendaten in WinOpos

Die Firmendaten mussen zuséatzlich zu den Firmendaten in WinDach erganzt
werden. Dazu starten Sie bitte den Punkt Firmendaten in WinOpos wie nachfolgend
abgebildet:

[ OP-Verwaltung

Stammdaten Kunden Lieferanten Tahlungsmittel Statistik Hilfsprogramme: Tusatz Programm Windach Professional SQL

'_

Firmendaten

Firmenname ‘

2echungsnummen

Mahnwesen/Gewahrleistungen
Bankverbindungen
Zahlungsbedingungen
Scheckdaten

DATEV-Konten fiir Kunden

DATEV-/Budget-Konten fiir Lieferanten

WIN oPOs 2022

OFFENE POSTENVERWALTUNG MIT MAHNWESEN

CODE >

|| Hotline: 06236/41980 support@codex-online.de (@]

[&] Fernwartung waw.codex-online.de [

Danach 6ffnet sich folgende Maske:

&) Firmen daten :
DATEV Kanan i urcen | DATEV- Budget anke s ifoarien
mcrrima | i | |
Nomet e Schmmsarmaig

Noms2 [

Shae |9cmcr-;unne E]

FLZ.On |s'ws§ "N:\ds?e

Fub

BIC | o |
e | Glubiger ID I
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Karteikarte Firmenname

Der Firmenname wird automatisch aus den Firmendaten aus WinDach Gbernommen.
Auch Anderungen in diesen Daten werden hier automatisch tbernommen.

Achtung: Wenn Sie hier Anderungen oder Erganzungen vornehmen, speichern

Sie diese mit einem Klick auf den Knopf ,,Speichern* ab, sonst sind diese
verloren.

Karteikarte Mahnwesen/Gewahrleistung

Mit einem Mausklick auf die Bezeichnung der Karteikarte
Mahnwesen/Gewahrleistung erscheint diese (siehe nachfolgende Abbildung).

& Fimendaten

DATEV Kerien it Kundor | DATEV-/BucetKorden s Likraden |
Fimeanams Make

[ [

Standard-Gewshrleishingsted verwenden Textbearbeiten

—
< Speichem wzwm |

Es koénnen bis zu 4 Mahnstufen (z.B. Zahlungserinnerung, 1. Mahnung usw.)
Innerhalb jeder Mahnstufe kbénnen in den Spalten Verzugszinsen, Mahngebuhren,
und der Zeitraum nach dem eine Rechnung fallig geworden ist eingegeben werden.
Dies bedeutet, dass eine Anzahl von Tagen nach Falligkeit der Rechnung
hinzuaddiert wird, bevor die Rechnung im Mahnlauf erscheint.

Wenn Sie eine Mahnstufe nicht bendtigen (z. B. Mahnstufe 4) lassen Sie diese
Eintrage einfach frei.
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Mahntexte

Durch einen Klick auf den Knopf ,Standard-Mahntexte verwenden® werden
Textbeispiele in den die entsprechenden Mahnstufen 1-4 mit folgender Meldung
eingeflgt:

Mahntexte it

Die Standard-Mahntexte wurden zur Verwendung
' gespeichert.

Damit haben Sie Textbeispiele die zur Anpassung lhrer Texte benutzen kdnnen. Die
Texte andern Sie wie folgt:

Klicken Sie auf den Knopf fur den Text der Mahnstufe, die Sie &ndern wollen. Rechts
neben der Bezeichnung der einzelnen Mahnstufe befindet sich ein Knopf mit 3
Punkte (siehe nachfolgende Abbildung):

amremn  MahnrreserGemahéeni | Bankveirdungan | Zahungsbedngungen | Scheckparameis: |

P Zotiaum roch bizer Wabeung
Veragarsen Mahngeéeie =

Mebronde ) 5300 000 2
Matvands 2 %000 000 5
Matrende3 %000 000 10
Metrende 4 5000 000 15

f i

|x Mahmung ‘

Mahnssas 4 |4 Mahnung ‘

Standard-Mahriada verwenden

Gewdhrlsisungstede

Standord-Gewshrisistungstext venwandsn Textbenrbaiten

Dann 6ffnet sich folgende Maske:
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Text bearbeiten
Plaluls| BT || E[=[E] =] Datenfeld eirfiig@ -]
m«Fiechnungaadresse» -
«Dlatume
ZAHLUNGSERINNERUNG
«ProjektNr» - «ProjektSuchbegriffs
«Briefanredes, w

-------------------------------------------- bahnbloghk- - - - - - - - -
“fielleicht ist lhre Zahlung an uns bereits unterwegs, bzw. bereits wor einiger Zeitweranlasst

worden, nurwon uns wersehentlich nicht gebucht. Dann werfen Sie diesen Brief ganz einfach

in den Fapierkorb; und geben uns bitte kurz Bescheid.

Zahlungseingange sind beriicksichtigt bis «Datums

kit freundlichen GriBen

T~

K Ubermehmen |)h|:ureu:hen |
-

Hier kdnnen Sie in den einzelnen Blocken Ihren Text eingeben. Auch verschiedene
Datenfelder stehen zur Verfugung. Diese Datenfelder sind mit << und >>
gekennzeichnet. Datenfelder figen Sie wie folgt ein:

Positionieren Sie mit der Maus den Cursor an die Stelle, an der Sie das Datenfeld
haben wollen. Dann Klicken Sie mit der Maus auf das Feld ,Datenfeld einfugen®.
Wahlen Sie ein Datenfeld aus und es erscheint an der Stelle im Text, an der Sie es
haben wollen. Auch den Text kdnnen Sie z.B. mit Fett, Unterstrichen, Kursiv usw.
formatieren.

Wenn Sie den Text bearbeitet haben, klicken Sie mit der Maus auf den Knopf
,Ubernehmen® und es erscheint folgende Maske:




CODEXX

i SOFTWAREENTWICKLUNG
Produktschulung WinOpos

& Firmendsten
DATEV Korten it Kurden | DATEV-/Budge Kooten i Unisarien
Funens !
garcen p— Zukanysch iz Moty
L) ) 000 Z
Wabvanto 2 ppes o .
srente3 000 00 o
Wetrende 4 500 00 :
Mahnizste
Mahnshle 1 || Mehrung -
Mahnstute 2 |: Mahmung j‘
Mahnstte 3 |i Mahnung ‘
Mahnstute 4 |4 Mahning ‘

Gewdhrlsisungstede

Standord-Gewshrisistungstext venwandsn Textbenrbaiten

Hier das Klicken auf den Knopf , Speichern® nicht vergessen, da sonst lhre
Anderungen in den Texten nicht gespeichert werden.

Buchen von Zahlungen (Kunden)

Fur das Buchen von Zahlungen starten Sie folgenden Menupunkt, wie nachfolgend
abgebildet:

10
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[ OP-Verwaltung / Windach Professional SQL

. Verbuchen 1

Rechnung suchen
Buchungssatze lischen
Konteninformation
OP-Liste
Forderungsliste
Mahndruck
Komfort-Mahndruck
Mahnkontrolliste
Gewahrleistungen

Gewahrleistungen einfordern

Dann erscheint folgende Maske:

[
Firmendaten Stammdata m Lieferanten Lohlungsmittel Statistik Hilfsprogramme Iusatz Programm

WIN oPOs 2022

OFFENE POSTENVERWALTUNG MIT MAHNWESEN

B Buchungen Kunden
Suchen Eearbeiten Optionen  Extras  Programm

Buchung |Ubersicht alle Buchungen | [bersicht offene Buchungen |

Kunde

Kundernumime:

EE
Name v

Strafle |
NKz,PLZ.On [
NHummern
Projektnummer " Reparatur
OPSaldo 000 € -
Rechnungsnummer |_‘
Buchungsart
* Ausgangsrechnung " Zahlung lﬁ

" Gutschrift " Gewahrleistung " Zahlung Gewahrlzist.

' Projekt

Werbuchen | |

Zuriick.

Im Feld ,Kundennummer* tragen Sie die Kundennummer ein oder klicken auf den
Suchknopf (siehe roten Kreis) und es erscheint die Ihnen aus dem WinDach
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bekannte Suchmaske fir die Kunden. Wenn Sie den Kunden ausgewahlt und
tibernommen haben, erscheint dieser in der 0. a. Maske (siehe nachfolgende
Abbildung).

& Buchungen Kunden O x
Suchen Eearbeiten Optionen  Extras  Programm
Buchung ‘Ubersicht alle Buchungen | Ubersicht offene Buchungen |
Kunde
Kundennummer 0m1000 |§| |_| | SRy |
Mame |A|brecht GmbH
Shafe |F'arkstr. 30
NKzPLZ, Ot Db [s7oet Ludwigshafen
Prajektrurnrzr {* Projekt
OP-Sald
Rechnungsnummer
Buchungsart
¥ Auzgangsrechnung (™ Zahlung @) o
" Gutschrift " Gewahrleistung " Zahlung Gewahrleist.
Werbuchen ‘ | Zurtick

Des Weiteren wird der OP-Saldo des Kunden angezeigt (siehe Pfeil). Von lhren
Kontoausziigen geben Sie die Rechnungsnummer ein und klicken mit der Maus auf
Zahlung.

Danach klicken Sie auf den Knopf ,Verbuchen® und es erscheint folgende Maske:

12
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& Rechnung X
Rechrungsbetrag W Rechn.-Kennz.: | j
Beleqdaturn IW |:| MisST | 153.00
Zahlungzbedingung |Zahll:nar iinerhalb 10 Taagew rein netta j

Faigkeit/Tage [ 10 Filligk eitsdatum 122017 |
Skanta / Tage I—EI Skontodatum 21.12.2M7 |
Skorto in % 0,00 Skontobetrag 0.00)

Werbuchen | | Zuriick,

Der Zahlungsbetrag der Rechnung wird automatisch von WinOpos vorgeschlagen.
Den Betrag kénnen Sie andern, sofern der Kunde z.B. zuwenig oder zuviel

Uberwiesen hat.

Die Felder Rechnungsbetrag, Falligkeitsdatum, Skontodatum und Betrag o. Skonto
geben Ihnen Informationen Uber die Rechnung und kénnen nicht geandert werden.

Das Feld ,gezahlt inkl. Skonto® kdnnen Sie mit der Maus anklicken und dann werden
die Felder ,Betrag und Prozent” fur die Eingabe frei. Hier Kbnnen Sie den
Skontobetrag oder den Prozentsatz eingeben. Danach klicken Sie auf den Knopf

,Verbuchen®.

Dann erscheint folgende Maske:

13
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Suchen Bearbeiten  Optionen  Extras  Programm

Buchung | Ubersicht alle Buchungen | [bersicht offene Buchungen |

Kunde
Kundennummer
W ame |A|brecht GmbH
Shahe |Parkstr. 30
NKz.PLZ.Ort b [e70et Ludwigshafen

Nummern

Projektnummer I— " Reparatur {* Projekt
Rechnungsnummer 171m |_|

1818552 €

Buchungsart

™ Ausgangsrechhnung ¢ Zahlung @) o

" Gutzchrift " Gewahrleistung 7 Zahlung Gewahrlzist.

Yerbuchen ‘ | Zurick

B Buchungen Kunden O X

Sie sehen am OP Saldo, dass dieser sich verringert hat. (siehe roten Kreis). Nun
kénnen Sie die nachste Zahlung fiir den gleichen Kunden eingeben oder sich den
nachsten Kunden heraussuchen und wie oben beschrieben erneut vorgehen.

OP - Liste

Die OP-Liste finden Sie unter der Menufuhrung wie nachfolgend abgebildet:

14
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[ OP-Verwaltung / Windach Professional SOL

Firmendaten Stammdaten m Lieferanten Zahlungsmittel Statistik Hilfsprogramme Tusatz
Verbuchen
Rechnung suchen
Buchungssaze lischen
Konteninformation

OP-Liste

Forderungsliste 3 v

i

Mahndruck
Komfort-Mahndruck
Mahnkonirolliste

Gewahrleistungen

Gewahrleistungen einfordemn

WIN OPL

OFFENE POSTENVERWAL

Dann offnet sich folgende Maske:

&5 OP-Liste drucken b

Hechnungen berucksichtigen

vor Belegdatur:  |[11.01.1990 J
biz Belegdatun: 2122M7 J

Zahlungen berucksichtigen

von Belegdatum: 01.071.1330
biz B elegdatum: 21.12.2m7

F.unden beruckszichtigen

von Fundennr 0o0aan J
biz K.undennr: Diverse J

Sortierung
{* Kunden-Mr. " MWame

[ Kunden mit Salda O ignarieren

Drucken Zuriick,

Die hier vorgeschlagenen Daten geben lhnen die OP- Liste tber alle Kunden und
alle vorhandenen offenen Posten.
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Felder Belegdatum von und Belegdatum bis
In diesen beiden Feldern kdnnen Sie das Belegdatum eingeben. Damit wird der
Zeitraum eingeschrankt (z.B. 31.12.2007 gibt Ihnen den OP-Stand zum Jahresende
an).

Feld Zahlungen bertcksichtigen Belegdatum bis

In dem Feld wird das Datum der Kontoauszlige eingegeben.
Felder von Kundennummer und bis Kundennummer
Hier konnen Sie die Kundennummern einschranken, damit Sie die Liste z.B. nur von

einem Kunden sehen.

Feld Sortierung

Die Liste kann nach folgenden Kriterien sortiert werden:

- Kundennummer oder
- Kundenname

Feld Kunden mit Saldo O ignorieren
Hier kdbnnen Sie mit der Maus den Haken setzen ob Ihnen die Kunden, die zwar OP’s

(Rechnungen und Zahlungen, die aber nicht zugeordnet sind) haben, aber im Saldo
mit 0,00 € haben, mit auf der Liste angezeigt oder ignoriert werden.

Nun klicken Sie auf den Knopf Drucken und es erscheint folgende Maske:

#% Wihlen Sie ein Formular *

OFListe Kunden

1] Abbrechen

Hier klicken Sie auf den Knopf OK und es erscheint folgende Maske:

16
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{[' ¥ Ausgabe-Einstellungen >

Es wird nun die OP-Liste gedruckt,
Datei: Chcodex\pregrammetwindachh\Listen OPListe.lst

Ausgabemedium

1= HP Photosmart C6100 series Andern...

(1 Ausgabe auf.. v|  Optionen..

Einstellungen permanent speichern

Optionen

Anfangsseite: = Exemplare: =

Seiten:
@) Alle
() Seiten-Bereich(e) | |

(Geben Sie hier Seiten oder Seiten-Bereiche an, ggf. durch Komma getrennt.
Beispielsweise '1,3-4,10-)

Einschrankung: Alle ausgewdhlten Seiten w

L'-’_‘JJ Starten Abbrechen

Hier klicken Sie den Drucker aus und klicken anschlieRend auf den Knopf Drucken.
Danach startet der Druck.

Tipp: Hier kdnnen Sie auch andere Formate, wie z.B. PDF- Format auswahlen und
die OP-Liste wird Ihnen als PDF Datei zur Verfiigung gestellt. Die nachfolgend
abgebildete Beispielliste zeigt Ihnen das Ergebnis.
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Offene Posten Liste Kunden ggittuer_n: 08.04.2019
w0n - bis Kundennumimer; 001 6054 - 001 6037
Rechrungvon - bis 01.01.13590 -03.04.20M0
Zahlung ks 05.04.2010

Konto: 0016034 Felden, Uwe 67165 Waldsee, Schlichtstrake 20, Tel: 062361

Projekthr.  |Rech-hr. |Belegddum | RechnBetr. |[B-At | Skortodatum | Sk% | Skontobetr, Zahibetr, (Mahn [Falig
PO&110056 |030001 24 |16.11.2008 126770 | R |24.11.2003 2,00 25,35 1.267 70 o |1612.2008
PO5110056 |08000 24 |17.09.2009 - §oooo| Z |17.09.2009 - 800,00 0 [17.08.2009
P0S030003 | 09000005 |02.12.2009 167,33 | R (02122009 167,33 0 |1012.2009
R 09030001 [17.09.2009 150000 | R |17.09.2009 1.500,00 0 |25.09.2009
ROS030002 | 09000010 |02.12.2009 413,89 | R |0212.2009 413,89 0 |1042.2009
ROS0S0001 | 09000002 |07 .05.2009 180,67 | R [0O7.05.2009 150 67 0 |15.05.2009
ROS050001 |09000002 |07.05.2009 180,67 | R |07.05.2009 150,67 0 [15.05.2009
2w ISChensimme 2.850,26 25,35 2.850,26

Konto: 0016036 Festzelt GmbH 45881 Gelsenkirchen, Ahomstrate 104, Tel: 0209345076

Projektidr.  |Rech-MNr. |Bdegdadum RechnBetr. (B-4d | Skontodatum | Skt% | Skortobetr, Zahiketr, |Wahn |Falig

R 0300 45 (18122005 98735 | R |2812.2008 5,00 4957 987,35 0 [17.01.2009
R 0300090 (05122005 3412938 | R O|1812.2008 5,00 170,65 341298 0 |(07.01.2009
2wischensimme 4400 33 220,02 4.400,33

Konto: 0016037 Friedrich, Ansgar und Luise 453 92 Gelsenkirchen, Middelicher Str. 195, Tel: 0209423567

Projektidr.  |Rech-Mr. |Beegdadum Rechn-Betr. (B-&d | Skontodatum | Ski% | Skortobetr. Takbetr. |Wahn |Falig

R 0200 &3 (19.01.2009 2387 4 R [27.01 2009 200 47 75 2387 41 o (18022009
R 030090 (20122005 67889 | R [2012.2005 578,59 0 [2812.2005
2wischensirme 3066, 30 47,75 3.066,30

Konto: 0016035 Stadt Gelsenkirchen 45381 Gelsenkirchen, AmMarkt 32, Tet 02092344555

Frojekthdr.  |Rech-Mr. |Belegdstum Rechn.Hetr. [B-&t | Skortodatum | Skt% | Skontobetr. Zahibetr. [Mahn [Falig
PO3010002 | 09000007 |02.12.2009 13247058 | R |0212.2009 13.247 .08 0 (021422008
PO3050001 (09000003 [02.12.2009 3203465 | R (02122009 32034 65 0 (02122009
R 02000235 (02122005 1267 43| R |0212.2008 1.267 43 0 (10422008
Zwischensiimme 46549, 19 46.549,19

Gesamisumme 56.866,08 29312 56.666,08
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Komfortmahndruck

Den Mahndruck starten Sie unter folgender Menufuhrung

:1 OP-Verwaltung / Windach Professional SQL

Firmendaten Stammdaten m Lieferanten Zahlungsmittel Statistik Hilfsprogramme Tusatz Programm

Verbuchen

Rechnung suchen
Buchungssatze lischen
Konteninformation
OP-Liste
Forderungsliste
Mahndruck

Komfort-Mahndruck

Mahnkontrolliste

Gewahrleistungen

Gewahrleistungen einfordern

WIN oPOs

OFFENE POSTENVERWALTUNG MI

Dann erscheint folgende Maske:

19
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\ Komfort-Mahndruck ot
Selektionzkriterien
Fallig biz M.122M7 J von Kundenne: (0000000 J ab Betrag: 0,00
Zahlungen bis 2112207 J biz Kundennr:  |Diverse J Anzsigen
Summe:
Abbrechen

Im Feld ,Fallig bis“ wird Ihnen das aktuelle Tagesdatum von WinOpos vorgegeben.
Sie koénnen jedoch dieses Datum andern. Es werden lhnen die offenen Posten
angezeigt, die bis zu diesem Datum noch fallig sind.

Ahnliches gilt fir das Feld ,Zahlungen bis“. Hier kdnnen Sie auch das Datum
eintragen, bis zu welchem Datum Sie die Zahlungen gebucht haben.

Die Felder ,von Kundennummer® und ,bis Kundennummer* sind von Anfang bis Ende
vorbelegt. Hier kbnnen Sie auch beispielsweise nur eine Kundennummer eingeben.

In dem Feld ,ab Betrag“ kdbnnen Sie einen Betrag (z.B. 5,00 €) eingeben, ab welchen

Betrag Sie mahnen mochten. Die offenen Posten unterhalb des von lhnen
eingegebenen Betrag werden nicht bericksichtigt.

20
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Dann klicken Sie auf den Knopf Anzeigen. Damit erscheint die Maske wie
nachfolgend beispielsweise abgebildet:

\ Komfort-Mahndruck o

Selektionzkritenen

Fallig biz 2112207 J von Kundenne: (0000000 J ab Betrag: 0,00
Zahlungen bis 2112207 J biz Kundennr:  |Diverse J

| BechMr | D atum | Falligkeit |Fle-::hn-Betr. | Zahlungen | Ausstand |I'|'I —

0000027 Marquardt & Schulze GbR Lingen, Luizsenstrabe 14
PO9060003 - Marquardt 5anierung
21 |090o0009 [02.12.2009 [D2.12.2009 | 8.587.42| 0.00] 8.587.42[1

0011000 Albrecht GmbH  Ludwigshafen, Parkstr. 30

P -

21 [12345678 [22.05.2014 [21.06.2014 | 5.000,00]  -3.000,00] 2.000,00[1
P12110003 - Albrecht REP Rinne

~1 [12000002 [08.11.2012 [16.11.2012 | 314.74] -100,00| 214, 74[1

0012071 Muller GmbH Bad Durrenberg. Dahlienweqg 7
P16020004 - Muller Samerung Flachdach
21 20160001 [22.02.2016 [23.03.2016 | 1.144.06] 0.00] 1.144.06/1

0014023 Dusing Laer, Zum Heiligenfeld 17
PO3010007 - Sanierung Steildach
21 (09000006 [02.12.2009 [D2.12.2009 | 3.155.88)  -3.100.00] 55.88(1

0016034 Felden, Uwe Waldsee, Schlichtztrabe 20

P08110056 -
08000124 [16.11.2008 [16.12.2008 | 1.267.70] -800.00] 467 701
PDR120034 -
! [080p0230 [15.12.2008 [23.12.2008 | 3.487 85| 0.00] 3.487.85(1
_Pa9030003 - Felden Rep Rinne -
Summe: 3.487.85 0.00 3.487.85

neue Selektion Drucken | Abbrechen

In dieser Maske sehen Sie nun die offenen Posten, die Sie ausgewahlt haben. Hier
haben Sie nochmals die Mdglichkeit mit der Maus die offenen Posten auszuwéhlen,
die Sie als Mahnung gedruckt haben wollen. Dazu klicken Sie mit der Maus auf der
linken Seite in den grauen Kastchen (siehe roten Kreis) diese einfach an. Wenn Sie
Ihre Selektion abgeschlossen haben, klicken Sie auf den Knopf Drucken und es
erscheint folgende Maske:

2
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{[' ¥ Ausgabe-Einstellungen x

Mahnungen drucken
Datei: Chcodex\programmeiwindachhListen\Mahnung.lst

Ausgabemedium

1= HP Photosmart C6100 series Andern...

[l Ausgabe auf... [& Vorschau e Optionen...

Einstellungen permanent speichern

Optionen

Anfangsseite: = Exemplare: =

Seiten:
@) Alle
() Seiten-Bereich(e) | |

(Geben Sie hier Seiten oder Seiten-Bereiche an, ggf. durch Komma getrennt.
Beispielsweise '1,3-4,10-)

Einschrankung: Alle ausgewdhlten Seiten w

L'-’_JJ Starten Abbrechen

Hier wéahlen Sie den Drucker aus und klicken aus Starten. Damit werden die
Mahnungen auf Ihrem Drucker gedruckt.

Buchen von Eingangsrechnungen (Lieferanten)

Die Lieferanten mussen im WinDach angelegt sein (siehe Anlegen von Lieferanten
im Handbuch WinDach). Zusétzlich sollten in der Karteikarte FiBu die
Bankverbindung und die Zahlungsart (Uberweisung) fir die Lieferanten, fir die Sie
die Rechnungen manuell (Kein Bankeinzug des Lieferanten) tberweisen wollen
(siehe nachfolgendes Beispiel):
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8 windach / Windach Professional SQL [Adressverwaltung - Lieferanten]

Bearbeiten  Ansicht Suchen Programm
| (o]
) e |

B, Stemmdsten| 8 ancprechpanver @ FIBU |

HNummer

Fitma Dachdecker Einkauf Siid e in Mannheim

“lalnlwl

) winssctivoms @ <

ool 2 i -

-

4
ey

5y

Bank-Daten FIBU-D atensatz angelegt
Van F-Mustermann
BN »  [pEzBE70I000ION0ZS 324 Am 07.05.2002
BIC: »  [GENODESTMAZ FIBL-Datensaz gesindert
Vo [Hen Herzoa
Bank VR Bark Pheinbeckar
Am 11082022
Konto BLZ.
DATEV - Parameter
Gegerkonlo r—
Bedingungen
Zahlungsart: [Uberweisuna s |
Skantofist o Tae
Skantosatz 000 %
Faligelt 0 Tage Leitweg D
Leitweg-ID:
OP-Daten Mehiwertsteuer
OftenePaster: 43300 € 8 d| =
Umsatz oo €
Seldo om €
Datum letzte Bew. 26.07.2022
1 Adessen sottert nach: i

In den Firmendaten der WinOP kdnnen Sie in der Karteikarte DATEV-/Budget-
Konten fur Lieferanten die Sachkonten fir die Eingangsrechnungen eintragen (siehe

nachfolgende Abbildung)

i [} OP-Verwaltung / Windach Professional SQL

Stammdaten Kunden Li

Firmenname

Buchungsnummemn

Mahnwesen/Gewahrleistungen

Bankverbindungen
Iahlungsbedingungen

Scheckdaten

DATEV-Konten fiir Kunden
DATEV-/Budget-Konten fiir Lieferanten

ranten Zahlungsmittel

Danach offnet sich folgende Maske:

NEN

Hilfsprogramme

Iusatz

Programm

23
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Firmendaten

Firmenname] Buchungznummern Mahnwesenfﬁewéhrleistung] Eankverbindungenl Zahlungsbedingungenl Scheckpalameterl
DATEY-Konten fur Kunden  DATEY-/Budget-Konten fur Lieferanten ]

Bezeichnung | K.ontalr |Automatikkonto | Skonto-Kon| Buchungsschiiissel | M5t |
‘Wareneingang 7% 3300 I [ 0,00
“w'areneingang YWenwaltungl B 3400 I [ 0,00
KFZ-Steuer ohne MWSE 4510 I — 0.00
kFZWersicherung ohne Maw/St 4520 I [ 0.00
laufends KFZ-Kosten 16% 4530 I — 0.00
kFZ-Reparatur 4540 I [ 0.00
Skonto‘Wareneingang 19 % 4212 = ¥ 149,00
Skonto'Wareneingang 7% 4813 = ¥ 700
Parto 4510 = — 0.00
Telefon 4920 I — 0,00
Blirabedart 4530 I = 0.00
Fachzeitzchriften 45340 = = 0.00

neues Konta

Hier klicken Sie unten auf die Schaltflache neues Konto und eine neue Zeile wird
Ihnen im oberen Bereich angezeigt. Dort geben Sie bitte die Sachkontonummer, die
Bezeichnung ein und den Haken bei Automatikkonto anklicken. Zum Schluss bitte
die Mehrwertsteuer eintragen (siehe oben abgebildete Beispiele).

Nicht vergessen: Ihre Eingaben mit Speichern unten rechts

abschliessen.

Fur das Verbuchen der Eingangsrechnungen 6ffnen Sie folgende Menufuhrung:

Lieferanten und dann Verbuchen (siehe nachfolgende Abbildung):
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J 1'4 OP-Verwaltung / Windach Professional SQL

Lieferanten

Verbuchen

Rechnung suchen

Buchungssatze ldschen

Konteninformation

Verbindlichkeiten

Iahlungsvorschlagsliste

Komfortbearbeitung

Dauerbuchungen

Belegsuche

Danach 6ffnet sich folgende Maske:

Budgetplanung-Soliwerte

3. Buchungen Lieferanten
Suchen Bearbeiten QOptionen  Extras  Programm
Buchung |Jbersicht alle Buchungen | (ibersicht offene Buchungen |
Lieferant

Ligferantennr | D

Mame |

Strabe |

NKz PLZ Ot |

Hummermn
OP-Salda ool €
- Rechnungsnummer
Buchungsart
(¢ Eingangsrechrung " Zahlung  Gutschrift « o)
Verbuchen ‘ | Zuriick

M2 Rechnungen ZUGFeRD)

2] gescannts Fechiungen =
B E‘ Yerkaufsbeleg_RG12012436, pdf

- ER Test03 pdf

Yarschau: Aktualizieren | | Pfad &hdern

M 4 » M

Auf der rechten Seite der Maske sehen Sie die eingescannten / bzw. von Mails
abgelegte Anhange der Eingangsrechnungen. Diese kdnnen Sie lhrer Buchung
hinzufiigen. Dies erspart Ihnen die Ablage im Windach und die PDF Dateien kénnen
zu einem spateren Zeitpunkt in DATEV Ubergeben werden.
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Dazu suchen Sie sich als erstes den Lieferanten heraus und geben die
Rechnungsnummer ein (bei ZUGFERD Rechnungen werden diese Felder
automatisch ausgefiillt) siehe nachfolgende Abbildung:

3. Buchungen Lieferanten

Suchen Bearbeiten QOptionen  Extras  Programm

Buchung |Jbersicht alle Buchungen | (ibersicht offene Buchungen |

Lieferant

n0esa0] |:H LY ‘

Lieferantennr
Hame |PSW Group Gmbh & Co KG
Stiabe |F|Emmgstr 20-22
HEzPLZ,Ott |3sm1

OP-Saldo ool €
% Eingangsrechnung " Zahlung

Fulda
Hummermn
Rechnungshummer RG12012486
Buchungsart
 Guschrift & {3

escannte Rechnungen

Rechnun,
-} ER Test003.pdf Y

Wey

gen [ZUGFeRD)
ufsbeleg_FiG120

Yarschau: ‘ Aktualizieren | | Pfad &hdern

:

Verbuchen ‘ | Zuriick
v
= s > =
Dann klicken Sie auf Verbuchen und es 6ffnet sich folgende Maske:
B3 Rechnung *
Warschau:
B
Fechhungsbetrag: E9.00 Faonta:
PSW GROUP @
Belegdatun: oz []  MwsT: 19,00 -
Falligk.eit # T age: 10 F lligkeitsdatunm: 04.05. 2020
Skonto / Tage: 10
Skonto in %: 0,00 Skontodatum: 04.05.2020 E| Kume
S O —
Skonto-Konta: - Skontobetrag: 0.00 , o - rand
Bemerkung: | .
T
Zahlungsart: - s
Status Rechrung: | ungepriift - Sachbearbeiter: - . )
[ ———
DS -Bezeichnung: |Eingangsrechnung e
DMS-Schlagwart: |F|-Nr:FIGW2D12=185
[¥ verbuchen in Machkalkulation
v
Betrag splitten | Dokumente Zeigen | | Dokument entfemen |Eerbuchen|| Zuriick | = -
I = = .
I -
= + - @ § ¥ £ > =
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Fullen Sie hier die entsprechenden Felder aus (bei ZUGFERD wird dies auch
automatisch ausgeftllt) und wenn Sie den Haken bei verbuchen in Nachkalkulation
setzen, kdnnen Sie auch die Eingangsrechnung direkt einem oder mehreren
Projekten zuweisen. Damit entfallt ein weiteres Eintragen fur das Material in der
Nachkalkulation (siehe nachfolgende Abbildung):

Werbuchen ‘ Zuriick |

@ Lieferanten-Rechnung in Nachkalkulation verbuchen >
Bearberten
Rechnungsbetrag: 5792  Buchungstest: |PSW Group Grbh & Co KiG
{* “Yerbuchen alg b aterial " Werbuchen als Fremdleistung
FrojektMr | S uchbegriff | Betrag
21030002 Stadt GE 5 anierung Steildach Finanzamt Mord baust. o7 .98
noch verfugbar; 0,00

Nun klicken Sie auf Verbuchen und die Rechnung ist in einem Arbeitsgang erfasst
far:

- lhre Ablage beim Projekt (WinArchivDMS)

- lhre Ablage beim Lieferanten (WinArchivDMS)
- fur den SEPA Lauf (bei Uberweisung)

- fur die DATEV Schnittstelle

- fur die papierlose Rechnungsprifung

Tipp: Nehmen Sie das Dokument Workflow Lieferantenrechnungen

aus unseren Kurzeinweisungen hinzu.
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Neu in der Version 2023:

In der WinOpos 2023 wird zuséatzlich eine weitere Funktion zum Buchen der
Lieferanten. Dieses Premium Buchen ist eine kostenpflichtige Zusatzfunktion. Als
weitere Voraussetzung ist der Einsatz von WINArchivDMS. Dafur rufen Sie mit der
Maus folgenden Mentpunkt auf:

Lieferanten / Premium Buchen (siehe nachfolgende Abbildung)

{1 oP-Verwaltung / Windach Professional SQL

Firmendaten Stammdaten Kunden Lahlungsmittel Statistik Hilfsprogramme Tusatz Programm

Verbuchen

Rechnung suchen
Buchungssatze loschen
Konteninformation
Verbindlichkeiten
Lahlungsvorschlagsliste
Komfortbearbeitung

Dauerbuchungen

Budgetplanung-Sollwerte

Belegsuche

Premium Buchen

OFFENE POSTENVERWALTUNG MIT MAHNWES

CODE >4

Dann erscheint folgende Maske:
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W ! Premium Buchen

EE o

Erkennungsieve

» B/ EEHA

Standard

CODE

SOFTWAREENTWICKLUNG

= a x

Rechnungen [Aktuslisieren| [Ordner wahlen]
1&1 Telekom.pdf

ab Finance GeabH.pdl

Beill RO1.paf

Battcher AG pdf
c2305832-5138-deed-B7as-39714b026a2.pol
Carle Rch-Nr. 711647 padf

DeG DFH 02.pdf

DeG DFH Rch-Nr. 943519093.pdf

DEG GUT_SGE_LER pf

DEG NW ROT.pdf

DEG NW RO2.paf

DEG NW RO3.pdf

DEGNW_0961
DEGNW_0961
DEGNW,_0961575
DEGNW_0961575779.pdf
Lieferant: Verbuchen in Nachkalkulation
Kundennummer.

Rechnungsnr

Konto ~

Rechnungsbetrag: 0,00 €

Belegdatum 01.01.0001 5] | mwsT: 000%

Falligkeit/Tage [ Falligkeitsdatum:  01.01.0001

Skonto/Tage: 0
01.01.0001

Skonto in %: 000 Skontodatum:

Skonto-Konto:

Skontobetrag 0
Bemerkung:

Zahlungsart: =

Status Rechnung, - | Sachbesrbeiter
DMS-Bezeichnung

DMS-Schiagwort

Abbrechen

Rechts Oben geben Sie bitte den Ordner an, in dem Sie die Rechnungen abgelegt
haben. Nun klicken Sie auf die Rechnung, die Sie verbuchen wollen. Diese
erscheinen dann im linken Teil der Maske (siehe nachfolgende Abbildung):

B Premium Buchen

e @R FEEE

[DACH | FENSTER | FASSADE | DAMMUNG |

<|[3] S VR
— I-_--
== )|
[ GRUPPE |

Erich Carlé
G 8 Co.

2000

Standard

= a x

Rechnungen: |Aktualisieren] |Ordner wahlen|
181 Telekam,pdf

abe Finance GmbH.pdf

Brill RO1.paif

Bottcher AG.pdf

2a0583a-b138-4eed-B7aa-357 14bd02fa2 pof

Carle Rch-Nr. 711647 padf

DeG DFH 02pdf

DeG DFH Rch-Nr. 943519083.palf

DEG GUT_SGE_LERpdf

DEG NW RO1.pdf

DEG NW RO2.paf

DEG NW RO3.pdf

DEGNW RO4 pdf

DEGNW_0961575774.pdf

DEGNW_0961
DEGNW,_0961
DEGNW_0961575
DEGNW_0961575779.pdf

Lieferant ‘Q| ] Verbuchen in Nachkalkulation
Kundennummer. | DM2541354
Rechnungsnr 711647
Rechnungsbetrag: 127492 € Konto -
Belegdatum 0202 2] | wwsT: T
FalligkitTage: 0 Falligheitsdatum:  27.05.2022
Skonto/Tage: [
Skonto in % 0 Skontodatum:  27.05.2022
Skonto-Konto: %] Skontobetrag 0%
Bemerkung
Zahlungsart: "
Status Rechnung: .| Sschbearbeiter.
DMS-Bezeichnung: |Eingangsrechnung
DMS-Schiagwort  |R-Nr 711647

Abbrechen |

Unser Erkennungsprogramm sucht sich Felder, die zum Buchen benétigt werden,
heraus und zeigt diese in 3 verschiedenen Farben an:
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Grin: Eindeutig erkannt
Gelb: nicht eindeutig zuweisbar
Rot: nicht zuweisbar

Diese Felder werden auf der rechten Seite in die Buchungsmaske bereits
eingetragen. Nun konnen Sie die fehlenden Felder erganzen bzw. andern und dann
unten rechts auf ,Verbuchen® klicken.

Umsatzstatistik Kunden

Es gibt eine neue Darstellung der Umsatzstatistik Kunden. Dazu rufen Sie die
nachfolgende Menufuhrung auf:

340P-Ven~altung / Windach Professional SQL

Firmendaten Stammdaten Kunden Lieferanten Zahlungsmittel Statistik Hilfsprogram)

Abgleich Forderungen - Verbindlichkeiten

Scheckbuch

Umsatzstatistik Kunden

Umsatzstatistik Lieferanten

Vergleich der Ausgaben und Umsitze

Rechnungssummen

Zahlungssummen

Dann erscheint folgende Maske:

éUrnsatz—Stat'\stik der Kunden O X

Anzeige Programm

von Monat: - 2023 bis Monat: April LJ | 2023 Anzeigen

Geben Sie den Zeitraum an, den Sie auswerten wollen und klicken anschlieRend auf
~<Anzeigen®.
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-
g- Umsatz-Statistik der Kunden

Anzeige Programm

4

32129
29.987
27.845

26.703
23561

(=] X
vonMonat  [Api = [ a» bisMonat  [Apri = [ ‘
u 0
meats B0
Umsatz: O
Umnsatz:
Umsatz: HE
meaiz (00
m ; 000
msatz: g?ﬂw
msatz:
t:i: - umﬁﬁz
Omsatz 0.00
Urmnsatz: 1.134,47
Umsatz: 0/
Umsatz: ﬁ:ﬁ
meaiz (00
: z .00
msatz: 0,00
msatz: 0.
Umsatz: ﬁ:ﬁ
=1
Omeatz 0.00
Icmsﬁ: 8,[[!
msatz:
Omsatz: -fﬁ,w
msatz 0,
m a’ugHJT
imsatz:
msatz: 7.140,00
Ernsaz; $ﬁm
04/05/06/07/08/09/10/11/12/01/02/03/04/05/06/07/08/09/10/11/12/01 /02/03/04/05/06/07/08/09/10/11.12/01/02/03/ 04/ um::é; 1,00
Umsatze:
Summe Rechnungen inkl Skonto: 7242094 Anzahl der Rechnungen: 12
Skonto der Rechnungen: [ B4B.A7 Anzshl der Gutschrifterc [~ 2

Summe der Rechnungen: | 71.771.97
Summe Gutschiiften inkl Skonto: [~ 364,00
Skonto der Gutschiften: [~ 7.14
Summe der Gutschriften: [ 356.86
Gesamt: [ 71.41511

Umsatzstatistik Lieferanten

Gleiches gilt wie bei der Umsatzstatistik Kunden.

Belegtransfer (Ausgangs- und Eingangsrechnungen exportieren)

neue Funktionen:

Rechnungsdatum von/bis wahlweise ausblendbar,

wenn ausgeblendet, werden nur Rechnungen angezeigt, die noch nicht
exportiert wurden unabhangig vom Zeitraum (also auch nachgebuchte
Rechnungen)

Rechnungsdatum von/bis angezeigt: OHNE Haken "noch nicht exportierte
Belege (im Zeitraum)" - entspricht der Anzeige vor Programmé&nderung
Rechnungsdatum von/bis angezeigt: MIT Haken "noch nicht exportierte
Belege (im Zeitraum)" - es werden alle noch nicht exportierten Rechnungen
fur diesen Zeitraum angezeigt.

Bei Eingangsrechnungen: Die verschiedenen Rechnungsstati (Workflow)
kénnen ausgeblendet werden
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| &3 Ausgangs-Rechnungen exportieren - o X
Einstellungen
Ausgabepfad ‘c P
n — och bis Aktuslisieren
Gm nicht exportierte Belege (im Zeitraum)
P ——— gl MwSt Dokument
W[ 1234570 | BASFSE | 23010001 | 280320 | 230300, 260320 | 1190000 0,00 | o
ot
) 0016041 Felden .. 23030002 230320, P230300. 290320 500,00 000 oo T o Uit
-
s 12002021
[P [y G i)
o
=
=+ -® 0B @ =
Summe: [ 1240000 e Dokument durchsuchen [ ¢ 5

Und hier der Bereich Eingangsrechnungen exportieren:

—_

| B Eingangs-Rechnun

Einstellun;

echnungszeitraum ausblenden

Zahlungsvorschlagsliste Lieferanten

Fur das Zahlen der Eingangsrechnung kénnen Sie sich jederzeit eine offene Posten

Liste unter folgender Menufiihrung abrufen:

Lieferanten/Zahlungsvorschlagsliste (siehe nachfolgende Menufiihrung)

Rechnungen mit folgendem Status anzeigen > + ungeprift echnungen
v gepriift
Rechnungsdatum van: IW‘ ~  abgelehnt 1atum bis: IW E ‘
[ noch nicht exportiert T
~  bezahlt
. Rechnu... Alle Skonto MwSt  Dokument Status
B 0000001 | Dachde.. = = 1.200.00 0.00 19.00 }
[J 0000001 Dachde.. 2345678.. 09.0220. 09.02.20. 200,00 0,00 0,00 } |
[J 0000001  Dachde.. 276456 10.01.20.. 10.01.20. 600,00 0,00 0,00 f | ungepriift
[J 0000001  Dachde.. 276456 10.01.20.. 10.01.20. 600,00 0,00 0,00 ‘11, ungepriift
[ 0000001 | Dachde.. 57567 10.01.20.. 10.01.20. 1.200,00 0,00 0,00 ]11, bezahit
[ 0000001  Dachde.. 63677 07.09.20.. 07.09.20.. 1.200,00 0,00 19,00 ‘11, ungepriift
O 0000001 | Dachde.. 8758 09.02.20.. 09.02.20.. 200,00 0,00 0,00 "EL,
[J 0000001  Dachde.. G13245 25.02.20.. 25.02.20.. 1.200,00 0,00 0,00 "Ii, gepriift
[J 0000001 | Dachde.. TEST123  28.03.20.. 28.03.20 1.190,00 3570 19,00
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j! OP-Verwaltung / Windach Professional SQL

Firmendaten Stammdaten Kunden Iahlungsmittel Statistik Hilfsprogramm

Verbuchen

Rechnung suchen

Buchungssitze lischen

Konteninformation

Verbindlichkeiten

Zahlungsvorschlagsliste

Kemfortbearbeitung

Dauerbuchungen = =i

Budgetplanung-Sollwerte ——

Belegsuche

Dann erscheint folgende Maske:

B3 Zahlungsvorschlagsliste drucken — O >
Selektion Sortierung
* Ale 1. Kriterivin:
£ Mur Skonto 2. Kriterium:
Mt Gutschrif
[ Mit Gutschriten 3. Kriterium:

Falligkeit bis:

= 4. Kriteriurm:
_—— &

Drucken

mit Zahlart;2

| Drucken || Direkt Yorzchau || Abbrechen |

Hier kbnnen Sie lhre Liste nach verschiedenen Kriterien sortieren. Sie klicken auf
Direktvorschau und es erscheint folgende Liste:
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Zahlungsvorschlagsliste Lieferanten Datum: 11.08.2022
Seite: 1
Rech.-MNr. Mame Rechnungs- Skortoddum | Skonto Skontobetrag |Zahlbetrag Falligkeit
betrag

0894756089 Dachdecker-Einkauf Sid e 100,00 | 26.07.2022 0,00 0,00 100,00 | 26.07.2022
45564 Dachdecker-Einkauf Sid e 1.800,00 |03.12.2021 0,00 0,00 1.800,00 |03.12.2021
753 Dachdecker-Einkauf Sid e 1.200,00 | 10.06.2021 0,00 0,00 1.200,00 | 10.06.2021
987484 Dachdecker-Einkauf Sid e 1.200,00 | 15.02.2021 0,00 0,00 1.200,00 |15.02.2021
RG12012486 Dachdecker-Einkauf Sid eG 6900 |04.05.2020 2,00 1,38 69,00 |24.05.2020
123456 Gasch 13.000,00 |31.08.2015 0,00 0,00 13.000,00 [10.09.2015
RG12012486 PSW Group Gmbh & Co KG 6900 |04.052020 0,00 0,00 69,00 |04.05.2020
Gesamtsumme: 17.438,00 1,38 17.438,00

Zahlungen Eingansrechnungen

Fur die Zahlung der Eingangsrechnungen kénnen Sie auch eine SEPA Datei

erzeugen, die Sie in ein Online — Zahlungsprogramm (z. B. S-firm, Star Money usw.)
Importieren kbnnen. Dazu mussen sie in den Firmendaten der WinOP als erstes ein
Hausbank eintragen (siehe nachfolgende Maske):
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(5} Firmendaten -
DATEV-Konten i Kundzn | DATEV-/BudgetKonten fii Licferarten
|

Fimennanme | | | |

| | Natme Banklsitzzhl | Konto-Murrmer 1BAN BIC ‘ Aufraggeber ‘ if:ckk:f‘ Kiirzel ‘ i | e ‘ Saldo

T [Tagobark 30020900 5293005510 DES43002050032030085 CHIOIDEDDA_ Coder ] 78 0 0 280031
| 0 0 = 0 0 000
=] 0 0 = 0 0 000
o 0 0 m 0 0 o
5| 0 0 i 0 0 o
&l 0 0 m 0 0 o
]| 0 0 I 0 0 o
e 0 0 = 0 0 a0
"o 0 0 = 0 0 a0
T 0 0 = 0 0 a0
| 0 0 = 0 0 a0
| 0 0 = [ [ 0.00
e 0 0 = [ [ 0.00
T 0 0 = [ [ 0,00
5 | 0 0 I~ 0 0 000
T 0 0 = 0 0 000
]| 0 0 = 0 0 000
TR 0 0 = 0 0 000
LN 0 0 = 0 0 000
o 0 0 = i i 000
ot 0 0 = i i 000
oz 0 0 = i i 000
e 0 0 = i i 000
| 0 0 = 0 0 000
o5 | 0 0 m 0 0 o
o | 0 0 i 0 0 o
o 0 0 = 0 0 o

FIBU-Konto gestelite Anzahlungsrechnung ]71390
FIBU-Konto erhaltene Anzahlungsrechnung ’71000
Standard-FIBuKonto fiir Sachbearbetter. ’71
Standard-DATEY-Karto fiir Bank: yiwznn

Speichem ‘ ‘ Zuriick

Tragen Sie die erforderlichen Daten Ihrer Hausbank ein und speichern Sie diese
unten rechts bitte ab.

Nun gehen Sie in folgende Menufuhrung:

Lieferanten/Komfortbearbeitung (siehe nachfolgende Maske):

:4 OP-Verwaltung / Windach Professional SOL

Firmendaten Stammdaten Kunden Iahlungsmittel Statistik Hilfsprogrami

| Verbuchen

Rechnung suchen

Buchungssétze lischen

Konteninformation

Verbindlichkeiten

Iahlungsvorschlagsliste

Komfortbearbeitung

Dauerbuchungen = — ==
Budgetplanung-Soliwerte ———
Belegsuche

| [V oy W |

Dann 6ffnet sich folgende Maske:
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53 Komfortbearbeitung Lieferanten

Temmezt

Saldo

-42.800,31

Rechnung

" Ubenweisung
* Lastschiift
" Gutschrift
" Scheck

ighen durch:

en beglg
P15 Lastschrift

Filtern nach:

Ligferant: 2]
Falig bis: =

Zahlungsart: [

&

nn|

Status |

FEiltern Alle Anzeigen |

.. | Lieferan... | Rechnu...

Dachdeck... 54456456

Gasch 123456
Dachdeck... 0894756089

Dachdeck... 45564
Dachdeck... 753
Dachdeck... 987484

0072001 Dachdeck... RG1Z01Z..
[ oossom PSW Grow..  RG1201Z..

Summe:

verbleibender Saldo:

Datum

18.05.2020
31.08.2015
26.07.2022
03122021
10.06.2021
16.02.2021
24.04.2020
24.04.2020

0.00

-42.800.31

Falligkeit

18.06.2020
10.09.2015
26.07.2022
03.12.2021
10.06.2021
16.02.2021
24.05.2020
04.05.2020

Skonto i Rechi

18.05.2020

=

0.0l

=

000 31.08.2M5

=

000 26.07.2022
000 0312.2021
000 10.06.2021
000 1502.2021
138 04.05.2020

0,00 04.05.2020

-5.000,00
13.000,00
100,00
1.800,00
1.200,00
1.200,00
£3,00
E3.00

-5.000,00
13.000,00
100,00
1.800,00
1.200,00
1.200,00
£3,00
E9.00

Zahlung...

Uberweisu...
Ubenweizu...

Uberweisu...

Ubensisu
Ubensisu

Ubenweisu

Uberweisu..

Status Bearbeiter | Dokument

ungepiiift

ungeprit

ungepiiit )

ungepiiit L5

ungepiiit ae
T2

ungeprift

< Ubernehmen , ‘ abbrechen ‘

Nun klicken Sie als erstes auf SEPA Uberweisung (roter Kreis oben) und dann auf
die Rechnungen die Sie Uberweisen wollen (roter Kreis links). Zum Schluss klicken
Sie auf Ubernehmen (roter Kreis unten rechts).

Die Rechnungen verschwinden aus dieser Maske und werden im Hintergrund als
bezahlt ausgeglichen.

Nun gehen Sie in folgende Menufthrung:

Zahlungsmittel/SEPA erstellen/SEPA Uberweisung (siehe nachfolgende Maske):
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‘1'“1 OP-Verwaltung / Windach Professional SOL

Firmendaten Stammdaten Kunden Lieferanten Zahlungsmittel Statistik Hilfsprogramme Iusatz i

I ﬂberweisung

Lastschrift

Gutschriften

Scheckdruck

SEPA Lastschrift

SEPA Uberweisung

SEPA Erstellen »

Dann 6ffnet sich folgende Maske:

5 SEPA Uberweisung

Datei  Konfiguration Programm

Sepalauf: g| y | Bezeichnung Sepa-Lauf:

Sepa-Datei

‘EI:\EIodex\Programme\W’indach\Daten\SEPAUEB.XML |

Bank |1 ‘Targobank, ﬂ

Zahlungzanmeisender: |C0dex

Auftraggeber [Ktalnh.] |Eodex Ausfiihrungstermin:

IBAN: W |DE543I]EI2I]EDD3293DI]EE1 0

EIC: V|CMCIDEDD><‘><><

Sammier-Referenz: |

Einzelbuchungen:

| Empfangername | BIC | IBAMN | Wenwendungszweck Betrag |5!<0:1't0|Endbetrag Tlansa_ktinn -
1_|DachdeckerEinkauf Siid GENODE DE 28570 R-Nr.: 0834756089 100,00 0,00 100,00

e

SEPA-D atei erstellen | | Sepa-Lauf speichemn |

Hinzufiigen ‘ | Bearbeiten | | Lizchen

In dieser Maske kdnnen Sie dem Sepa Lauf einen Namen geben sowie den Ort
festlegen, in welchem Ordner die Datei abgelegt werden soll. Dann klicken Sie auf
SEPA Datei erstellen und es erscheint folgende Meldung:
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SEPA-Datei >

| | Die SEPA-Datei wurde ordnungsgemdss erstellt.
N ¥ Datei: C\Codex\Programme\Windach'Daten\SEPAUEB. XML

Hier klicken Sie auf OK und kehren zur Maske zurtick. Hier kdnnen Sie den SEPA
Lauf zu Kontroll- und Wiederholungszwecken speichern. Dazu klicken Sie auf SEPA
Datei speichern unten rechts.

Die erzeugte SEPA Datei kbnnen Sie nun in Ihr Onlinebanking Programm
importieren und dort ausfuhren.

Wir winschen lhnen viel Erfolg bei den ersten Schritten mit
WinOpos

lhre

Codex Softwareentwicklung
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