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Einleitung 
 
Die in diesem Handbuch enthaltenen Angaben und Daten können ohne vorherige 
Ankündigung geändert werden. Die in den Beispielen verwendeten Namen und 
Daten sind frei erfunden, soweit nichts anderes angegeben ist. Ohne ausdrückliche 
schriftliche Erlaubnis der Codex GmbH darf kein Teil dieser Unterlagen für 
irgendwelche Zwecke vervielfältigt oder übertragen werden, unabhängig davon, auf 
welche Art und Weise oder mit welchen Mitteln, elektronisch oder mechanisch, dies 
geschieht. 
 
 
Einschränkung der Gewährleistung 
 
Für die Richtigkeit des Inhalts dieses Handbuchs wird keine Garantie übernommen. 
Für Hinweise auf Fehler sind wir jederzeit dankbar. 
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Voraussetzungen 
 
Für die Subunternehmerverwaltung ist das Jahresupdate 2018 erforderlich. 
 
 

Subunternehmer Anfrage erstellen 
 
 
In der Projekterfassung suchen Sie sich das Projekt aus, für das Sie eine 
Subunternehmer Anfrage erstellen möchten. Danach rufen Sie in der 
Projektvormaske den Menüpunkt Extras auf und dort gehen Sie mit der Maus auf 
den Punkt Subunternehmer Auftrag erstellen (siehe nachfolgende Abbildung). 
 
 

 
 
Dann erscheint folgende Maske: 
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Klicken Sie in dieser Maske auf den Button Neuen Auftrag anlegen. Dann öffnet sich 
folgende Maske: 
 
 

 
 
Wenn Sie in Ihrem Projekt Positionen mit Fremdleistung bereits kalkuliert haben, 
werden Ihnen diese bereits angezeigt. Sie können sich aber auch alle Positionen des 
Projekts anzeigen lassen, in dem Sie auf die Auswahl der Positionen klicken und dort 
den Punkt alle Positionen mit der Maus auswählen. Dann werden Ihnen alle 
Positionen des Projekts angezeigt. 
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Wählen Sie nun mit der Maus die Positionen aus, die Sie anfragen möchten. Markiert 
sind alle Positionen, die Ihnen angezeigt werden. Klicken Sie nun am linken Rand die 
Position aus, die Sie NICHT anfragen möchten. 
 
Fügen Sie nun den Subunternehmer ein, bei dem Sie anfragen möchten. Der 
Subunternehmer muss vorher in den Stammdaten Lieferanten angelegt worden 
sein.  
 
Nun klicken Sie auf den Button Auftrag erstellen. Dann erscheint folgende Meldung: 
 

 
 
 
 
Nun kicken Sie auf Sie auf den Button OK und Sie kehren zur vorherigen Maske 
zurück. 
 
 
 
 

Subunternehmer Anfrage drucken 
 
 
Markieren Sie den Subunternehmer Auftrag und klicken dann auf den Button Anfrage 
drucken.  
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Dann erscheint folgende Maske: 
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Sie können in dieser Maske mit der Druckerkonfiguration auch die Anfrage per Fax 
oder E-Mail versenden. Des Weiteren können sie auch separate Anschreiben und 
Schlusstexte hier erfassen und abrufen. Mit einem Klick auf den Button Übernehmen 
erscheint dann die gewohnte Druckmaske. 
 
 

Preise zu Subunternehmer Anfrage erfassen 
 
Nachdem die Anfrage vom Subunternehmer wieder mit seinen Preisen in Ihrem 
Hause ist, können Sie diese Preise erfassen. In der Maske Subunternehmer Auftrag 
erstellen klicken Sie auf den Button Preise erfassen (siehe nachfolgende Abbildung). 
 

 
 
Dann springt der Cursor auf die Spalte Fremdkosten und Sie können nun die Preise 
eingeben (siehe nachfolgende Abbildung). 
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Nun Klicken Sie auf den Button Preise speichern. Damit werden Ihre Preise in die 
entsprechenden Positionen im Projekt gespeichert. 
 

Subunternehmer in den Leistungen hinterlegen 
In den Leistungen kann der Subunternehmer ebenfalls hinterlegt werden. Dies kann 
auf folgenden Wegen erreicht werden. Zum einen werden die Subunternehmer in 
den Positionen des Projekts hinterlegt (siehe nachfolgende Abbildung) 
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Des Weiteren kann der Subunternehmer auch direkt in der Leistungsverwaltung in 
der Leistung hinterlegt werden. Dazu gehen Sie wie folgt vor: 
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Dann öffnet sich die Maske der Leistungsverwaltung. Suchen Sie sich die Leistung 
heraus. Wie nachfolgend abgebildet können Sie nun den Subunternehmer hier 
hinterlegen. 
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Subunternehmer Auftrag Drucken 
 
Für den Auftrag zu drucken klicken Sie in der nachfolgend abgebildeten Maske auf 
den Button Auftrag drucken.  
 

 
 
Dann erscheint folgende Maske: 
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Sie können in dieser Maske mit der Druckerkonfiguration auch den Auftrag per Fax 
oder E-Mail versenden. Des Weiteren Können sie auch separate Anschreiben und 
Schlusstexte hier erfassen und abrufen. Mit einem Klick auf den Button Übernehmen 
erscheint dann die gewohnte Druckmaske. 
 
Sie können die Subunternehmer Anfragen und – Aufträge mit dem Button Auftrag 
Löschen jederzeit löschen. 
 
Mit Schließen Verlassen Sie die Maske und kehren zur Projektvormaske zurück. 

 
Wir wünschen Ihnen viel Erfolg mit der Subunternehmerverwaltung 
in WinDach 
 
 
Ihre 
 
Codex Softwareentwicklung 


